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1. Цели  освоения учебной практики:
· закрепление и углубление теоретической подготовки студента по МДК.01.01. «Практические основы бухгалтерского учета имущества организации»;

· приобретение практических навыков и компетенций при документировании хозяйственных операций и ведения бухгалтерского учета имущества организации;
· получение опыта самостоятельной профессиональной деятельности.
2. Задачи учебной практики:
· Научиться обрабатывать первичные бухгалтерские документы.

· Уметь разрабатывать и согласовывать с руководством организации рабочий план счетов бухгалтерского учета организации.

· Осуществлять учет денежных средств, оформлять денежные и кассовые документы.

· Формировать бухгалтерские проводки по учету имущества организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета.
3. Место учебной практики в структуре ОПОП

Программа учебной практики – является частью основной профессиональной образовательной программы  в соответствии с ФГОС по специальности СПО укрупненной группы специальностей СПО «Экономики и управление» 080114 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям) (базовый уровень) в части освоения основного вида профессиональной деятельности. 
Базируется на теоретических и практических знаниях полученных по дисциплинам:

естественнонаучного цикла ЕН.02 «Информационные технологии в профессиональной деятельности»; профессионального цикла П.00, общепрофессиональных дисциплин ОП.01, 02, 04, 05, 06, 08, 11; профессионального модуля ПМ. 01.
Данные дисциплины и профессиональный модуль тесно связаны с будущей профессией студента: 

дают общее представление в теоретическом плане о месте организации хозяйственного учета любого экономического субъекта;

в практическом плане формируют кругозор и определенные навыки в систематизации информации, ее значимости в деятельности хозяйствующего субъекта, акцентирую внимание на определенных нюансах.
Входные знания должны отвечать следующим требованиям для решения поставленных задач учебной практики:
студент должен уметь:
· принимать произвольные первичные бухгалтерские документы, рассматриваемые как письменное доказательство совершения хозяйственной операции или получение разрешения на ее проведение;

· принимать первичные унифицированные бухгалтерские документы на любых видах носителей;

· проверять наличие в произвольных первичных бухгалтерских документах обязательных реквизитов;

· проводить формальную проверку документов, проверку по существу, арифметическую проверку;

· проводить группировку первичных бухгалтерских документов по ряду признаков;

· проводить таксировку и контировку первичных бухгалтерских документов; организовывать документооборот;

· разбираться в номенклатуре дел;

· заносить данные по сгруппированным документам в ведомости учета затрат (расходов) – учетные регистры;

· передавать первичные бухгалтерские документы в текущий бухгалтерский архив;

· передавать первичные бухгалтерские документы в постоянный архив по истечении установленного срока хранения;

· исправлять ошибки в первичных бухгалтерских документах;

· понимать и анализировать план счетов бухгалтерского учета финансово- хозяйственной деятельности организаций;

· обосновывать необходимость разработки рабочего плана счетов на основе типового плана счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности;

· поэтапно конструировать рабочий план счетов бухгалтерского учета организации;

· проводить учет кассовых операций, денежных документов и переводов в пути;

· проводить учет денежных средств на расчетных и специальных счетах;

· учитывать особенности учета кассовых операций в иностранной валюте и операций по валютным счетам;

· оформлять денежные и кассовые документы;

· заполнять кассовую книгу и отчет кассира в бухгалтерию;

· проводить учет основных средств;

· проводить учет нематериальных активов;

· проводить учет долгосрочных инвестиций;

· проводить учет финансовых вложений и ценных бумаг;

· проводить учет материально-производственных запасов;

· проводить учет затрат на производство и калькулирование себестоимости;

· проводить учет готовой продукции и ее реализации;

· проводить учет текущих операций и расчетов;

студент должен знать:
· основные правила ведения бухгалтерского учета в части документирования всех хозяйственных действий и операций;

· понятие первичной бухгалтерской документации;

· определение первичных бухгалтерских документов;

· унифицированные формы первичных бухгалтерских документов;

· порядок проведения проверки первичных бухгалтерских документов: формальной, по существу, арифметической;

· принципы и признаки группировки первичных бухгалтерских документов;

· порядок проведения таксировки и контировки первичных бухгалтерских документов;

· порядок составления ведомостей учета затрат (расходов) – учетных регистров;

· правила и сроки хранения первичной бухгалтерской документации;

· сущность плана счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организаций;

· теоретические вопросы разработки и применения плана счетов бухгалтерского учета в финансово-хозяйственной деятельности организации;

· инструкцию по применению плана счетов бухгалтерского учета;

· принципы и цели разработки рабочего плана счетов бухгалтерского учета организации;

· классификацию счетов бухгалтерского учета по экономическому содержанию, назначению и структуре;

· два подхода к проблеме оптимальной организации рабочего плана счетов – автономию финансового и управленческого учета и объединение финансового и управленческого учета;

· учет кассовых операций, денежных документов и переводов в пути;

· учет денежных средств на расчетных и специальных счетах;

· особенности учета кассовых операций в иностранной валюте и операций по валютным счета;

· порядок оформления денежных и кассовых документов, заполнения кассовой книги;

· правила заполнения отчета кассира в бухгалтерию;

· понятие и классификацию основных средств;

· оценку и переоценку основных средств;

· учет поступления основных средств;

· учет выбытия и аренды основных средств;

· учет амортизации основных средств;

· особенности учета арендованных и сданных в аренду основных средств;

· понятие и классификацию нематериальных активов;

· учет поступления и выбытия нематериальных активов;

· амортизацию нематериальных активов;

· учет долгосрочных инвестиций;

· учет финансовых вложений и ценных бумаг;

· учет материально-производственных запасов:

· понятие, классификацию и оценку материально-производственных запасов;

· документальное оформление поступления и расхода материально-

· производственных запасов;

· учет материалов на складе и в бухгалтерии;

· синтетический учет движения материалов;

· учет транспортно-заготовительных расходов;

· учет затрат на производство и калькулирование себестоимости: систему учета производственных затрат и их классификацию;

· сводный учет затрат на производство, обслуживание производства и управление;

· особенности учета и распределения затрат вспомогательных производств;

· учет потерь и непроизводственных расходов;

· учет и оценку незавершенного производства;

· калькуляцию себестоимости продукции;

· характеристику готовой продукции, оценку и синтетический учет;

· технологию реализацию готовой продукции (работ, услуг);

· учет выручки от реализации продукции (работ, услуг);

· учет расходов по реализации продукции, выполнению работ и оказанию услуг;

учет дебиторской и кредиторской задолженности и формы расчетов.

4. Формы проведения учебной практики: Учебная практика (по профилю специальности)  проводится концентрированно после освоения всех разделов профессионального модуля (ПМ.01).
5. Место и время проведения учебной практики: учебная практика должна проводиться в организациях, направление деятельности которых соответствует профилю подготовки обучающихся.
6. Компетенции обучающегося, формируемые в результате прохождения учебной практики
В результате прохождения данной учебной практики студент должен приобрести следующие -
практические умения: документирования хозяйственных операций и ведения бухгалтерского учета имущества организации;
общие компетенции: понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес; организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество; принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность; осуществлять поиск, анализ и оценку информации, необходимой для выполнения  профессиональных задач, профессионального и личностного развития;владеть информационной культурой, анализировать и оценивать информацию с использованием информационно-коммуникационных технологии;  работать в коллективе и команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями; брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных), результат выполнения заданий; самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации; ориентироваться в условиях частой смены  технологий в профессиональной деятельности; исполнять воинскую обязанность, в том числе с применением полученных профессиональных знаний (для юношей); 
профессиональные компетенции: обрабатывать первичные бухгалтерские документы; разрабатывать и согласовывать с руководством организации рабочий план счетов бухгалтерского учета организации; проводить учет денежных средств, оформлять денежные и кассовые документы; формировать бухгалтерские проводки по учету имущества организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета.
7. Структура и содержание учебной практики

Общая трудоёмкость учебной практики составляет _____72____часа.

	№
п/п
	Разделы (этапы) практики
	Виды, учебной работы на практике, включая

самостоятельную работу студентов и трудоёмкость

( в часах)
	Формы текущего контроля

	А
	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	Подготовительный этап
(консультация по плану прохождения УП, инструктаж по технике безопасности)
	Ауди-торная
	самостоятельная

(практическая)
	беседа

	
	
	2
	
	

	2
	Учебный этап (работа по плану)
Раздел 1. Организационные и учетные аспекты деятельности предприятия

1.1. Организационно-правовые основы деятельности предприятия
1.2. Основы учетной политики организации

Раздел 2. Учет активов организации

2.1. Учет основных средств

2.2. Учет нематериальных активов

2.3. Учет финансовых вложений

2.4. Учет производственных запасов

2.5. Учет производства и продажи готовой продукции

2.6. Учет дебиторской задолженности

2.7. Учет торговых операций

2.8. Учет денежных средств
	
	2

4

8

6

6

8

8

6

8

6
	- наблюдение за работой каждого студента;
- про​верка знаний, умений и навыков, приобретаемых студентами в ходе изучения практического материала;

- повторение,закрепление и практическое применение знаний, умений;
- проверка выполненных
заданий.

	3
	Заключительный этап
(обработка и анализ полученной информации, подготовка отчёта по практике)
	6
	
	беседа

	4
	Защита
	2
	
	Диффе–ренцирован-ный зачет

	Итого
	10
	62
	


8. Учебно-методическое обеспечение самостоятельной работы студентов на учебной практике:
Раздел 1. Организационные и учетные аспекты деятельности предприятия

1.1. Организационно-правовые основы деятельности предприятия:

Контрольные вопросы
- виды документов в бухгалтерском учете организации;

- организационно-регистрационные документы (устав, положение, свидетельство, правила, инструкции и др.) и информационно-справочные документы;

- унифицированные формы первичных документов; обязательные реквизиты первичных документов и регистров; документация в электронном виде; ответственность за нарушение правил оформления документов;

- формирование внутренней документации по бухгалтерскому и налоговому учету; утверждение форм первичных документов и регистров: обязательные реквизиты, порядок утверждения и применения;

- право подписи первичных документов и регистров; передача права подписи на основании доверенности; факсимильная и электронная цифровая подпись; последствия подписания документов ненадлежащими лицами;

- исправление первичных документов и регистров: порядок внесения исправлений, случаи невозможности правки; корректировка данных учета и отчетности; изменения налоговых деклараций за прошедшие налоговые и отчетные периоды;
- восстановление утраченных первичных документов, регистров;

- особенности документооборота организации; формирование графика документооборота.

1.2. Основы учетной политики организации

Контрольные вопросы
- требования к порядку оформления и содержанию учетной политики организации для целей бухгалтерского и налогового учета; элементы управленческого учета;

- порядок формирования, утверждения и изменения учетной политики;

- порядок формирования приложений к учетной политике организации, требования к их составлению;

- формирования учетной политики в целях налогообложения; влияние организационно-правовой формы предприятия, осуществляемых видов деятельности, систем налогообложения на формирование учетной политики.

Раздел 2. Учет активов организации

2.1. Учет основных средств

Контрольные вопросы
- виды документов на приобретение основных средств (ОС), в лизинг, в аренду;

- порядок учета транспортных расходов при приобретении основных средств (ОС);

- формы документов, отражающих приобретение основных средств (ОС), лизинг, аренду;

- порядок организации перемещения ОС;

- учет модернизации  и ремонта ОС;

- особенности начисления амортизации ОС;

- причины прекращения использования ОС и учет их выбытия;

- цель составления, количество экземпляров ПУД; лица, составляющие и подписывающие документы;

- оформление документов в случае невозможности проведения качественной оценки оборудования при его поступлении на склад;

- случаи не составления акта на передачу оборудования в монтаж;

- характеристика и порядок заполнения акта о выявленных дефектах оборудования;

- сущностное различие акта о приеме (поступлении) оборудования и акта о приеме-передачи объекта ОС (кроме зданий, сооружений);

- порядок отражения качественных характеристик ОС;

- сведения, заполняемые организацией, принимающей ОС; переносимые в инвентарную карточку ОС при их оприходовании и введения в эксплуатацию;

- порядок расчета и отражения суммы начисленной амортизации и срока полезного использования объекта;

- особенности оформления операций лизинга и аренды;
- особенности формирования сметы на проведение ремонта;

- порядок отражения бухгалтерских записей и заполнения журналов-ордеров и Главной книги.

2.2. Учет нематериальных активов

Контрольные вопросы
- порядок отнесения объектов к нематериальным активам (НМА);
- учет и документальное оформление приобретения исключительных и неисключительных прав на объекты, не имеющие физической структуры;

- особенности учета положительной и отрицательной деловой репутации; принятие к учету ПУД при формировании стоимости деловой репутации;

- система учета и документальное оформление продажи прав на НМА; передачи в уставный капитал другой организации и прочего выбытия; особенности учета передачи прав использования у лицензиата и лицензиара;

- порядок и особенности учета переоценки и обесценения НМА;

- амортизация НМА (порядок определения срока полезного использования объекта, выбор способов и порядок расчета, в т.ч. по деловой репутации; особенности аналитического учета НМА погруппа, видам и т.д.);

- бухгалтерские записи; порядок заполнения ведомостей и журналов-ордеров и Главной книги.
2.3. Учет финансовых вложений

Контрольные вопросы
- единовременное выполнение условий для классификации актива как финансового вложения;
- порядок расчета первоначальной стоимости финансовых вложений для принятия к бухгалтерскому учету;

- варианты отражения в учете затрат (кроме сумм, уплачиваемых в соответствии с договором продавцу) на приобретение финансовых вложений исходя из принципа существенности; 

- методика и документальное оформление последующей оценки финансовых вложений

- процедуры проведения обесценения, в учете;

- учет доходов от финансовых вложений;

- организационно-правовые аспекты, учет и документирование движения вкладов в уставные капиталы других организаций;

- общая характеристика и виды акций;

- виды, способы обращения векселей, операции;

- требования к депозитным вкладам;

- общая характеристика и виды облигаций;
- методика доведения первоначальной стоимости долговых ценных бумаг до их номинальной стоимости;

- принятие к учету, заполнение ведомости №7 и журнала-ордера №8, Главная книга.

2.4. Учет производственных запасов

Контрольные вопросы
- порядок отнесения объектов к материально-производственных запасов (МПЗ);
- особенности оценки материалов;

- оформление ПУД;

- способы списания при их выбытии;

- особенности отражения учетной стоимости и учета прихода и расхода МПЗ;

- порядок ведения МПЗ;

- понятие транспортно-заготовительных расходов (ТРЗ), документальное оформление, учет и распределение между остатками материалов на складе и их отпуском;

- порядок создания в учете резерва под снижение стоимости материальных ценностей;

- порядок заполнение учетных регистров (ведомости №10, 11 и ж/о № 10/1, 14); Главная книга.

2.5. Учет производства и продажи готовой продукции

Контрольные вопросы
- принятие расходов и принятие их к учету по обычным видам деятельности
- группировка расходов по элементам и статьям затрат;
- понятие прямых и косвенных расходов; незавершенного производства; фактической и нормативной (плановой) себестоимости продукции; готовой продукции;

- методы учета затрат на производство и калькулирование себестоимости продукции;

- ПУД;

- расходы на брак;
- распределение и учет ОПР и ОХР;

- сводный учет затрат;

- особенности учета ГП (готовой продукции) по фактической, нормативной, плановой себестоимости;

- порядок расчета и учет отклонений между фактической себестоимостью ГП и учетной ценой;

- характер и состав расходов на продажу ГП.
2.6. Учет дебиторской задолженности

Контрольные вопросы
- понятие дебиторской задолженности организации;
- сроки расчетов и исковой давности, списание задолженности, налоговый учет;

- основные характеристики форм расчетов;

- правила оценки дебиторской задолженности в бухгалтерском учете и отчетности;

- раскрытие в бухгалтерской отчетности информации о дебиторах;

- порядок оформления и учета расчетов по претензиям, по выданным авансам;

- учет сверки взаиморасчетов;

- порядок заполнения ведомостей№ 5, 7 и журналов-ордеров № 6, 8, 9, 12, в Главной книге.

2.7. Учет торговых операций

Контрольные вопросы
- особенности организации розничной торговли;
- определение выручки за рабочий день;

- документальное оформление и учет торговой наценки;

- особенности учета расходов на продажу;

- документальное оформление и расчет издержек обращения на остаток товаров;

- порядок заполнения товарного отчета, ведомостей № 12, 13, 15, 16 и журналов-ордеров № 10, 10/1, 11, главная книга.

2.8. Учет денежных средств

Контрольные вопросы
- основные формы расчетов в РФ;
- порядок инкассации денежных средств;

- документы ПУД, обязательность заполнения полей, выписки из банка; платежные документы; порядок заполнения УР.

9. Формы промежуточной аттестации (по итогам учебной практики)

· составление и защита отчёта 6 часов;
· дифференцированный зачёт 2 часа.
10. Контроль  и оценка результатов освоения учебной практики
	Результаты 

(освоенные профессиональные компетенции)
	Основные показатели оценки результата
	Формы и методы контроля и оценки 

	Обрабатывать первичные бухгалтерские документы.

	· точность и скорость обработки документов;

· качество анализа информации, исходя из ее служебного назначения;

· качество рекомендаций по улучшению заполнения документации, избежание ошибок;

· выбор способа проверки документов;

· расчет времени проверки;

· координация с графиком документооборота;
· точность и грамотность при систематизации документации.
	Текущий контроль в форме:

- защита практических заданий;

- дифференциро-ванный зачет по учебной практике.



	Разрабатывать и согласовывать с руководством организации рабочий план счетов бухгалтерского учета организации.

	· точность и скорость обработки документа;

· качество анализа информации, исходя из ее служебного назначения;

· избежание ошибок;

· расчет времени составления и утверждения;

- точность и грамотность при организации синтетического и аналитического учета.
	

	Проводить учет денежных средств, оформлять денежные и кассовые документы.


	· точность и скорость обработки документов;

· качество анализа информации, исходя из ее служебного назначения;

· качество рекомендаций по улучшению заполнения документации, избежание ошибок;

· выбор способа проверки документов;

· расчет времени проверки;

· координация с графиком документооборота;
· точность и грамотность при систематизации документации.
	

	Формировать бухгалтерские проводки по учету имущества организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета.

	· точность и скорость обработки документов;

· качество анализа информации, исходя из ее служебного назначения;

· качество рекомендаций по улучшению заполнения документации, избежание ошибок;

· выбор способа проверки документов;

· расчет времени проверки;

· координация с графиком документооборота;
· точность и грамотность при систематизации документации;

· правильное составление проводок, согласно требованиям законодательства.
	


11. Учебно-методическое и информационное обеспечение учебной практики

Основные источники:

1. Блинова У.Ю. Лабораторный практикум по бухгалтерскому учету: учебное пособие / У.Ю. Блинова, Е.Н. Апанасенко; под ред. У.Ю. Блиновой. – М.: КНОРУС, 2010. – 400 с.

2. План и коррекция счетов бухгалтерского учета. Более 10 000 проводок. Практика применения Плана счетов: практическое пособие /  Ж.А. Кеворкова, Н.Г. Сапожникова, А.А. Савин. – 3- е изд., перераб. и доп. – Москва: КНОРУС, 2010. – 592 с.

3. Кондраков Н.П. Бухгалтерский учет: учеб.пособие для студ. вузов / Н.П. Кондраков. – 5-е изд., перераб. и доп. – М.: ИНФРА-М, 2008. – 716 с. – (Высшее образование).

4. Кондраков Н.П. Бухгалтерский учет: учеб.пособие для студ. вузов / Н.П. Кондраков. – 5-е изд., перераб. и доп. – М.: ИНФРА-М, 2005. – 716 с. – (Высшее образование).

5. Кондраков Н.П. Бухгалтерский (финансовый, управленческий) учет [Текст]: учеб.для вузов / Н.П. Кондраков. – М.: ТК Велби, Издательство Проспект, 2007. – 442 с.

6. Сборник задач по бухгалтерскому учету с решениями: учеб.пособие / М.М. Антипова, И.В. Воронова, Т.Н. Ёлкина [и др.]; под ред. А.Д. Ларионова. – 4-е изд., перераб. и доп. – М.: Проспект, 2009. – 960 с.

Дополнительные источники:

1. Александров И.М. Налоги и налогообложение: Учеб.для студ. вузов. – 5-е изд., перераб. и доп. – М.: Дашков и К, 2006. – 317 с.

2. Ивашкевич В.Б. Практический аудит: учеб.пособие / В.Б. Ивашкевич. – М.: Магистр, 2010. – 286 с.

3. Информационные системы и технологии в экономике: Учеб.для студ. вузов. Под ред. В.И. Лойко. – 2-е изд., перераб. и доп. – М.: Финансы и статистика, 2005. – 413 с.

4. Козырев А.А. Информационные технологии в экономике и управлении: Учеб. – 4-е изд. – СПб.: Михайлов, 2005. – 444 с. – (Высшее профессиональное образование).

5. Краткий экономический словарь [Текст] / Под ред. А.Н. Азрилияна. – 3-е изд. – М.: Институт новой экономики, 2005. – 1084 с.

6. Маренков Н.Л. Ценные бумаги: для студ. вузов. – 2-е изд. – Ростов н/Д.: Феникс, 2005. – 249 с. – (Шпаргалки).

7. Михеева Е.В. Информационные технологии в профессиональной деятельности экономиста и бухгалтера: учеб.пособие для студ. сред. проф. образования/ Е.В. Михеева, О.И. Титова.- 3-е изд., стер.- М.: Издательский центр «Академия», 2007. – 208 с.

8. Налоги и налогообложение: Учеб. для студ. вузов / Под ред. Ю.Х. Алиева. – М.: Финансы и статистика, 2005. – 411 с.Интернет - технологии в экономике знаний: Учебник / Под научной редакцией докт. тех. наук, проф. Н.М. Абдикеева,- М.: ИНФРА-М, 2010. – 448 с. – (Высшее образование).

9. Худолеев В.В. Налоги и налогообложение: учеб.для студ. образоват. учреждений сред. проф. образования / В.В. Худолеев. – 2-е изд., доп.  и испр. – М.: ФОРУМ: ИНФРА, 2005. – 318 с.

Интернет-ресурсы:

1. www.minfin.ru, 

2. www.nalog.ru, 

3. www.gks.ru, 

4. www.garant.ru, 

5. www.consultant.ru,     

6. www.cbr.ru, 

7. www.1C.ru,

8. www.ib.ru,

9. www.parus.ru,

10. www.dic.ru,

11. www.infin.ru,

12. www.intellect-service.ru,

13. Информационный портал «Омская губерния» и др.

Профессиональные информационные системы:

1. СПС «Консультант Плюс».

2. ИПО Гарант Платформа F1 эксперт.

3. Программа автоматизации бухгалтерского учета 1С Предприятие 7.7.

4. Программа автоматизации бухгалтерского учета 1С Предприятие 8.1.

5. Программа автоматизации бухгалтерского учета «ПАРУС БЮДЖЕТ».

6. Операционная система MicrosoftWindowsXP.

12. Материально-техническое обеспечение учебной практики


Реализация учебной практики предполагает наличие лаборатории «Информационных технологий и компьютерной обработки экономической информации»; с выходом в сеть Интернет.


Оборудование лаборатории: 
· комплект бланков бухгалтерской документации;

· комплект учебно-методической документации;

· наглядные пособия (планшеты и папки в сфере бухгалтерского учета);

· мультимедийная установка.


Технические средства обучения: ПЭВМ.

Оборудование лаборатории и рабочих мест лаборатории «Информационных технологий в профессиональной деятельности»:
· компьютеры, 

· принтер, 

· сканер, 

· модем (спутниковая система), 

· проектор, 

· плоттер, 

· программное обеспечение общего и профессионального назначения, 

· комплект учебно-методической документации.

Программа составлена в соответствии  с требованиями ФГОС СПО  по направлению подготовки специальности  СПО 38.02.01 «Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)» (базовый уровень) и обеспечивает практическую реализацию ФГОС в рамках образовательного процесса.

Приложение 

Оформление отчета по практике
Осуществляется в соответствии с разделами и темами, изложенными в данном плане по практике. Раскрывать каждый раздел следует с новой страницы, все страницы должны быть пронумерованы и скреплены. Объем не менее 25 - 30 страниц.

Отчет и дневник выполняется на писчей бумаге стандартного формата А4 (210х267 мм).  При печати текста использовать шрифт Times New Roman, размером 14, с оставлением необходимых полей: нижнее и верхнее – 2 см, левое – 3 см, правое – 1,5 см. Интервал между строками 1,5. Абзац – 1,5. Расположение текста должно быть по ширине страницы. Заголовки выполнять по центру шрифтом Times New Roman, размером 14 жирным прописными буквами. Каждое приложение нумеруется в правом верхнем углу (например, Приложение 10)

После прохождения практики студенты сдают следующие документы:
1. Дневник практики, который должен быть заверен печатью на базе практики.(Приложение 1)

Образец структуры дневника
	Дата
	Содержание деятельности
	Оценка, подпись

	
	
	


2. Отчет о прохождении практики с описанием выполненных заданий. (Приложение 2, 3)

3. Характеристика на студента с места прохождения практики, заверенная печатью. (в свободной форме)

4. Договор о предоставлении базы практики. (по запросу предприятия)

5. Приложения:

- копии организационно-регистрационных документов;

- план работы учреждения или отдела;

- образцы заявлений, бланков, накладных, приказов, должностных инструкций;

- схема взаимодействия учреждения с поставщиками и покупателями;

- бухгалтерские документы.

Приложение 1

МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РФ

Частное учреждение

профессиональная образовательная организация
«Гуманитарный колледж» г. Омска
Дневник 

по учебной практике (по профилю специальности) (УП.01)
Наименование специальности 38.02.01 «Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)»
Сроки практики: 2 недели

База практики:

Выполнил: студент 2 курса 112 группы

специальности 

38.02.01 «Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)»

Иванова Марина Викторовна
Руководитель практики: 

Квитко Светлана Васильевна
Омск – 2017

Приложение 2

МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РФ

Частное учреждение

профессиональная образовательная организация
«Гуманитарный колледж» г. Омска
Отчет о прохождении
учебной практики (по профилю специальности) (УП.01)
Наименование специальности 38.02.01 «Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)»

Сроки практики: 01.03.2017г. – 14.03.2017г.

База практики:

Выполнил: студент 2 курса 112 группы

специальности 

38.02.01 «Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)»

Иванова Марина Викторовна
Руководитель практики: 

Квитко Светлана Васильевна
Омск – 2017

Приложение 3

Содержание 
	Введение

Раздел 1. Организационные и учетные аспекты деятельности предприятия

1.1.Организационно-правовые основы деятельности предприятия

1.2.Основы учетной политики организации

Раздел 2. Учет активов организации

2.1. Учет основных средств

2.2. Учет нематериальных активов

2.3. Учет финансовых вложений

2.4. Учет производственных запасов

2.5. Учет производства и продажи готовой продукции

2.6. Учет дебиторской задолженности

2.7. Учет торговых операций

2.8. Учет денежных средств

Заключение

Библиография

Приложения
	


Аттестационный лист, 

содержащий сведения об уровне освоения студентом профессиональных компетенций

Самодурова Юлия Павловна, студентка 2 курса специальности 38.02.01 «Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)»

 (заочной формы обучения).

Учебная практика, сроки 01.03.17г. – 14.03.17г. 

База практики: 

Профессиональные компетенции, соответствующие основным видам профессиональной деятельности

	Профессиональные компетенции
	Уровень освоения компетенции
	Подпись руководителя практики от организации – базы практики

	ПК 1.1. Обрабатывать первичные бухгалтерские документы. 
	
	

	ПК 1.2. Разрабатывать и согласовывать с руководством организации рабочий план счетов бухгалтерского учета организации. 
	
	

	ПК 1.3. Проводить учет денежных средств, оформлять денежные и кассовые документы. 
	
	

	ПК 1.4. Формировать бухгалтерские проводки по учету имущества организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета.
	
	


Уровни освоения компетенции:

1. Пороговый

2. Продвинутый

3. Высокий

«___»________ 201__г.                        _______________/___________________

                                                   М.П.              подпись                           расшифровка подписи

