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I. Общие положения
1.1. Настоящие методические рекомендации (далее – рекомендации) определяют понятие курсовой работы; требования к объему, структуре и оформлению курсовой работы; раскрывают порядок организации её выполнения, защиты, оценивания и хранения в федеральном государственном бюджетном образовательном учреждении высшего образования «Красноярский государственный педагогический университет им. В.П. Астафьева» (далее – университет).

1.2. Рекомендации разработаны в соответствии со следующими нормативными документами:

– федеральным законом от 29.12.2012 г. №273-ФЗ (ред. от 05.05.2014) «Об образовании в Российской Федерации» с изменениями и дополнениями;

– федеральными государственными образовательными стандартами высшего образования (далее – ФГОС ВО);
– Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам высшего образования – по образовательным программам высшего образования – программам бакалавриата, программам специалитета, программам магистратуры, утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 05 апреля 2017 г. №301;

– иными федеральными нормативно-правовыми актами;
– Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам высшего образования – программам бакалавриата, программам специалитета, программам магистратуры – в федеральном государственном бюджетном образовательном учреждении высшего образования «Красноярский государственный педагогический университет им. В.П. Астафьева» (далее – университет), утвержденным приказом ректора от 10 октября 2017 г. № 479 (п);
– Положением о проведении текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации обучающихся по программам бакалавриата, программам специалитета, программам магистратуры в федеральном государственном бюджетном учреждении высшего образования «Красноярский государственный педагогический университет им. В.П. Астафьева», утвержденным приказом ректора от 30 декабря 2015 г. № 499(п) с изменениями (приказ от 30 марта 2017 г. № 139(п));

– иными нормативно-правовыми актами университета.
1.3. Рекомендации по выполнению курсовой работы обязательны для обучающихся, преподавателей, осуществляющих руководство курсовыми работами, заведующих кафедрами, директоров институтов, директора департамента, деканов факультетов.
II. Цель и задачи курсовой работы
2.1. Курсовая работа является неотъемлемой частью образовательного процесса. Она призвана углубить знания обучающихся по изучаемым дисциплинам, полученные ими в ходе теоретических и практических занятий, привить им навыки самостоятельного изучения материала по теме курсовой работы, а также обучить подбору, изучению и обобщению материалов, являющихся источниками информации на бумажных и электронных носителях.

2.2. Курсовая работа является необходимым элементом учебной и научно-исследовательской самостоятельной работы обучающихся. 
Цель курсовой работы – закрепление и углубление теоретических и прикладных знаний, полученных при изучении учебных дисциплин основной профессиональной образовательной программы (далее – ОПОП), формирование у обучающихся профессиональных компетенций и навыков самостоятельного решения профессиональных задач, первого опыта подготовки публикаций и защиты собственных проектов.

2.3. В процессе выполнения курсовой работы решаются следующие задачи:

– систематизация и конкретизация теоретических и прикладных знаний по соответствующией дисциплине (дисциплинам);

– приобретение навыков ведения самостоятельной исследовательской работы, включая поиск и анализ необходимой информации;

– формирование у обучающихся системного мышления через определение целей и постановку задач работы и навыков ведения научно-исследовательской работы; 

– самостоятельное исследование актуальных вопросов;

– развитие у обучаемых логического мышления и умения аргументировано излагать мысли при анализе теоретических проблем и практических примеров, умения формулировать выводы и предложения.
III. Организация работы и руководство над выполнением курсовой работы
3.1. Количество курсовых работ и дисциплины, по которым предусматривается написание курсовой работы, определяются учебным планом ОПОП и требованиями ФГОС ВО.

3.2. Примерный перечень тем курсовых работ разрабатывается выпускающей кафедрой и утверждается на заседании кафедры в период подготовки ОПОП. Тема курсовой работы может быть сформулирована по заказу работодателя и внесена в список рекомендуемых тем. При разработке темы курсовой работы необходимо учесть возможность дальнейшего ее развития, углубления и конкретизации.
3.3. Руководитель курсовой работы (далее – руководитель) назначается заведующим кафедрой.

3.4. Руководитель осуществляет руководство курсовой работой и контроль над выполнением курсовой работы. 
В период написания курсовой работы руководитель выполняет следующие функции:
– формулирует задание для курсовой работы (Приложение 1),
– оказывает обучающемуся помощь в составлении плана работы,
– рекомендует научную литературу, справочные, статистические материалы и другие источники информации по выбранной теме, 

– проводит регулярные консультации,
– осуществляет контроль за ходом выполнения курсовой работы,
– дает отзыв с оценочным листом на курсовую работу (Приложение 2).

3.5. За руководство курсовой работой преподавателю устанавливается учебная нагрузка в соответствии с утвержденными нормативами.

3.6. Выбор и утверждение темы курсовой работы.

3.6.1. Обучающийся выбирает тему курсовой работы из числа тем, предложенных кафедрой. 
3.6.2. Обучающийся может предложить свою тему с обоснованием целесообразности ее разработки и при согласовании с заведующим кафедрой и/или руководителем. 
3.6.3. При согласовании темы курсовой работы с руководителем необходимо учитывать следующие условия: 

– соответствие темы курсовой работы содержанию дисциплины, по которой выполняется курсовая работа; 

– актуальность проблемы;

– возможность получения фактических данных, необходимых для анализа;

– собственные научные интересы и способности обучающегося;
– преемственность исследований, начатых в предыдущих курсовых работах и в период учебных практик;

– исключение по возможности дублирования (дословного совпадения формулировок) тем курсовых работ, выполняемых обучающимися, при этом допускается командное выполнение работ (текст курсовой выполняется в 1 экземпляре с указанием всех авторов).

3.7. Сопровождение процесса выполнения курсовой работы ведется руководителем с поддержкой на портале «Электронный университет КГПУ им. В.П. Астафьева» http://e.kspu.ru.
IV. Структура и содержание курсовой работы
4.1. Содержание курсовой работы должно свидетельствовать о достаточно высокой теоретической и практической подготовке обучающегося, которую он должен иметь по данной дисциплине, и о наличии у автора необходимых знаний по теме работы. Работа должна иметь составленный в соответствии с требованиями список использованных источников, логичную структуру, обеспечивающую раскрытие темы. Работа должна быть написана грамотно, хорошим литературным и профессиональным языком, иметь правильно оформленный инструментальный аппарат.

4.2. Курсовая работа содержит следующие структурные элементы:
– титульный лист;

– содержание (оглавление);
– задание;
– введение;

– основная часть (разделы с выделением параграфов внутри);

– заключение;

– список использованных источников;

– приложения.

4.3.Титульный лист курсовой работы содержит следующие элементы (Приложение 3):
– полное наименование ведомственной принадлежности университета (Министерство образования и науки Российской Федерации), 
– полное наименование университета (федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего образования «Красноярский государственный педагогический университет им. В.П. Астафьева»): 

– полное наименование института / департамента / факультета и кафедры; 

– название дисциплины; 

– название темы курсовой работы;

– сведения об исполнителе (Ф.И.О.обучающегося, группа, подпись);

– сведения о руководителе (Ф.И.О., ученая степень, ученое звание, должность);

– наименование места и год выполнения;

– сведения о регистрации на кафедре и защите курсовой работы (оценка) с указанием даты и подписью руководителя.

4.4. Содержание представляет собой составленный в последовательном порядке список всех заголовков разделов работы с указанием страниц, на которых соответствующий раздел располагается (Приложение 4).

4.5. Введение характеризует:

· Актуальность темы – последовательное обоснование теоретической и практической важности выбранного для исследования вопроса.

· Цель и задачи курсовой работы – краткая и четкая формулировка цели проведения исследования и нескольких задач, решение которых необходимо для достижения поставленной цели. 
· Объект – определяет исследуемую реальность. 
· Предмет – тот аспект проблемы, исследуя который познается целостный объект, через выделение главных, наиболее существенных признаков; предмет исследования максимально близок к определению темы.

· Методы – основные методы, используемые обучающимися.
· Структуру работы – краткое содержание глав и параграфов основной части работы.
· Методики, базу, выборку и этапы работы.
4.6. Основная часть курсовой работы может содержать следующие части:

· разделы;

· параграфы;

· пункты;

· подпункты.

4.6.1. В основной части курсовой работы описывается современное состояние исследуемого вопроса. На основе обзора учебной и специальной научной литературы оценивается степень изученности исследуемой проблемы. Сопоставляются различные мнения, высказывается собственная точка зрения по дискуссионным (по-разному освещаемым в научной литературе) и нерешенным вопросам. 
4.6.2. Содержание этой части должно показать степень ознакомления обучающегося с поставленной проблемой и современным научно-теоретическим уровнем исследований в данной области, а также умение работать с фактическим материалом, сжато и аргументировано формулировать задачи и обобщать полученные результаты исследований, давать обоснованные рекомендации по решению выявленных проблем.
4.6.3. Основные теоретические положения и выводы следует иллюстрировать цифровыми и статистическими данными из статистических справочников, монографий, журнальных статей и других источников.

4.6.4. Цифровые материалы приводятся, как правило, в виде таблиц. Для наглядности рекомендуется включать иллюстративные материалы и рисунки (графики, диаграммы, схемы и др.). Все иллюстративные материалы, рисунки и таблицы следует нумеровать (рекомендуется сквозная нумерация) (Приложения 5, 6).

4.6.5. Каждый элемент основной части должен представлять собой законченный в смысловом отношении фрагмент курсовой работы.
4.6.6. Разделы курсовой работы должны быть взаимосвязаны. Рекомендуется, чтобы каждая глава заканчивалась выводами, позволяющими логически перейти к изложению следующего материала.
4.7. Заключение – краткое изложение основных, наиболее существенных результатов проведенного анализа, сформулированных в виде выводов, соответствующих цели и поставленным во введении задачам исследования.

4.8. В списке использованных источников (далее – список) должны быть представлены основные источники по теме: нормативно-правовые документы, учебная литература, монографические исследования, статьи и др., в т.ч. переведенные на русский язык и на языке оригинала, статистические издания, справочники и интернет-источники.
4.8.1. Список должен содержать не менее 10-15 современных источников, изученных обучающимся (преимущественно даты издания не более 10 лет относительно года написания курсовой работы, кроме сопровождающихся изучением ретроспективных источников).

4.8.2. На все приведенные в списке источники должны быть ссылки в тексте курсовой работы. Ссылки оформляются с учетом соответствующего ГОСТ Р 7.0.5. 2008 («Библиографическая ссылка. Общие требования и правила составления»).
4.9. Приложения – вспомогательные иллюстративно-графические, табличные, расчетные и текстовые материалы.
В приложения рекомендуется включать материалы, связанные с выполненной курсовой работой, которые по каким-либо причинам не могут быть включены в основную часть.
4.9.1. Приложения к курсовой работе могут включать в себя: 

– материалы, дополняющие текст работы; 

– промежуточные вычисления, расчеты, выкладки; 

– экспериментальные материалы; 

– инструкции;

– описание методик, технологий, программных средств и т.п.; 

– протоколы испытаний (экспериментов).
4.9.2. Приложения помещают в конце курсовой работы.

4.9.3. Каждое приложение следует начинать с новой страницы с указанием наверху посередине страницы слова Приложение, его обозначения. Приложение должно иметь заголовок, который записывают симметрично относительно текста с прописной буквы отдельной строкой.

4.9.4. Приложения обозначают заглавными буквами русского алфавита, начиная с А, за исключением букв Ё, 3, Й, О, Ч, Ъ, Ы, Ь. После слова Приложение следует буква, обозначающая его последовательность.
Допускается обозначение приложений буквами латинского алфавита, за исключением букв I и O.

В случае полного использования букв русского и латинского алфавитов допускается обозначать приложения арабскими цифрами. Если в работе одно приложение, оно обозначается Приложение А. 
4.9.5. Приложения должны иметь общую с остальной частью курсовой работы сквозную нумерацию страниц.

4.9.6. На все приложения в основной части курсовой работы должны быть ссылки.

4.9.7. Последовательность приложений должна соответствовать их упоминанию в тексте.
V. Объем и требования к оформлению курсовой работы
5.1. Текст курсовой работы оформляется машинописным способом.

5.2. Работа оформляется на одной стороне листа формата А4 (210x297 мм) или близкого к нему формата (от 203x288 мм до 210x297 мм). Расстояние между строчками 1,5 интервала, шрифт – Times New Roman, размер шрифта 14.

5.3. Размерные показатели:

страницы работы должны иметь поля следующих размеров: верхнее и нижнее – по 20 мм, правое – 15 мм, левое – 30 мм; на одной странице сплошного текста должно быть 28-30 строк (1500-1700 знаков). Каждый абзац должен начинаться с красной строки. Абзацный отступ – 1,25 см от левого поля листа и должен быть неизменным во всем тексте курсовой работы. 

Во всей работе, включая сноски, текст выравнивается по ширине рабочего поля листа и переносится по правилам орфографии русского языка. Целесообразным представляется использование компьютерных возможностей акцентирования внимания на определенных терминах, формулах и т.п., за счет применения разных шрифтовых выделений одной гарнитуры. 

5.4. Общий объем курсовой работы без приложений не должен превышать 25-30 страниц компьютерного набора. Объем введения: 2-3 страницы, заключения: 1-2 страницы, основной части: 20-25 страниц. В исключительном случае допускается увеличение объема работы до 40 страниц. Работы сдаются в сброшюрованном виде и загружаются в электронное портфолио обучающегося на официальном сайте.

5.5. Номера присваиваются всем страницам, начиная с титульного листа, нумерация страниц проставляется с Содержания.
5.6. Главы курсовой работы начинаются с новой страницы. Параграфы продолжаются на той же странице через два интервала после предыдущего.
5.7. В тексте курсовой работы не должны использоваться сокращения слов и аббревиатуры за исключением общепринятых.

5.8. Все цитаты, таблицы, фактические данные, приводимые в работе, должны быть снабжены сносками. Указание книг и статей в сносках должно соответствовать тем же требованиям, что и при составлении списка использованных источников. Использование источников из Интернета также должно сопровождаться соответствующими ссылками.

VI. Порядок проведения защиты курсовых работ
6.1. К курсовой работе обучающийся обязан приложить заверенную личной подписью распечатку проверки текста курсовой работы в системе анализа текстов на наличие заимствований Антиплагиат, используемой в университете. Руководитель готовит отзыв по форме, указанной в приложении 2, и подписывает курсовую работу в срок от 5-и до 10-и рабочих дней с момента сдачи завершенной работы руководителю.

6.2. В случае положительного отзыва руководителя и при условии, что оценка оригинальности текста курсовой работы не ниже порога, установленного в университете, курсовая работа допускается руководителем к защите. 
6.3. Дата защиты курсовой работы определяется кафедрой и утверждается директором института / департамента, деканом факультета. В состав комиссии входят заведующий выпускающей кафедрой, руководители курсовых работ, преподаватели кафедры, в целом не менее 3-х человек. Нагрузка преподавателей – членов комиссии по защите курсовых работа планируется в данном случае в разделе «Организационно-методическая работа» индивидуального плана преподавателя. Рекомендуется включать на безвозмездной основе в состав комиссии представителей работодателей по согласованию.
6.4. Защита состоит из доклада обучающегося по теме курсовой работы до 7 минут и ответов на вопросы. Обучающийся должен логично построить сообщение о выполненной работе, обосновать выводы и предложения; показать понимание теоретических положений, на основе которых выполнена работа; показать самостоятельность выполнения работы; дать обоснованные аргументированные ответы на вопросы.

6.5. Решение об оценке курсовой работы принимается по результатам анализа предъявленной курсовой работы, доклада обучающегося на защите и его ответов на вопросы.  

6.6. Курсовая работа по результатам защиты оценивается, либо дифференцированной отметкой: «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно» – либо «зачтено», «не зачтено». Критерии оценки устанавливаются выпускающей кафедрой и выставляются для ознакомления обучающихся на странице электронного курса, указанного в п.3.7. рекомендаций.
6.7. При оценивании защиты курсовой работы учитываются следующие критерии: 
– культура выступления (речевая культура, коммуникативная компетентность, владение аудиторией);
– научный стиль доклада;
– логичность построения выступления;
– свободное владение материалом;
– аргументация ответов.

6.8. Выпускающая кафедра разрабатывает критерии для отзыва на курсовую работу (Приложение 2) и может дополнять критерии по защите курсовой работы. 
6.9. Не допускаются к защите работы: 

– выполненные на копировальной машине; 

– выполненные не самостоятельно, путем списывания, без ссылок на автора и источник, или являющиеся конспектом учебника, учебного пособия или монографии; 
– не раскрывающие содержания темы; 
– имеющие большое число грамматических и стилистических ошибок, а также небрежно и неправильно оформленные; 

– объем работы менее 15 листов машинописного текста; 
– наличие неправомерных заимствований, подтвержденных справкой из системы Антиплагиат, в количестве выше установленных норм в университете.
6.10. Положительные оценки по курсовой работе заносятся в ведомость и зачетную книжку, отрицательные оценки, «неудовлетворительно» или «не зачтено» проставляются только в зачетно-экзаменационную ведомость. 

6.11. Обучающийся, не предъявивший в установленный срок курсовую работу или не защитивший её, считается имеющим академическую задолженность. 
6.12. По решению кафедры в качестве защиты курсовой работы может быть зачтён доклад на научно-студенческой конференции по данной курсовой работе. Текст курсовой работы в этом случае готовится по требованиям, указанным выше.
6.13. Тема курсовой работы и дисциплина, по которой она выполняется, вносятся в экзаменационную или зачетную ведомость, зачетную книжку и приложение к диплому.

VII. Хранение курсовой работы
7.1. Курсовые работы в печатном и электронном вариантах вместе с отзывом руководителя хранятся на кафедрах в течение срока, установленного номенклатурой дел университета. Экзаменационные или зачетные ведомости с оценками и темами курсовых работ хранятся в дирекции института / департамента, деканате факультета. 
Председатель ученого совета 




В.А. Ковалевский
Приложение 1 
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Задание на курсовую работу 
федерального государственного бюджетного образовательного учреждения высшего образования «Красноярский государственный педагогический университет им. В.П. Астафьева»
Институт /департамент/факультет ___________________________________
Кафедра _________________________________________________________
ЗАДАНИЕ НА КУРСОВУЮ РАБОТУ
Обучающийся ____________________________________________________
(Ф.И.О.)

Код, направленность (профиль) образовательной программы ____________
____________________________________________________________________, курс _____, группа____________________________________________________
Дисциплина______________________________________________________
Тема ____________________________________________________________
____________________________________________________________________
Руководитель ____________________________________________________
(Ф.И.О., ученая степень, ученое звание, должность)

Срок сдачи завершенной работы руководителю _______________________
(дата)

Перечень, вопросов, подлежащих разработке: _________________________
____________________________________________________________________
План-график выполнения курсовой работы:
	Этапы работы
	Сроки выполнения
	Вид отчетности
	Отметка руководителя о выполнении

	1. Изучение литературы, составление плана
	
	предварит. список литературы, оглавление (проект плана)
	

	2. Написание основной части
	
	текст (черновой вариант)
	

	3. Написание введения, заключения, оформление списка использованных источников
	
	список использованных источников, текст
	

	4. Доработка, исправление ошибок
	
	текст вместе с листом замечаний
	

	5. Подготовка к защите
	
	текст доклада
	

	6. Консультации
	
	график консультаций
	


Утверждено на заседании кафедры, протокол № ___ от «__» __________ 20__г.
Заведующий кафедрой _________________________________подпись, дата

Руководитель ________________________________________ подпись, дата

Задание принял к исполнению, с критериями оценки курсовой работы ознакомлен __________________________________подпись обучающегося/дата

Приложение 2 
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Примерная форма отзыва с оценочным листом на курсовую работу
ОТЗЫВ С ОЦЕНОЧНЫМ ЛИСТОМ *
на курсовую работу

Раздел 1.

Кафедра_________________________________________________________
Дисциплина______________________________________________________
Тема ___________________________________________________________

____________________________________________________________________
Код, направленность (профиль) образовательной программы ____________

____________________________________________________________________
Обучающийся (Ф.И.О.)____________________________________________
Курс_____________________ Группа ________________________________
Руководитель курсовой работы _____________________________________
Раздел 2. Оценочный лист работы 
	№
	Наименование показателя
	Баллы

	
	
	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Содержательная составляющая
	
	
	
	
	

	1.1
	……
	
	
	
	
	

	1.2
	……
	
	
	
	
	

	1.3
	……
	
	
	
	
	

	1.4
	……
	
	
	
	
	

	1.5
	……
	
	
	
	
	

	
	Итого по содержательной 

составляющей (….баллов)
	
	
	
	
	

	2
	Оформление работы
	
	
	
	
	

	2.1
	......
	
	
	
	
	

	2.2
	......
	
	
	
	
	

	2.3
	......
	
	
	
	
	

	
	Итого по оформлению работы (…….. баллов)
	
	
	
	
	

	3
	Всего:
	
	
	
	
	

	
	Дополнительные замечания
	
	
	
	
	


Оценка (прописью): рекомендуется к публичной защите: _____ баллов (60% и более от максимально возможной суммы баллов) / не рекомендуется к защите: _____ баллов.

Руководитель ____________________________________________________
(подпись)
«____»______________20___г. 
* – хранится вместе с курсовой работой в течение срока, установленного номенклатурой дел университета.
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МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РФ

федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение

высшего образования

КРАСНОЯРСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ ПЕДАГОГИЧЕСКИЙ

УНИВЕРСИТЕТ им. В.П. Астафьева

(КГПУ им. В.П. Астафьева)

Институт /департамент/факультет___________________________________
Кафедра_________________________________________________________
Код______________ направленность (профиль) образовательной программы ______________________________________________________
 

 

КУРСОВАЯ РАБОТА

по дисциплине ………………..

Тема (без слово «тема», без « » и : )

 

 

Выполнил:
Ф.И.О________________________________
Форма обучения – _____________________
Руководитель:

Должность, ученая степень ,ученое звание
Ф.И.О.______________________________
Дата (защиты)_______________________
Оценка _____________________________
Красноярск, 20..
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Образец оформления таблицы

Таблица 1 – Динамика численности занятых, безработных и экономически активного населения России

	Период


	Численность, тыс. человек
	Уровень, %

	
	занятых
	безработных
	экономи-чески активных
	Безработицы
	занятости

	Базисный год (2016)
	68603
	5208
	73811
	7,056
	92,944

	Отчетный год (2017)
	69189
	4999
	74187
	6,738
	93,262

	Коэффициент роста
	1,008542
	0,959869
	1,005094
	0,954932
	1,003421


Таблица 2 – Международная миграция (человек)

	
	2010 
	2011 
	2012 
	2013 
	2014 
	2015 
	2017

	Прибывшие в 

Российскую 

Федерацию –

всего
	359330
	184612
	129144
	119157
	177230
	186380
	286956

	Выбывшие из 

Российской 

Федерации – 

всего
	145720
	106685
	94018
	79795
	69798
	54061
	47013
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Образец оформления рисунка

   Прямая связь


Обратная связь

Рисунок 1 – Кибернетическая модель процесса управления
Объект управления
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