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Курсовая работа является важным этапом изучения общепрофессиональ​ных дисциплин и представляет собой самостоятельное исследо​вание студента по выбранной теме. Она имеет целью углубить знания студента по изучаемой дисциплине, привить навыки самостоятельного подбора, осмысления и обобщения научной информации, научить использовать полученные знания при решении конкретных практических задач.
Количество и сроки выполнения курсовых работ определяются учебным планом. Перечень тем курсовых работ разрабатывается преподавателем. Процесс выполнения курсовой работы состоит из следующих этапов:
1.​ Выбор темы курсовой работы и ее согласование с преподавателем дисциплины.
2.​ Подбор литературы по теме курсовой работы.
3.​ Составление и обсуждение плана курсовой работы с преподавателем дисциплины.
4.​ Написание и оформление курсовой работы.
5.​ Подготовка к защите и защита курсовой работы
Преподаватель осуществляет контроль за ходом  выполнения. С ним студент может согласовывать вопросы, связанные с подбором материала, его обработкой.
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                    Подбор литературы по теме курсовой работы.
Выполнение курсовой работы начинается с самостоятельного подбора студентом литературы по избранной теме. Для решения поставленных в работе задач, требуется выполнить анализ, как правило, не менее 10-15 источников. В их число могут входить учебники, учебные пособия, книги, монографии, брошюры, статьи в журналах и газетах и т.д. В списке литературы обязательно должны присутствовать работы, статьи периодических изданий опубликован​ные за последние три года. При подборе литературы студент должен пользоваться не только библиотекой ВУЗа, но и уметь вести поиск нужной информации с использованием систематических указателей в городских библиотеках.
    При подборе нормативно-правовых актов целесообразно использовать возможности тематического поиска документов в справочных правовых системах, для получения статистического материала необходимо использовать данные ежегодных статистических сборников, для оперативного получения информации можно использовать соответствующие ресурсы в сети Интернет. В процессе изучения литературы студенту рекомендуется делать выписки по конкретным вопросам разрабатываемой темы, выписывать количественные данные, цитаты и т.д., а также сразу составлять библиографи​ческое описание отобранных изданий.
Следующим этапом работы студента является составление плана курсовой работы.
 Составление и обсуждение плана курсовой работы с научным руководителем.
План курсовой работы должен отражать основную идею работы, раскрывать ее содержание и характер, в нем должны быть выделены наиболее актуальные вопросы темы, количество которых строго не регламентируется. План курсовой работы согласовывается с преподавателем.
 Написание и оформление курсовой работы.
Обязательными в работе являются:
​ анализ нескольких различных точек зрения на проблему, имеющихся в научной литературе;
​ изложение собственного взгляда на проблему;
​ критическое описание и анализ нескольких разных путей и методов решения проблемы;
​ обзор литературы по теме с полным перечнем использованных источников, включая электронные.
Выполнение курсовой работы помогает студентам приобрести навыки поиска и осмысления научной литературы, отечественных и зарубежных работ по выбранной теме, а также выработать умение грамотного изложения результатов своих поисков и размышлений. Курсовая работа базируется на литературных источниках, имеет аналитическую направленность и отражает собственное отношение к проработанному материалу.
Курсовая работа должна показать умение студента решать практические задачи, она преимущественно должна базироваться на результатах собственных исследований по теме, связанной с одной из изучаемых дисциплин. В заключительной части приводятся выводы и предложения. Курсовая работа может представлять собой как самостоятельное исследование, так и являться составной частью будущей выпускной квалификационной работы. Поэтому требования, предъявляемые к ней, очень близки к указаниям и требованиям по написанию выпускных квалификационных работ.
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Курсовая работа должна включать:
1.​ Титульный лист;
2.​ Оглавление;
3.​ Введение;
4.​ Основная часть;
5.​ Заключение;
6.​ Список литературы;
7.​ Приложения (при их наличии).
Содержание работы – это перечень глав и/или параграфов, составленных в той последовательности, в какой они даны в работе. В содержании указывают номер страницы, на которой находится начало данного раздела. 
Во введении указывается обоснование актуальности темы на основе анализа состояния дел в науке и практике, излагается общий замысел и логика исследования, формулируется его цель и задачи, определяется предмет и объект исследования, кратко излагается структура работы в целом. Объем введения 2-3 страницы.
В основных разделах работы представляются результаты исторического, теоретического и экспериментального исследования проблемы. Объект исследования описывается как качественно, так и количественно, при этом указываются источники статистических данных и методы сбора информации. В работе обязательно должен присутствовать анализ фактического материала. При этом могут быть использованы таблицы, графики, схемы и математические формулы.
В заключении (1-3 страницы) подводятся итоги работы, даются общие выводы по проведенному исследованию, излагаются предложения и рекомендации, формулируются проблемы, требующие дальнейшего исследования.
В курсовых работах могут использоваться приложения – документы, имеющие самостоятельное значение и дополняющие материал, приведенный в основном тексте. Они оформляются как продолжение курсовой работы и располагаются на ее последующих страницах в порядке появления на них ссылок в тексте работы. Каждое приложение должно начинаться с новой страницы и иметь заголовок. В правом верхнем углу над заголовком должно быть напечатано слово «Приложение». Если приложений более одного, их следует последовательно нумеровать арабскими цифрами без точки. Объем приложений не должен превышать 25% основной работы.
На последнем листе курсовой работы студент своей подписью подтверждает самостоятельность ее выполнения и корректность использования литературных источников. 
Все разделы работы должны быть связаны между собой. Поэтому особое внимание нужно обращать на логические переходы от одного раздела к другому и внутри раздела от вопроса к вопросу.
Курсовая работа выполняется на компьютере и представляется руководителю в виде распечатки на бумаге. Общий объем работы 25-35 страниц печатного текста (не более). 
[bookmark: _Toc272874316]Подготовка к защите и защита курсовой работы
После написаний и оформления работы студент должен подписать ее, поставить дату и представить руководителю.
Курсовая работа не может быть допущена к защите, если:
-​ установлено, что она является плагиатом;
-​ содержание работы не соответствует заявленной теме;
-​ она написана только на базе учебника, либо представляет собой простое переписывание материала из учебной и научной литературы;
-​ теоретический и практический материал построен на старых нормативно-правовых, инструктивных и методических документах, устаревших литератур​ных источниках;
-​ есть грубые ошибки в содержании и оформлении.
При наличии серьезных замечаний студенту следует уяснить суть ошибок и внести соответствующие исправления в курсовую работу.
При наличии положительного решения руководителя курсовая работа допускается к защите. Защита проводится до итогового зачета (экзамена) по данной дисциплине в период зачетной сессии.
К защите каждый студент готовит доклад по существу темы курсовой работы, примерно на 5-7 минут. В докладе излагается цель исследования, краткое содержание сути вопросов и полученных результатов, формулируются выводы, предложения и рекомендации.
После завершений доклада студенту задаются вопросы. Решение об оценке курсовой работы руководитель доводит до сведения студента.
Оценке в ходе защиты курсовой работы подлежат:
-​ знание области исследования;
-​ владение современными приемами научного исследования и использо​вание их на практике;
-​ степень решения поставленных задач;
-​ умение кратко и по существу излагать материал и отвечать на вопросы.
Оценкой «отлично» оцениваются работы, в которых содержатся элементы научного творчества, дается обстоятельный анализ существующих концепций на основе глубоких знаний литературы и фактического материала по данной теме, присутствуют примеры судебной практики по рассматриваемой пробле​ме, делаются самостоятельные выводы.
Оценкой «хорошо» оцениваются работы, в которых полно и всесторонне освещаются вопросы темы, но не проявляется творческий подход автора, имеются отдельные недочеты по оформлению.
Оценкой «удовлетворительно» оцениваются работы, в которых правильно освещены основные вопросы темы, но студент не проявил необходимой доли самостоятельности, умения стройного и логичного изложения вопросов, или допустил ошибочные высказывания.
Оценку «неудовлетворительно» получает студент, не владеющий материалом, не способный раскрыть суть проблемы или отвечать на поставленные вопросы.
Студент, не защитивший курсовую работу, к повторной защите может быть допущен только после устранения всех отмеченных в работе недостатков. Студент, не защитивший курсовую работу, к зачету (экзамену) по соответствующей дисциплине не допускается.
Сведения обо всех курсовых работах, выполненных студентом на протяжении всего курса обучения в вузе, заносятся в Приложение к диплому с указанием полученной оценки.
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В работе используется общая нумерация страниц, включая список литературы и приложения. Первая страница – титульный лист, вторая – оглавление работы. Общее количество страниц работы считают с титульного листа. Страницы нумеруют арабскими цифрами. Проставляют цифры нумерации внизу справа страницы, начиная с третьей страницы, то есть первой страницей считается титульный лист, на ней цифра 1 не ставится, второй страницей считается оглавление, на ней цифра 2 не ставится, на следующей странице – введение – проставляется цифра 3 и так далее.
Введение, каждая глава, заключение, список литературы, приложения начинаются с отдельной страницы.
Названия разделов, глав, параграфов печатаются выделенным шрифтом.
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Новый параграф начинается на той же странице, на которой закончился предыдущий, если на этой странице кроме заголовка поместится несколько строк текста. Перед заголовком нового параграфа делается отступ в одну строку после окончания текста предыдущего параграфа.
В работе можно использовать только общепринятые сокращения и условные обозначения. Обязательным условием использования таблиц, графиков, схем или рисунков является приведение их полных названий. Все они должны быть пронумерованы. Их следует располагать непосредственно после текста, в котором они упоминаются впервые, или на следующей странице.
Все таблицы, графики, схемы или рисунки, а также использованные цитаты, цифровые данные, выводы и мысли других авторов в пересказе в обязательном порядке должны сопровождаться ссылками на использованные источники. 
Работа должна быть тщательно вычитана студентом, проверена на предмет ошибок.
                                                                  Таблицы
Цифровой материал, как правило, должен оформляться в виде таблиц.
Каждая таблица должна иметь заголовок и слово «Таблица». Заголовок и слово «Таблица» начинают с прописной буквы. Заголовок не подчеркивают. Заголовки граф таблиц должны начинаться с прописных букв, подзаголовки – со строчных, если они составляют одно предложение с заголовком, и с прописных, если они самостоятельные.
Таблицу размещают после первого упоминания о ней в тексте таким образом, чтобы ее можно было читать без поворота работы или с поворотом по часовой стрелке либо в приложениях.
В случае, если таблица переходит на следующую страницу, столбцы таблицы нумеруются, и на следующих страницах указываются соответствующие номера столбцов.
Если повторяющийся в графе таблицы текст состоит из одного слова, его допускается заменять кавычками; если из двух или более слов, то при первом повторении его заменяют словами "То же", а далее – кавычками. Ставить кавычки вместо повторяющихся цифр, марок, знаков, математических и химических символов не допускается. Если цифровые или иные данные в какой-либо строке таблицы не приводят, то в ней ставят прочерк. 
Таблица 1. Основные различия форм подтверждения соответствия
	
	Декларирование соответствия
	Сертификация

	Проводит
	изготовитель (поставщик, исполнитель)
	орган по сертификации продукции (услуг)

	Документ, удостоверяющий соответствие
	декларация о соответствии
	сертификат соответствия

	Информация для потребителей
	- сведения о зарегистрированной декларации на продукции или в сопроводительной документации;
- маркирование знаком соответствия
	- маркирование знаком соответствия с указанием кода органа по сертификации
- сведения о сертификате соответствия;
- копия сертификата соответствия.


Список литературы состоит из следующих частей:
1)​ нормативно-правовые акты, которые перечисляются по юридической силе действия;
2)​ материалы судебной практики;
3)​ специальная литература перечисляется в алфавитном порядке (сначала – учебники и монографии, затем – статьи периодических изданий, далее – диссертационные исследования, авторефераты и электронные ресурсы).
В списке литературы указываются все использованные автором источники, на которые в работе имеются сноски. Общее количество источников в библиографии должно быть не менее 40. Они должны иметь единую последовательную нумерацию арабскими цифрами. Оформление библиографии 
В качестве приложений помещаются проекты нормативно-правовых актов, статистические анализы и обзоры, графики, акты применения права, заполненные формы документов и др.
Студент обязан делать библиографические ссылки на используемые им литературные источники и нормативно-правовой материал .В представленных студентами текстах  допускается наличие воспроизведения чужого текста в объеме не более 40% текста. Заимствование текста из чужих произведений без ссылки не допускается.
Требования к оформлению ссылок
При оформлении работ используются библиографические ссылки, вынесенные из текста вниз полосы документа (в сноску). Сноски (10 размером шрифта) размещаются на тех страницах, к которым они относятся.  Оформление названия источника в ссылках соответствует оформлению названия источника в списке литературы. Общее количество страниц в источнике в ссылке не приводится, указывается конкретная страница (страницы), откуда получена цитируемая информация. В случае ссылки на электронный ресурс номер страницы не указывается.
Повторную ссылку на один и тот же документ приводят в сокращенной форме при условии, что все необходимые для идентификации и поиска этого документа библиографические сведения указаны в первичной ссылке на него.
Список литературы включает 3 раздела:
Раздел первый (Нормативно-правовые акты) включает нормативно-правовые акты, которые указываются с источником официального опубли​кования (Российская газета, Собрание законодательства Российской Федера​ции, Парламентская газета, Собрание актов Президента и Правительства Россий​ской Федерации) в порядке убывания юридической силы. Указывается первоначальный источник опубликования нормативного акта, а также его актуальная редакция (с последними изменениями и дополнениями). Недей​ствующие нормативные акты сопровождаются соответствующей пометкой – (утратил силу). Оформление нормативных актов следует осуществлять в соответствии с Методическими рекомендациями по юридико-техническому оформлению законопроектов.
Раздел второй (Материалы судебной практики) включает акты всех судебных инстанций по иерархии, а также решения органов государственной власти (местного самоуправления), носящие правопримени​тельный характер.
Раздел третий (Специальная литература) включает: учебники и монографии, статьи, диссертационные исследования, электронные ресурсы. Размещение источников происходит по алфавиту. Оформление данного раздела следует осуществлять, опираясь на систему стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу в соответствии с общими требованиями и правилами составления.
Возможно использование материалов, полученных по сети «Интернет» с обязательным указанием электронного адреса материала и даты обращения. Для обозначения электронного адреса используют аббревиатуру «URL» (Uniform Resource Locator – унифицированный указатель ресурса).
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