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1. Пояснительная записка
Методические рекомендации составлены  в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 г.  №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Приказом Минобрнауки РФ от 14.06.2013 г. N 464 г., «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам среднего профессионального образования»,  акт-ФГОС,  рабочими учебными планами Колледжа и Методическими рекомендациями по организации выполнения и защиты выпускной квалификационной работы  в образовательных организациях, реализующих образовательные программы среднего профессионального образования по программам подготовки специалистов среднего звена.

Выпускная квалификационная работа (далее - ВКР) является основным обязательным видом аттестационных испытаний выпускников, завершающих обучение по основной профессиональной образовательной программе среднего профессионального образования.

Выполнение ВКР призвано способствовать систематизации и закреплению полученных обучающимся знаний, умений, практического опыта и овладению общими и профессиональными компетенциями, установленными ФГОС СПО по всем специальностям, реализуемым в БПОУ УР «УРСПК».

Защита ВКР проводится с целью выявления соответствия уровня и качества подготовки выпускников ФГОС СПО.

Выпускная квалификационная работа выполняется обучающимися по темам, имеющим профессиональную направленность.

Выпускные квалификационные работы выполняются в срок, регламентированный  ФГОС СПО и учебным планом БПОУ УР «УРСПК», в соответствии с индивидуальным заданием обучающимся.
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2. Принципы и этапы определения темы выпускной квалификационной работы
При выборе темы выпускной квалификационной работы (далее – ВКР) необходимо соблюдать ряд научных принципов:

· Принцип естественности – исследуемая проблема должна быть реальной, а не надуманной, т.е. при выборе темы ВКР надо опираться на актуальность проблемы на современном этапе развития системы образования;
· Принцип осознанности – выбор темы и проблемы исследования должен быть осознан, т.е. тема должна быть значимой и осознанной как для самого студента, так  и для его научного руководителя;

· Принцип самодеятельности – вся исследовательская работа должна быть выполнена студентом самостоятельно, потому что только в проживании проблемы обучающийся достигнет удовлетворительных результатов;

· Принцип наглядности – при выполнении ВКР пользоваться не только теоретическим материалом, но и практическим (знакомиться с ранее выполненными ВКР студентов);

· Принцип культуросообразности – при выборе темы и проблемы исследования необходимо учитывать культуру Удмуртской Республики.

Этапы выполнения ВКР:

I этап: выбор и утверждение (или согласование с руководителем) темы и нахождение проблемы исследования, обоснование ее актуализации на современном этапе развития науки и общества.

II этап: составление плана исследования.

III этап: ориентировочная работа с имеющейся психологической, педагогической и другой литературы по исследуемой проблеме.

IV этап: изучение теории и истории рассматриваемой проблемы в опубликованных работах.

V этап: осмысление собранного материала, выделение объекта и предмета исследования, выдвижение собственной рабочей гипотезы, постановка цели и задач.

VI этап: отбор методов и методик для организация опытно-экспериментальной работы и ее проведение.

VII этап: анализ и обобщение полученных результатов исследования.

VIII этап: текстовое оформление работы.

IX этап: публичное выступление с результатами исследования - защита работы. 

При выборе темы исследования чаще всего студенты сталкиваются с тем, что им наиболее сложно найти проблему исследования, а именно с проблемы и начинается научное исследование. Наиболее характерная ошибка начинающего студента  заключаются в том, что студент выбирает слишком примерный вариант темы, отсюда идет затруднение с целеполаганием, и поэтому уточнение цели и задач студент пытается решить в обратном порядке – через эксперимент. Он выбирает наиболее доступные и привлекательные методики исследования по выбранной теме, делает замеры и только после этого по полученному результату формулирует проблему. На самом деле именно с нахождения проблемы должно начинаться научное исследование, и именно этот этап представляет собой наибольшую трудность. Для того чтобы правильно выбрать тему и сформулировать проблему исследования вам предлагается алгоритм выделения проблемы.

Обратите внимание, что на первых этапах работы можно пользоваться бытовым языком, и только на последних этапах все формулировки по необходимости переводить на научный язык. Наряду с этим, предлагается записывать этапы своих рассуждений, записывать формулировки тем и идей.

Исходя, из понимания логики научного познания вам предлагается на первом этапе определиться со сферой своих интересов, что заинтересовало вас в этой науке, чем больше всего хочется заниматься. Если таких интересов много, можно записать все, причем сначала, на этом этапе, просто на бытовом языке.

На втором этапе соотнести эти интересы со своими возможностями (уровень компетентности, ваши знания и умения по данным вопросам), исследовательскими и профессионально – педагогическими интересами, а также с возможностями  и научными интересами руководителя и сделайте выбор в пользу 1-2 тем.

Третий этап – сформулировать как можно точнее (можно совместно с руководителем), какой аспект выбранной вами темы наиболее представляет для вас интерес.

На четвертом этапе вместе с руководителем провести предварительный анализ проблемы, выяснив примерную степень изученности вопроса и вероятность ее актуальность на современном этапе развития общества и науки.

Пятый этап – это конкретизация цели и задач исследования.

Шестой этап – определение методов исследования и базы исследования, где будет проводиться экспериментальная часть вашей ВКР. 

И последний 7 этап – это рассмотрение темы на заседании научно--методического совета колледжа и издание приказа руководителя БПОУУР «УРСПК».

3. Требования к структуре и содержанию выпускной квалификационной работы
В соответствии с ФГОС СПО выпускная квалификационная работа (ВКР) выполняется студентами на VI  (V) курсе и является обязательной частью итоговой Государственной аттестацией выпускника профессиональной образовательной организации.

Каждому студенту выдается индивидуальное задание на выполнение ВКР, которое согласовывается с руководителем базы преддипломной практики и утверждается заместителем директора по научно-методической работе (Приложение 1).
Выпускная квалификационная работа по содержанию должна носить опытно-экспериментальный характер. К выполнению ВКР предъявляются следующие требования.

Структурными единицами ВКР являются:

· Титульный лист.

· Оглавление. 

· Введение.

· ГЛАВА I.  Анализ литературных источников по теме исследования. В этой главе даются теоретические выкладки из анализа научно-методической литературы по объекту и предмету исследования со ссылками на авторов, используемых источников. Объем главы 15-20 страниц. 

· ГЛАВА II. Организация опытно-экспериментальной работы. В этой главе описываются условия проведения экспериментальных исследований. Этапы проведения опытно-экспериментальной работы. Используемые методы и методики с указанием авторов. Анализ результатов исследования. Содержанием являются данные, полученные в ходе экспериментальной работы, их анализ и обоснование в соответствии с поставленными задачами, с приведением таблиц, графиков, диаграмм, рисунков и т.п. Объем главы зависит от характера опытно-экспериментальной работы и может достигать 10-20 страниц.

· Заключение, в котором содержатся выводы и рекомендации относительно возможностей практического использования материалов работы.

· Список используемой литературы.

· Приложение. 

4. Требования к оформлению выпускной квалификационной работы 

· ВКР сдается в печатном варианте. 

· Печатается на стандартном белом листе бумаги А4 (размер 210 
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297).

· При наборе на компьютере необходимо пользоваться шрифтом Times New Roman.

· Размер шрифта – 14, межстрочный интервал – полуторный.

· Поля: левое – 30 мм, верхнее – 20 мм, правое – 15 мм, нижнее – 20 мм.

· Порядковый номер страницы проставляются в верхнем правом углу или вверху по центру. Нумерация страниц идет с введения. ВВЕДЕНИЕ имеет 3 порядковый номер страницы, а последний порядковый номер имеет СПИСОК ЛИТЕРАТУРЫ.

· Титульный лист – это 1 порядковый номер страницы, но он не указывается. На титульном листе сверху по центру указывается полное название учебного учреждения (14 шрифт, полным текстом сокращения не допускаются), вид работы (по центру 16 шрифт, жирный, прописными буквами), тема  (по центру 14 шрифт, жирный), данные о студенте в правом нижнем углу (14 шрифт обычный), курс, группа, специальность, Ф.И.О. полностью), данные о руководителе (ученая степень, Ф.И.О.), год выполнения работы (снизу по центру).

· ОГЛАВЛЕНИЕ имеет 2-й порядковый номер страницы, но также не ставится. Название пишется 14 шрифтом, жирным, прописными буквами. После названия точка не ставится.  Оглавление – наглядная схема содержания работы, в которой приводится перечень всех без исключения заголовков работы с указанием порядкового номера страниц и написанных так, чтобы можно было по распределению судить о соотношении заголовков между собой по значимости (главы, разделы, параграфы). Поэтому оглавление пишется ступенчатообразно. Левее начинаются названия глав, которые пишутся прописными буквами (ГЛАВА I.), несколько правее – название разделов и еще правее  - подразделов (параграфы). Название разделов и подразделов пишутся строчными буквами.

· Введение по объему не должно превышать три страницы. После слова введение точка не ставится. Слово введение пишется по центру страницы 14 шрифтом, жирным, прописными буквами (ВВЕДЕНИЕ).

· Все основные структурные единицы исследовательской работы начинаются с нового листа (оглавление, введение, главы, заключение, список литературы, приложение).

· Каждая глава печатаются на новом листе по центру, пишется  жирным 14 шрифтом, прописными буквами, в кавычки не берется, точка в конце не ставится. 

· Название параграфа, подпараграфа помещаются над текстом по центру, в кавычки не заключаются, пишутся с заглавной буквы жирным 14 шрифтом, в кавычки не берутся, точка в конце не ставится. 

· Все приводимые в тексте заголовки и подзаголовки (название главы, параграфа, подпараграфа) должны быть достаточно объемны, чтобы отразить содержание помещенного под ними текста, но одновременно достаточно конкретными.

· Нежелательны заголовки, занимающие более двух строк.

· В заголовках не допускается аббревиатура и сокращенные слова, переносы не делаются.

· Расстояние между заголовками и последующим текстом должно быть равно двум пробелам, как и расстояние между заголовком главы и параграфа.

· Начало абзацев пишется с красной строки.

· Таблицы, диаграммы, графики, рисунки имеют сквозную нумерацию по всему тексту и должны быть пояснены.

· Фотографии наклеиваются на лист А4 или сканируются и также должны иметь нумерацию и пояснение.

· Описание методик, протоколы опросов, тезаурус и т.п. выносятся в приложение.

· Каждое новое приложение начинается с нового листа и имеет надпись (Приложение 1). Нумерация приложений сквозная.

· Титульный лист приложения оформляется как титульный лист ВКР (ПРИЛОЖЕНИЕ К …).

· После распечатки работы необходимо ее вычитать – все ошибки и опечатки должны быть исправлены от руки чернилами черного цвета.

· Если имеется более пяти исправлений на странице, то она перепечатывается.

5. Методические рекомендации по подготовке к защите ВКР
Хорошая защита ВКР – это существенный показатель научного мышления студента. Поэтому каждому студенту необходимо хорошо подготовиться к предстоящей защите.


Законченная и оформленная работа представляется научному руководителю на просмотр за 14 дней до срока определенного графиком защиты. После просмотра и одобрения руководителем работы необходимо подготовить устное выступление перед аудиторией. 

Общие рекомендации к составлению доклада по защите работы:

· В состав доклада (выступления) обязательно должны войти: актуальность, методологическая и теоретическая основа исследования, цель, объект и предмет исследования, задачи, гипотеза и его научная и практическая значимость.

· Затем кратко основные итоги проведенного теоретического анализа проблемы, на основании которых планируется экспериментальная часть работы.

· Затем раскрывается сама опытно-экспериментальная часть. Здесь четко описывается вся организация работы и дается характеристика выборки, причем малоизвестные методы и методики описываются подробно, а известные только называются. Полученные результаты исследования излагаются не полностью, часть из них может прозвучать через перечисление, если не представляет собой ничего нового, или не является интересной с точки зрения цели исследования. Основные результаты желательно излагать в самом информативном плане (сравнение, качественный и количественный анализ и т.д.) и иллюстрировать их наглядно. Для членов комиссии все результаты работы необходимо распечатать и размножить в нескольких экземплярах в виде раздаточного материала. Но это не освобождает от использования плакатов (презентации на DV), т.к. слушателями являются не только члены комиссии. Не забывайте, что защита – публичное мероприятие. Кроме того, общая наглядность обеспечивает этику и эстетику выступления.

· Затем в выступлении делаются выводы, и подводится итог исследования с точки зрения его научной и практической значимости по данной проблематике.

6. Заключение

Данные рекомендации предназначены для студентов профессиональной образовательной организации, а также для тех преподавателей, которые заинтересованы в творческом сотрудничестве со студентами, поскольку они содержат нормативные требования и рекомендации по подготовке и выполнению выпускной квалификационной работы и являются своего рода приглашением в научную деятельность. 

Методические рекомендации  составлены с учетом требований современной психолого-педагогической науки на основе Федерального государственного образовательного стандарта среднего профессионального образования, предусматривающего выполнение выпускной квалификационной работы (ВКР).

Методические рекомендации включает в себя этапы и алгоритм организации выполнения ВКР, требования к структуре, содержанию и оформлению.
Особое внимание уделено работе над курсовой работой и ВКР, т.к. именно данные виды работ являются наиболее сложными для студентов.
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Приложение 1
	«Согласовано»          

 Представитель работодателя   

 _______________             

   «__»_________20__г.
М.П.
	                                                   «Утверждаю» 

Зам. директора по НМР 

БПОУ УР «УРСПК»
_________________

«__»______20__г.         

                                                    


ИНДИВИДУАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ НА ВЫПУСКНУЮ КВАЛИФИКАЦИОННУЮ РАБОТУ*
Студенту (ке)________ курса ________ группы, специальности_____________________

                                                                                                                                                   (шифр специальности)
_____________________________________________________________________________

(название специальности)

_____________________________________________________________________________
фамилия, имя, отчество

Тема выпускной квалификационной  работы____________________________________

_____________________________________________________________________________
Все основные части выпускной квалификационной работы следует выполнять печатным текстом с нового листа, размер ВКР 40 - 50 страниц, шрифт Times New Roman, кегель 14 обычный, межстрочный интервал полуторный. Название основных частей пишется заглавными буквами и выделяется полужирным текстом.
ОГЛАВЛЕНИЕ

ВВЕДЕНИЕ__________________________________________________________________
ГЛАВА 1. НАЗВАНИЕ ________________________________________________________


1.1.Название_________________________________________________________


1.2.Название_________________________________________________________


1.3. Название_________________________________________________________

Вывод по первой главе
ГЛАВА  2. НАЗВАНИЕ________________________________________________________


2.1. Название ________________________________________________________


2.2. Название_________________________________________________________


2.3. Название_________________________________________________________

Вывод по второй главе
ЗАКЛЮЧЕНИЕ_______________________________________________________________
СПИСОК ЛИТЕРАТУРЫ_______________________________________________________
 ПРИЛОЖЕНИЕ.   
Примерный баланс времени при выполнении выпускником ВКР (указать распределение времени по этапам выполнения в днях):

ВВЕДЕНИЕ
1.______________________________________________________________________

ГЛАВА 1.
2.______________________________________________________________________

ГЛАВА 2.

3.______________________________________________________________________
ЗАКЛЮЧЕНИЕ
4.______________________________________________________________________

Подготовка наглядного материала

5. ______________________________________________________________________

Подготовка доклада по защите ВКР

6. ______________________________________________________________________
Наименование предприятия, на котором проходит преддипломную практику_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Фамилия и должность руководителя ВКР _________________________________________
Дата выдачи задания на ВКР «___»_________20___г.

Срок окончания и сдачи ВКР «___»___________20__г.
Срок сдачи ВКР на допуск к защите в научно-методический отдел БПОУ УР «УРСПК»  (с отзывов руководителя, рецензией и индивидуальным заданием)    

«___»___________20__г.

Студент _______________/____________________________

Руководитель ВКР ______________/____________________
Резолюция о допуске студента к защите  ВКР:

Студент (ФИО)  _____________________________________________________________

к защите ВКР допущен / не допущен (нужное подчеркнуть)

Заместитель директора по НМР: _______________/_________________

_______________________________________________________________________

*Индивидуальное задание на ВКР заполняется в двух экземплярах (один выдается студенту, второй остается у руководителя). После защиты ВКР вкладывается в работу.

Приложение 2
ЭКСПЕРТНЫЙ ЛИСТ ОЦЕНКИ ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ  РАБОТЫ

ФИО обучающегося ____________________________________________________________
Группа _________ специальность ________________________________________________
Дата защиты ____________

ФИО руководителя____________________________________________________________
	№/п
	Параметры оценки
	Показатели параметра оценки
	Балл 

	
	
	
	макс
	факт

	1
	Форма доклада
	Самостоятельный устный доклад без чтения 
	5
	

	
	
	Доклад с частичным зачитыванием текста 
	4
	

	
	
	Доклад в форме безотрывного чтения 
	3
	

	
	
	Доклад в форме безотрывного чтения, с ошибками в произношении терминологии.
	2
	

	2
	Соблюдение регламента
	Полное соблюдение регламента
	5
	

	
	
	Незначительное нарушение регламента
	4
	

	
	
	Нарушение регламента
	3
	

	3
	Содержание доклада
	Полно и ясно изложена суть ВКР, показан реальный вклад автора в разработку проблемы, показана практическая значимость работы
	5
	

	
	
	Суть ВКР понятна, вклад автора в разработку проблемы недостаточно ясен, практическая значимость не конкретизирована
	4
	

	
	
	Сущность решенных задач не полностью  раскрыта, вклад автора в разработку проблемы не отражен, практическая значимость работы не подчеркнута
	3
	

	
	
	Сущность решенных задач не раскрыта, вклад автора в разработку проблемы не отражен, практическая значимость работы отсутствует
	2
	

	4
	Ответы на вопросы
	Четко, лаконично и по существу даны ответы на все  вопросы
	5
	

	
	
	Часть вопросов вызвала затруднения при ответе
	4
	

	
	
	Ответы на вопросы в большей части не по существу, что вызвало большее количество дополнительных вопросов
	3
	

	
	
	Ответы на вопросы отсутствуют
	2
	

	5
	Уровень освоения ОК
	Уровень освоения ОК в сфере работы с информацией (высокий, средний, низкий, недопустимый)
	от 2 

до 5
	

	
	
	Уровень освоения ОК в сфере коммуникации (высокий, средний, низкий, недопустимый)
	от 2 

до 5
	

	
	
	Уровень освоения ОК в сфере самоорганизации и решения проблем (высокий, средний, низкий, недопустимый)
	от 2 

до 5
	

	6
	Содержание работы
	Полностью соответствует заявленной теме ВКР
	5
	

	
	
	Представленный материл в ВКР в большинстве соответствует  заявленной теме
	4
	

	
	
	Содержание ВКР частично соответствует заявленной теме
	3
	

	
	
	Содержание ВКР  на 2/3 не соответствует заявленной теме
	2
	

	6
	Иллюстративный материал к защите ВКР
	Полностью наглядно отражает содержание ВКР
	5
	

	
	
	Отражено не все содержание ВКР
	4
	

	
	
	Материал в своем большинстве не отражает содержание ВКР
	3
	

	
	
	Иллюстративный материал отсутствует
	2
	

	8
	Оформление работы
	Полностью соответствует требованиям оформления ВКР
	5
	

	
	
	Имеются незначительные нарушения требований по оформлению
	4
	

	
	
	Наблюдается небрежность в оформлении и нарушения в оформлении работы
	3
	

	
	
	Оформление не соответствует требованиям
	2
	

	9
	Отзыв руководителя КР
	Рекомендуемая отметка руководителя ВКР
	от 2 

до 5
	

	10
	Рецензия
	Рекомендуемая отметка руководителя ВКР
	от 2 

до 5
	


Средний балл _______________

Подпись члена ГЭК __________________

Приложение 3
Образец оформления титульного листа

	Министерство образования и науки Удмуртской Республики

Бюджетное профессиональное образовательное учреждение

Удмуртской Республики
«Удмуртский республиканский социально – педагогический колледж»

ВЫПУСКНАЯ КВАЛИФИКАЦИОННАЯ РАБОТА

по ПМ. 04 _________________________________
Тема: _______________________ 

                                     Выполнил: студент IV курса, … гр., 

                                                      специальности (шифр)

                                     «Название»,

                                                  Ф.И.О. (полностью)

              Руководитель: Ф.И.О.

Ижевск, 20   г.


Приложение 4
Образец оформления оглавления ВКР

	ОГЛАВЛЕНИЕ
ВВЕДЕНИЕ……………………………………………………………………..3

ГЛАВА 1. НАЗВАНИЕ……………………………….……………………….5

1.1. Заголовок……………………………………………………….
1.2. Заголовок……………………………………………………….
1.3. Заголовок……………………………………………………….
               Вывод по первой главе…………………………………………...
ГЛАВА 2.….…………………………………………………………………..21

               2.1.Заголовок………………………………………………………
               2.2.Заголовок……………………………………………………….

               2.3.Заголовок……………………………………………………….
               Вывод по второй главе…………………………………………….
ЗАКЛЮЧЕНИЕ……………………………………………………………….
СПИСОК ЛИТЕРАТУРЫ……………………………………………………
ПРИЛОЖЕНИЯ.




Приложение 5
Образец оформления списка литературы

	СПИСОК ЛИТЕРАТУРЫ
1. Ананьев Б.Г. Человек как предмет познания / Б.Г. Ананьев. – Л.: Изд-во Ленингр. ун-та, 2015. - 339 с.

2. Андреева Г.М. Социальная психология / Г.М. Андреева. - М.: Аспект-Пресс, 2014. - 371 с.

3. Андриенко Е.В. Социальная психология / Е.В. Андриенко. - М.: Академия, 2013. - 262 с.

4. Веретенникова Л.К. Подготовка учителя к формированию творческого потенциала школьника: Монография / Л.К. Веретенникова. - Ижевск: Изд-во Удм. ун-та, 2015. – 134 с.

5. Годфруа Ж. Что такое психология. В 2-х т. - Т.1, пер. с франц. / Ж. Годфруа.  – М.: Мир, 2015. – 496 с.

6. Железняк Ю.Д., Петров П.К. Основы научно-методической деятельности в физической культуре и спорте: Учеб. пособие / Ю.Д. Железняк, П.К. Петров. - М.: Изд. центр Академия, 2014. – 264 с.

7. Дмитриев О.Б., Широков В.А., Петров П.К. Метод проблемно-структурного моделирования мультимедиа соревнований по традиционному каратэ-до // Теор. и прак. физ. культ. 2015. - №7. - С. 39-41.

8. Зимичева А.М., Зимичева С.А. Прогнозирование результативности педагогической направленности // Современные психолого-педагогические проблемы высшей школы. – Л.: Речь, 2015, вып.5. – 47 с.

9. Зинченко В.П. Аффект и интеллект в образовании / В.П. Зинченко. - М.: Тривола, 2015. – 262 с.

10. и т.д.


Список используемой литературы

1. Загвязинский В.И. Исследовательская деятельность педагога: Учеб.пособие для студ.высш.пед.учеб.заведений. Рек. УМО по спец.пед. образования / В.И. Загвязинский. – М.: Изд.Центр «Академия», 2015. – 176 с.

2. Колесн6иковва И.А. Педагогическое проектирование: Учеб.пособие для студ.высш.пед.учеб.заведений…Рек. УМО по спец.пед.образования / И.А. Колесникова, М.П. Горчакова-Сибирская; Под ред. В.А. Сластенина, И.А. Колесниковой. – 3-е изд., стер. – М.: Изд. центр «Академия», 2014. – 254 с.
3. Организация экспериментальной работы в образовательном учреждении: Метод. пособие / Авт.-сост. Л.П. Макарова. – Волгоград: Учитель, 2015. – 159с.

Методические рекомендации по выполнению и защите выпускной квалификационной работы.


(Методические рекомендации предназначены преподавателям и студентам БПОУ УР «Удмуртский республиканский социально-педагогический колледж»).
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