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Введение

Настоящие требования разработаны в соответствии с:

· Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 №273-ФЗ (ред. от 03.02.2014);

· Приказом МИНОБРНАУКИ РФ от 19.12.2013 №1367 Порядок организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам высшего образования – программам бакалавриата, программа специалитета, программам магистратуры;

· ФГОС ВО по направлению подготовки 09.03.03 Прикладная информатика (уровень бакалавриата), утвержденный приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от «12» марта 2015 г. № 207;

· Положением о выпускной квалификационной работе в ФГБОУ ВПО «Смоленский государственный университет», утвержденным Ученым советом 27.09.2012.

· Порядком проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам высшего образования – программам бакалавриата, программам специалитета и программам магистратуры в Смоленском государственном университете, утвержденным приказом ректора от 28.09.2015 г. №01-66.

· Порядком размещения в электронно-библиотечной системе Смоленского государственного университета выпускных квалификационных работ и проверки их на объем заимствования, утвержденным приказом ректора от 28.09.2015 г. №01-66.

Основные цели данных требований:

· обозначить организационные этапы написания и защиты выпускной квалификационной работы бакалавра по направлению подготовки 09.03.03 «Прикладная информатика» (профиль «Прикладная информатика в логистике») в соответствии с выше указанными нормативными документами;

· дать методические указания по выполнению и оформлению работы;

· определить критерии оценивания выпускной квалификационной работы бакалавра данного направления подготовки. 

Настоящие требования включают в себя:
· требования к компетентности выпускников направления подготовки 09.03.03 Прикладная информатика; 

· общие положения по организации работы;

· требования к содержанию, объему и структуре бакалаврской работы;

· методические указания по оформлению выпускной квалификационной работы;
· критерии оценки выпускной квалификационной работы.
СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ
2.1. Общие требования к содержанию выпускной квалификационной работы. Выпускная квалификационная работа бакалавра направлению подготовки 09.03.03 Прикладная информатика (профиль «Прикладная информатика в логистике») представляет собой законченную самостоятельную работу, выполненную на завершающем этапе процесса обучения. Работа должна быть посвящена актуальным вопросам разработки и внедрения разнообразных информационных систем, направленных на автоматизацию решения различных задач управления процессами в логистике с целью обеспечения эффективного развития организации, как с помощью готовых аппаратно-программных решений, так и посредством собственных программных разработок. Выпускная квалификационная работа должна соответствовать проектному виду деятельности и основным задачам профессиональной деятельности бакалавра по направлению подготовки 09.03.03 Прикладная информатика. 
Выпускная квалификационная работа бакалавра должна соответствовать одной из следующих категорий:
· работы по созданию программного обеспечения, основным результатом которых является разработка, удовлетворяющая основным требованиям к современному программному обеспечению и соответствующая стандартам разработки, а также направленная на автоматизированное решение некоторой задачи в области логистики. В работе должны быть представлены обзор существующих разработок подобного рода, анализ предметной области, описание модели, основных алгоритмов и элементов интерфейса программного продукта, а также обоснование организационно-экономической эффективности внедрения проекта. Работа может содержать акт о внедрении продукта в управленческий (производственный) процесс конкретной организации.

· работы по созданию web-представительств, основным результатом которых  является разработанный web-ресурс организации или компании. В работе должны быть продемонстрированы основные этапы разработки, карта сайта и др. 
· работы по внедрению программного обеспечения, основным результатом которых является описание процесса внедрения программного продукта в деятельность конкретной организации или предприятия. В работе представляется анализ деятельности организации (предприятия), обосновывается выбор программного средства. Работа должна содержать акт о внедрении ПО и отзыв руководителя предприятия-заказчика.
· работы по анализу экономической деятельности предприятия с использованием ЭВМ, основным результатом которых являются построенные математические или имитационные модели для анализа конкретного направления деятельности предприятия, связанного с решением логистических задач, а также их реализация с помощью соответствующего ПО. В работе должны быть представлены обзор существующего ПО, расшифровка полученных результатов и даны возможные рекомендации предприятию. Работа может содержать акт о внедрении продукта в управленческий (производственный) процесс конкретной организации.

· работы методического характера, основным результатом которых является разработка ППП по дисциплинам данного направления подготовки и заданиям других кафедр. В работе должны быть представлены обзор существующих ПП аналогичного назначения, анализ предметной области и разработка;
· научные работы, основным критерием которых является научная новизна результатов, полученных студентом в ходе самостоятельного исследования. В работе должен быть дан обзор состояния научной проблематики, которой она посвящена, проведено сравнение с ранее полученными результатами. Результаты исследования могут быть представлены на конференциях разного уровня.
Выпускная квалификационная работа выполняется студентом самостоятельно под научным руководством преподавателя физико-математического факультета или высококвалифицированных специалистов предприятий и организаций, имеющих опыт работы по рассматриваемому в работе направлению.

Согласно нормативным документам РФ, запрещается плагиат – использование чужих текстов без ссылки на первоисточник. Работы, уличенные в плагиате, с защиты снимаются.
2.2. Общие требования к структуре выпускной квалификационной работы. Структура рукописи, как правило, включает в себя следующие основные элементы в порядке их расположения:

· титульный лист (см. Приложение Б);

· оглавление (см. Приложение В);

· введение;

· аналитическая часть;

· проектная часть;

· заключение;

· информационное обеспечение (см. Приложение Г);

· приложения.

Во введении содержатся общие сведения о работе, ее краткая характеристика. В нем отражается актуальность выбранной темы, цель и задачи, решаемые в работе, используемые методики, научная или практическая значимость полученных результатов. 

В первой главе (Аналитическая часть) осуществляется предпроектное обследование рассматриваемой предметной области, исходя из категории выпускной квалификационной работы. Дается технико-экономическая характеристика предметной области, постановка задачи и анализ существующих разработок. В качестве результата должно быть представлено обоснование актуальности выбранной задачи, проведен анализ предметной области (модель «Как есть»), выявлены «узкие места» и сформулированы предложения по их устранению; сформулирована постановка задачи. 

Во второй главе (Проектная часть) осуществляется разработка концепции новой автоматизированной системы или модернизации старой. Должно быть представлено обоснование разработанных проектных решений по видам обеспечения АС для рассматриваемой предметной области (модель «Как должно быть»). В качестве результата должно быть представлено проектное решение по информационному, программному и технологическому обеспечению решаемой задачи. Дается оценка организационно-экономической эффективности от внедрения проекта и проводится тестирование разработки.

В заключении приводятся обобщенные итоги работы, определяются пути внедрения  проектных решений и направления дальнейшего их совершенствования.

В разделе «Информационное обеспечение» должны быть представлены используемые в работе нормативно-правовые акты, литература и информационные ресурсы.

В приложения выносятся вспомогательные или дополнительные материалы, которые не могут быть по техническим или другим причинам включены в основной текст.

Общий объем выпускной квалификационной работы, без приложений и списка использованной литературы, как правило, составляет не более 50 страниц печатного текста.

3. МЕТОДИЧЕСКИЕ УКАЗАНИЯ ПО ОФОРМЛЕНИЮ 
ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ
3.1. Рекомендации по организации и выполнению работы. Тематика выпускных квалификационных работ разрабатывается преподавателями физико-математического и утверждается в соответствии с нормативными документами СмолГУ.

Ход выполнения выпускной квалификационной работы, соблюдение плана-графика написания работы (см. Приложение А), а также качество работы в целом контролирует научный руководитель. Для оказания методической помощи студентам при работе над специальными разделами, связанными с оценкой организационно-экономической эффективности проекта, назначается консультант из числа преподавателей кафедры менеджмента.

Утверждение тем выпускных квалификационных работ осуществляется по личным заявлениям студентов на имя завкафедрой на заседании кафедр факультета. 

Решение кафедр об утверждении тем, назначении научного руководителя и консультанта передается в деканат. В сроки, установленные нормативными документами, декан факультета на основании решения кафедры издает распоряжение по факультету об утверждении тем ВКР студентов и назначении научных руководителей и консультантов.

После издания распоряжения по факультету существенное изменение темы выпускной квалификационной работы, а также замена руководителя выпускной квалификационной работы допускаются в случае уважительной причины. Изменение или уточнение темы возможно не позднее, чем за два месяца до начала государственной аттестации на основании личного заявления студента на имя заведующего кафедрой, согласованного с научным руководителем. Изменение и уточнение тем ВКР студентов утверждается распоряжением по факультету.

Деканат совместно с кафедрами осуществляет руководство по организации и выполнению выпускной квалификационной работы по следующим направлениям:

· разработка и представление к утверждению тематики выпускных квалификационных работ;

· организация выбора студентами тем выпускных квалификационных работ;

· утверждение научных руководителей выпускными квалификационными работами;

· оперативное руководство, контроль и организационная помощь студентам в процессе подготовки выпускных квалификационных работ;

· контроль над качеством рецензирования работы.

В обязанности научного руководителя выпускной квалификационной работы входит:

· разработка задания выпускнику на выполнение работы;

· оказание помощи в определении цели и задач работы;

· регулярное консультирование выпускника по аналитической и проектной частям работы, анализ и обсуждение результатов;

· проверка качества работы;

· консультирование выпускников при подготовке работы к защите;

· подготовка отзыва о работе.

В обязанности консультанта по выпускной квалификационной работе входит:

· регулярное консультирование выпускника по вопросам, связанным с обоснованием организационно-экономической эффективности проекта;

· помощь студенту в подборе соответствующих методов оценки эффективности;

· проверка качества работы.

Защита выпускной квалификационной работы проводится в соответствии с расписанием работы государственной аттестационной комиссии, которое должно быть доведено до сведения студентов не позднее, чем за месяц до начала защиты выпускных квалификационных работ.

Защита выпускных квалификационных работ проводится на открытом заседании государственной аттестационной комиссии. При защите выпускной квалификационной работы могут присутствовать руководители выпускных работ, консультанты и рецензенты. Все присутствующие могут задавать выступающему вопросы по содержанию работы и участвовать в обсуждении.

Аудитория, где проводится защита выпускной квалификационной работы, должна быть оснащена соответствующими техническими средствами, чтобы доклад мог сопровождаться демонстрациями и другими наглядными средствами.

Защита работы проводится в форме публичного доклада продолжительностью до 10 минут. Далее зачитываются отзыв научного руководителя и рецензия, после чего следует обсуждение работы. Автору предоставляется слово для ответа на замечания. Оценка выпускной квалификационной работы складывается из нескольких показателей, отражающих сформированность соответствующих компетенций бакалавра (см. п. 4. Критерии оценки выпускной квалификационной работы).

Результаты защиты выпускной квалификационной работы оцениваются на закрытом заседании государственной аттестационной комиссии отметками «отлично», «хорошо», «удовлетворительно» и «неудовлетворительно» простым большинством голосов членов комиссии, участвующих в заседании. При равном числе голосов голос председателя засчитывается как решающий. Отметки объявляются в тот же день после оформления протокола заседания Государственной аттестационной комиссии.

Государственная аттестационная комиссия решает также вопрос о рекомендации полученных в ходе выполнения выпускной квалификационной работы материалов к опубликованию или к внедрению и выносит решение о рекомендации продолжения обучения в магистратуре.

Студент, не защитивший в установленный срок выпускную квалификационную работу, отчисляется из университета.

Общие итоги защиты выпускных квалификационных работ подводятся комиссией и объявляются сразу же после защиты. 

Выпускные квалификационные работы в течение 5 лет со дня защиты хранятся на кафедре математики и информатики, ими могут пользоваться на общих основаниях студенты и преподаватели кафедры.

3.2. Общие требования по оформлению работы. Выпускная квалификационная работа выполняется компьютерным способом. Текст помещается на одной стороне листа формата А4 (210х297 мм), поля страницы: левое – 3 см, правое – 1,5 см, нижнее 2 см, верхнее – 2 см. Текст печатается через 1,5 интервала, абзацный отступ – 1,25 см. Шрифт: Times New Roman Cyr, размер шрифта – 14 пт. Текст работы должен быть отформатирован по ширине.

Страницы работы нумеруются арабскими цифрами, соблюдая сквозную нумерацию по всему документу, включая раздел «Информационное обеспечение» и приложения. Номер проставляется внизу по середине листа. Титульный лист включается в общую нумерацию, но номер страницы на нем не проставляется. Иллюстрации, таблицы, графики, расположенные на отдельных листах, включаются в общую нумерацию страниц. 

Работа выполняется в единой стилевой манере, в ней не должны допускаться грамматические, пунктуационные, стилистические ошибки и опечатки.

Выпускная квалификационная работа должна быть переплетена.

Титульный лист оформляется по образцу (см. Приложение Б). 
После титульного листа помещается оглавление с указанием номеров страниц.

Основная часть работы состоит из глав (разделов), параграфов (подразделов), пунктов и подпунктов. Они нумеруются (кроме введения, заключения, информационного обеспечения, приложений) арабскими цифрами. 

Каждая глава (раздел) начинается с новой страницы, название главы (раздела) работы пишется прописными буквами по центру полужирным шрифтом, переносы части слова в названии не допускаются. Расстояние между названием глав (разделов) и последующим текстом должно равняться трем интервалам. Это же правило относится к другим основным структурным частям работы: введению, заключению, информационному обеспечению и приложениям.

Параграфы (подразделы) нумеруются двумя арабскими цифрами, разделенными точкой. При этом первая цифра означает номер главы, а вторая – номер параграфа (подраздела) в этой главе (разделе) (например, 2.4 означает четвертый параграф (подраздел) во второй главе (разделе)). Название параграфа (подраздела) отделяется с двух сторон от основного текста работы одним интервалом. Новый параграф (подраздел) начинается на той же странице, где закончился предыдущий параграф (подраздел) одной главы (раздела). Заголовки параграфов (подразделов) пишутся обычным полужирным шрифтом по центру строки. Части параграфа (пункты, подпункты) могут иметь тройную нумерацию (например, 1.2.2 означает второй пункт во втором параграфе (подразделе) первой главы (раздела)). Дальнейшее деление не допускается. Название частей параграфа (в случае необходимости) пишется в основном тексте работы полужирным шрифтом, начиная с абзацного отступа, и отделяется от основного текста работы точкой.

Сноски (на литературу) печатаются внутри работы в квадратных скобках, при этом сначала указывается номер источника, а затем, после запятой, – номер страницы: [27, с. 101]. На каждый пункт в списке использованной литературы должна быть хотя бы одна ссылка в тексте работы. Сноски на несколько источников с указанием страниц разделяются между собой точкой с запятой.
Математические формулы (см. Приложение Д) должны быть соразмерны основному тексту работы. При использовании редактора MS Word вся формула набирается с помощью редактора формул Microsoft Equation, где устанавливаются следующие размеры символов: Обычный – 14 пт; Крупный индекс – 9 пт; Мелкий индекс – 7 пт; Крупный символ – 20 пт; Мелкий символ – 14 пт. Математические формулы являются частями предложения, поэтому на них распространяются все правила пунктуации. Формулы нумеруются арабскими цифрами с выравниванием по правому краю, при этом, как правило, используется двойная нумерация (номер главы и порядковый номер формулы в данной главе, разделенные точкой). 

Рисунки располагаются в тексте работы по середине строки, нумеруются арабскими цифрами и подписываются снизу шрифтом размера 12 пт (см. Приложение Д). 

Таблицы нумеруются арабскими цифрами. Наименование таблицы вместе с названием помещается над таблицей слева без абзацного отступа в одну строку с ее номером через тире (см. Приложение Д). 

На каждый рисунок и таблицу должна быть хотя бы одна ссылка внутри работы.

Приложения оформляются как продолжение выпускной квалификационной работы на последних ее страницах. Каждое приложение начинается с новой страницы. Обозначаются приложения заглавными буквами русского алфавита, за исключением букв Ё, З, Й, О, Ч, Ъ, Ы, Ь. Связь основного текста с приложениями осуществляется через ссылки в круглых скобках по форме: (см. Приложение А). Приложение должно иметь заголовок, который записывается по центру строки обычным полужирным шрифтом. 

К печатному варианту прикладывается диск с электронной версией всей работы, полностью совпадающей с печатной, в формате, совместимом с Microsoft Word 2003.
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ПРИЛОЖЕНИЕ Д

Образец оформления рисунка
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Рисунок 1.2 – Главная экранная форма

Образец оформления таблицы

Таблица 2.1 – Расчет отклонений затрат предприятия «АВС», руб.

	Наименование
	План,

ед.
	Факт.,

ед.
	Отклонение, ед.
	Отклонение, %

	Материальные затраты
	600
	892
	+292
	49,0

	Условно-постоянные затраты
	500
	400
	-100
	-20,0

	Итого
	1 100
	1292
	+192
	17,45


Образец оформления формул
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где 
[image: image3.wmf]эф

Э

 – экономическая эффективность разработки; 
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 – экономический эффект от использования программного продукта; 
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 – затраты на разработку и сопровождение программного продукта.
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