З А Д А Н И Е
Выполняется студентами подготовка и обработка текстовой и
графической информации с использованием текстового процессора MS WORD
для операционной системы WINDOWS и дать на поставленную задачу
исчерпывающий ответ. Для разъяснения существа ответа в конце описания
привести АЛГОРИТМ решения поставленной задачи в виде нумерованного
описания последовательности типовых элементарных действий.

Задание 


Вариант 8
1.               Создать документ, содержащий информацию о работе с таблицами в MS WORD	и добавить в него таблицу
Успеваемость студентов за 2 ЛЭС
	№
п/п
	Фамилия и имя студента
	УСПЕВАЕМОСТЬ

	
	
	Зачет 1
	Зачет 2
	Зачет 3
	Зачет 4
	Зачет 5
	Итог

	1
	Абраменков Евгений
	
	
	
	
	
	

	2
	Вавилов Семен
	
	
	
	
	
	

	3
	Смирнов Алексей
	
	
	
	
	
	

	4
	Григорьев Андрей
	
	
	
	
	
	

	5
	Арбузов Павел
	
	
	
	
	
	

	6
	Григорьева Светлана
	
	
	
	
	
	

	7
	Королева Наталья
	
	
	
	
	
	

	8
	Холодова Ольга
	
	
	
	
	
	

	9
	Яковлева Анна
	
	
	
	
	
	

	10
	Захаров Олег
	
	
	
	
	
	


1. Отформатировать заголовок (Размер шрифта – 16 пунктов, начертание – Жирный, расположение – по центру).
1. Используя	панель	инструментов	«Форматирование»,	отформатировать данные таблицы.
1. Отформатировать таблицу, используя  Автоформат  таблицы.
1. Увеличить ширину второго столбца.
1. Увеличить ширину восьмого столбца.
1. Изменить границы для таблицы по образцу
1. Для шапки таблицы установить заливку «Серый 20%».
1. Изменить ориентацию текста в ячейках со словами «Зачет».
1. Выполнить предварительный просмотр полученного документа.
1. Сохранить документ с именем, содержащим свою фамилию, например: Иванов. doc.

