[bookmark: _GoBack]Требования к структуре курсовой работы.
	Общий объем курсовой работы не должен превышать 25-30 страниц печатного текста, исключая пробелы, рисунки, схемы и приложения.
1. По структуре курсовая работа реферативного характера состоит из:
· введения, в котором раскрывается актуальность и значение темы, формулируется цель работы, объект, предмет, задачи;
· теоретической части, в которой даны история вопроса, уровень разработанности проблемы в теории и практике посредством сравнительного анализа литературы;
· заключения, в котором содержатся выводы и рекомендации относительно возможностей использования материалов работы;
· списка литературы;
· приложения.
2.  Требования к тексту:
· Шрифт текста – 14 Times New Roman;
· Интервал – 1,5;
· Поля: верхнее, нижнее – 2 см; левое – 3 см; правое – 1,5 см.
· отступ красной строки – 1,25;
· Нумерация – нижний центр;
· После раздела и подраздела (жирный шрифт) -  интервал 12тп
· Все чертежи, графики, рисунки и таблицы должны быть подписаны. 
	Жирным шрифтом оформляются только заголовки (пункты или главы, подпункты). 
Заглавными буквами оформляются: СОДЕРЖАНИЕ, ВВЕДЕНИЕ, ПУНКТЫ (ГЛАВЫ), ЗАКЛЮЧЕНИЕ, СПИСОК ЛИТЕРАТУРЫ. Каждая глава основной части текста курсовой работы, а также введение, заключение, список литературы, приложения следует начинать с новой страницы.
· На проверку сдается печатный и электронный варианты. Печатный вариант оформляется в пластиковый скоросшиватель.
3. Титульный лист должен нести следующую информацию:
· полное наименование образовательного учреждения;
· специальность;
· наименование темы курсовой работы; 
· обозначение характера работы (курсовая работа (проект);
· наименование учебной дисциплины;
· фамилию и инициалы обучающегося;
· курс, группу;
· фамилию и инициалы преподавателя (научного руководителя);
· название города, в котором находится образовательное учреждение;
· год написания работы. (см.Приложение 1)
4. Содержание
После титульного листа следует содержание (эти листы не нумеруется). В нем содержится название разделов (заглавными буквами) и подразделов с указанием страниц. (см.Приложение 2)
5. Введение – начинается нумерация - (стр.3) 
Во введении курсовой работы (3 стр.) раскрывается актуальность темы;
указываются ведущие специалисты и исследователи данной проблемы и направления их поисков; тема, цель, объект и предмет исследования, гипотеза (при необходимости), задачи работы, методы исследования, практическая значимость, база исследования.
	6. Основная часть курсовой работы реферативного характера включает историю  вопроса, уровень разработанности проблемы в теории и практике, посредством сравнительного анализа литературы.
	7. Заключение, в котором содержатся выводы и рекомендации относительно возможностей практического применения материалов работы.
8. В курсовой работе рекомендуется использовать внутритекстовый вариант расположения ссылок, в квадратных скобках с номером источника и страницы например [1,с.67],т.е. источник №1 в библиографического списке и страница 67.
	В курсовой работе используется сквозная нумерация для всех элементов списка использованной литературы. Обозначение каждого источника, литературного издания и др. производится арабскими цифрами. (см.Приложение 4)
	9. Приложения следует оформлять как продолжение курсовой работы на ее последующих страницах, располагая приложения в порядке появления на них ссылок в тексте работы. Каждое приложение должно начинаться с новой страницы и иметь содержательный заголовок, напечатанный прописными буквами. В правом верхнем углу над заголовком прописными буквами должно быть напечатано слово «Приложение». Если приложений в курсовой работе более одного, их следует нумеровать арабскими цифрами порядковой нумерацией.
	10. Иллюстрации (чертежи, графики, схемы, диаграммы и др.) следует располагать в курсовой работе непосредственно после текста, на все иллюстрации в курсовой работе должны быть даны ссылки.
Иллюстрации должны иметь название, которое помещают под  иллюстрацией. Иллюстрация обозначается словом «Рис.1 Строение здания»

Защита курсовых работ является обязательной и проводится публично с участием аттестационной комиссии (не менее 2-х человек) с использованием мультимедийных технологий:

	11. Требования к презентации курсовой работы
	Для     качественного     выполнения     работы     необходимо     соблюдать     критерии оценки результатов представленных работ в презентации Power Point:
 Полнота изложения информации:
· формулировка темы, указание авторства;
· формулировка цели исследования;
· ясность структуры темы - содержание;
· прослеживается логичность изложения темы по тексту;
· выделение существенных вопросов темы;
· глубина и содержательность раскрываемой темы (проблемы);
· результаты и выводы получены и соответствуют поставленной цели;
· использованные ресурсы указаны на последнем слайде. 
Качество выполнения:
· разнообразие видов предоставления информации (графики, гистограммы,фотографии, таблицы, схемы, рисунки и т.п.);
· простота восприятия (дозированность информации);
· количество символов на слайде (от этого зависит желание читать текст);
· единый стиль презентации;
· оригинальность идеи представления информации;
· не более 2-3 предложений на слайде. 
Сложность:
уровень используемого программного обеспечения (использование flash-
анимации, программ обработки графики и т.п.);
навигация (удобство перехода при просмотре - гиперссылки, управляющие кнопки);
анимация (не развлечение, а метод передачи информации, как средство
привлечения и удержания внимания); степень мультимедийности в целом. 
Общий вид:
соблюдена стилистика текста;
грамотность текста;
соблюдены правила дизайна (гармония цветовой палитры и сочетания текста и фона);
учтен размер используемых шрифтов (от этого зависит физическая
возможность прочитать текст);
смена слайдов по времени (успеть увидеть, прочитать, осмыслить). 
Структура презентации:
общий объем слайдов – не менее 7;
· 1 слайд – титульный лист, в котором отражена принадлежность к
образовательному учреждению, тема работы, ФИО студента, ФИО руководителя, год;
· 2 слайд – введение, которое содержит актуальность темы, поставленные цели и задачи работы;
· 3-6 слайды распределяются равномерно на основные части работы;
· 7 слайд – заключение, которое отражает основные выводы работы.


Студент, не предоставивший в установленный срок курсовую работу или не защитивший ее по неуважительной причине, считается имеющим академическую задолженность.
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КУРСОВАЯ РАБОТА
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Приложение 3

Пример оформления таблицы при переносе на следующий лист

Таблица   1   –   Изменение   величины   и   структуры   денежных   расходов   гостиничных предприятий Московской области в 2010-2014 годы

	Расходы       в       семейных бюджетах
	2010 г.
	2012 г.
	2013г.
	2014 г.

	1
	2
	3
	4
	5



Следующий лист
Продолжение таблицы 1
	1
	2
	3
	4
	5

	Всего млн.руб.
	69743,0
	97804,9
	126322,3
	157336,3

	Темп роста в % к предшествующему году
	141,0
	140,2
	129,2
	124,6

	Покупка товаров и оплата услуг, млн.руб.
	51745,5
	70113,2
	89362,1
	109443,8




Приложение 4
Пример составления списка использованных источников Библиография (использованная литература) оформляется строго по алфавиту как единый список.
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9. Баркан, Д.И. Управляем фирмой в условиях рынка. – М.: Аквилон, 2009. – 150 с.
10. Блейлер, Э. Аутистическое мышление// Хрестоматия по общей психологии. Психология мышления / под ред. Ю.Б. Гиппенрейтер, В.В. Петухова. – М.: МГУ, 2010. – 200 с.
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