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Лабораторная работа № 4 
Использование форм в базе данных 

 
Цель работы: научиться создавать формы разного типа к базе данных. 
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ПРАКТИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ РАБОТЫ 
Ход работы: 

1. Рассмотрите все способы создания форм. 
2. Создайте формы с помощью автоформы. 
3. Создайте формы с помощью Мастера форм. 
4. Создайте формы с помощью Конструктора. 
5. Создайте Заставку и Кнопочную форму. 

 
Задание 1. Создайте простую форму с помощью автоформы. 

 В диалоговом окне базы данных выберите вкладку Таблицы, если вы находитесь в 
другой вкладке. 
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 Выделите таблицу Список (Автоформу можно строить и приоткрытой таблице и 
при закрытой). 

 В меню откройте вкладку Создание и выберите пиктограмму Форма. Появится 
автоформа, созданная по таблице Список. 

 Сохраните автоформу с именем Список. 
 

 Создайте самостоятельно автоформу для таблицы Учебная группа. 
Так как таблица Учебная группа связана с таблицей список, внизу формы вы увидите 
записи соответствующей группы, например 101. 
 

 
Задание 2. Самостоятельно создайте Разделенную форму для таблицы Личные данные. 
 
Задание 3. Создайте форму с помощью Мастера форм. 
 

 В меню базы данных выберите вкладку Создать и в разделе Формы выберите 
Другие формы / Мастер форм. 

 В открывшемся диалоговом окне Создание форм выберите в поле 
Таблицы/Запросы таблицу Список и перенесите поля Фамилия, Имя с помощью 
стрелки в окно Выбранные поля. 
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 В окне Таблицы/Запросы выберите таблицу Личные данные и перенесите в окно 
Выбранные поля с помощью стрелки три поля Writer, Calc, Access. 

 Щелкните по кнопке Далее. 
 Выберите внешний вид формы – Табличный. Нажмите кнопку Далее. 
 Выберите требуемый стиль формы, например, Обычный. Нажмите кнопку Далее. 
 Укажите имя формы Успеваемость. Щелкните по кнопке Готово. В результате вы 

получите форму, в которой можно менять данные и вводить новые значения сразу 
в две таблицы. 

 Закройте форму. 
 Самостоятельно создайте форму Адреса с помощью Мастера форм, выбрав поля из 

таблицы Список: Фамилия, Имя, из таблицы Личные данные поля: Адрес, 
Номер телефона. 

 
Задание 4. Создайте форму в режиме Конструктора. 
 

 В диалоговом окне базы данных выберите вкладку меню Создать нажмите 
пиктограмму Конструктор форм. 

 В режиме Работа с макетами форм выберите пиктограмму Добавить поля. В 
Списке полей выберите поля таблицы Список – Фамилия, Имя, Отчество, 
Учебная группа и Портрет (щелкните мышкой по имени поля, одновременно 
удерживая клавишу [Ctrl]). Отпустите клавишу [Ctrl] после выбора полей. 
Перетащите мышкой поля в область данных Form1. 

 

 
 Закройте окно Списка полей. 

 
Размер окошка для названия поля и его значения меняются мышкой с помощью маркеров 
рамки. Элементы можно передвигать по полю с помощью мыши. 
 

 Измените шрифт на Arial 14 пт, толщину и цвет рамок полей. 
 Добавьте заголовок в форму с помощью пиктограммы Заголовок в разделе 

Элементы управления. Задайте в заголовке название формы Ученик. 
 Сохраните форму с именем Ученик. 
 Формы могут быть выведены на экран в нескольких видах: режим конструктора, 

режим макета, режим формы и режим таблицы. Переключение режимов 
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осуществляется кнопкой  – вид. Посмотрите все способы представления 
формы. 

 
Задание 5. Добавьте в таблицу Список новое логическое поле «Собирается поступать в 
Университет», значения которого будут «Да» или «Нет». Добавьте это поле в форму. 
 

 Перейдите на вкладку Таблицы. Откройте таблицу Список в режиме 
Конструктора. Добавьте новое поле Университет с типом данных Логический. 
Сохраните таблицу и закройте её. 

 Перейдите на вкладку Формы. Откройте форму Ученик в режиме Конструктор. 
 
В форме или отчете флажок может быть использован как отдельный элемент 
управления, в котором отображаются значения логического поля из базовой таблицы. 
Если флажок установлен, поле в таблице имеет значение «Да», если флажок снят – 
значение «Нет». 
 

 Щелкните по кнопке Список полей. Выделите название Университет и 
перетащите его мышью в область данных. Появиться значок флажка и надпись 
Университет. 

 Перейдите в режим формы и посмотрите разные записи. Флажок в поле 
Университет устанавливается и снимается щелчком мыши. Установите флажки у 
нескольких учеников. 

 Закройте форму, сохранив её. 
 
Задание 6. Создайте кнопочную форму Заставка. 
 

 Щелкните по вкладке Создать, выберите Конструктор форм. Появиться пустая 
форма. Задайте мышкой ширину формы равную 10 см, а высоту – 7 см. 

 Сохраните форму с именем Заставка. 
 Выберите в разделе Элементы управления кнопку Аа – Надпись. Курсор мыши 

примет вид крестика с «прикрепленной» буквой А. Щелкните мышью в области 
данных для начала надписи и введите название: 

БАЗА ДАННЫХ 
«КОМПЬЮТЕРНАЯ ШКОЛА» 

(после слов База данных нажмите комбинацию клавиш [Shift]+[Enter] для перехода на 
следующую строку). 

 
 Выберите размер букв 18пт, а выравнивание – по центру. Выполните команду 

Формат – размер – по размеру данных. Цвет фона, например, голубой. 
 Растяните мышкой надпись по ширине окна 
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 Выберите в разделе Элементы управления значок Кнопка. Щелкните мышкой по 

тому месту области данных, где должна быть кнопка (это может быть любое место, 
расположенное под заголовком). Появится диалоговое окно Создание кнопок. 

 Выберите категорию Работа с формой и действие – Открытие формы. 

 
 Щелкните по кнопке Далее. 
 Выберите форму Список, открываемую этой кнопкой и нажмите кнопку Далее. 
 Выберите Открыть форму и показать все записи. Нажмите кнопку Далее. 
 В следующем окне переведите переключатель в положение Текст, наберите в поле 

текст Список. Нажмите Далее. 
 Задайте имя кнопки Список и нажмите по кнопке Готово. 

 
Размер и расположение кнопок можно менять в режиме Конструктор. 
 

 Самостоятельно создайте две кнопки с открытием форм Ученик и Успеваемость. 
 Перейдите в режим формы. Теперь при щелчке мыши по кнопкам будут 

открываться соответствующие формы для работы. Проверьте работу кнопок. 
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Задание 7. Создайте кнопочную форму при помощи Диспетчера кнопочных форм. 
 
В Microsoft Access можно создавать кнопочные формы. Они содержат только кнопки и 
предназначены для выбора основных действий в базе данных. Для создания кнопочной 
формы необходимо на вкладке ленты Работа с базами данных выбрать команду 
Диспетчер кнопочных форм. 

 
 Если кнопочной формы в базе данных нет, то будет выведен запрос на 

подтверждение её создания. Нажмите «Да» для подтверждения. 
 Появиться диспетчер кнопочных форм, в котором щелкните по кнопке Создать. 
 В диалоговом окне Создание введите имя кнопочной формы Компьютерная 

школа. Нажмите ОК. 
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 Имя кнопочной формы добавиться в список Страницы кнопочной формы окна 
Диспетчер кнопочных форм. Выделите имя кнопочной формы и нажмите кнопку 
Изменить. 

 В диалоговом окне Изменение страницы кнопочной формы щелкните Создать. 
Появиться окно Изменение элемента кнопочной формы. 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 В поле Текст введите  название формы, которая будет открываться при нажатии на 

кнопку – Список. Затем выберите поле Команда и выберите из ниспадающего 
списка «Открыть форму для изменения», в последнем поле Форма выберите 
форму из списка – Список. 

 Аналогичным образом добавьте кнопки Ученик, Адреса и Выход. (При создании 
кнопки Выход в окне Команда выберите из списка «Выход из приложения»). 

 В диалоговом окне Диспетчер кнопочных форм выберите имя вашей кнопочной 
формы и щелкните по кнопке По умолчанию. Рядом с названием формы появиться 
надпись «(по умолчанию)». 

 Щелкните по кнопке Закрыть. 
 В результате получиться форма вида: 

 

 
 

 Для того, чтобы главная кнопочная форма появлялась на экране при запуске 
приложения, необходимо в главном меню нажать кнопку Параметры Access.  
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 Для текущей базы данных установите форму просмотра, выбрав из ниспадающего 
списка – «кнопочная форма». 

 
 
 
Покажите вашу работу преподавателю: формы Список, Группы, Личные данные, 
Успеваемость, Адреса, Заставка, Кнопочная форма. 
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