Оформление курсового проекта






[bookmark: _Toc3238811]Требования по оформлению:
1) Объем курсового проекта – 30-35 страниц стр., включая титульный лист и список литературы;
2) Шрифт – Times New Roman, размер – 14, межстрочный интервал – полуторный, абзацный отступ – 1,25. Никаких дополнительных отступов и интервалов не допускается. Выравнивание текста – ширине
В меню «Абзац» должны быть выставлены требования как на скриншоте


[image: ]
3) Каждый раздел (Введение, главы, заключение, список использованной литературы) начинаются с новой страницы. Заголовки разделов и подразделов выделяются полужирным и располагаются по середине. Названия заголовков и подзаголовком разделяются пустой строкой, текст от и заголовка и подзаголовка – двумя пустыми строками. Ниже – пример
1. Понятие системы сбалансированных показателей

1.1 История становления подхода


Текст, текст, текст…

4) В случае использования рисунок ссылки на них располагают до рисунка. Сам рисунок оформляется следующим образом.

Текст, текст, текст. Структура мониторинга представлена на рисунке 1.
Рисунок 1. Структура мониторинга

5) В случае использования таблиц они ссылки на них располагают до рисунка. Для текста в таблице используется размер шрифта 12, интервал – одинарный. Сама таблица оформляется следующим образом.

Текст, текст, текст. Подходы к определению понятия мониторинга представлены в таблице 1.
Таблица 1
Подходы к определению понятия мониторинга
	№ п/п
	Автор
	Определение

	
	
	

	
	
	



6) Все заимствования из источников, даже если это не цитата, а описание чего-то мнения, должны быть оформлены сносками. Сноски оформляются в квадратных скобках сразу после завершения заимствования.
Пример:

Разные авторы используют разные подходы к определению понятия «мониторинг». И.И. Иванов придерживается позиции, что под мониторингом следует понимать системное, постоянное наблюдение за объектом мониторинга по заранее разработанным показателям [13, с. 45],
Где, 13 – это порядковый номер издания в списке литературы, с. 45 – номер страницы, на которой располагается заимствованный текст в этом издании.

7) Список литературы оформляется в алфавитном порядке, должен содержать не менее 20 названий публикаций, все публикации должны реально использоваться в тексте, идеально, если на них на все есть сноски в тексте. 
Оформление названий в тексте производится в соответствие с ГОСТ библиографической записи 2018 года. Посмотреть можно здесь https://www.rsl.ru/photo/!_ORS/5-PROFESSIONALAM/7_sibid/%D0%93%D0%9E%D0%A1%D0%A2_%D0%A0_7_0_100_2018_1204.pdf 
НО !!!!! 
- Не нужно все читать, переходите сразу к последнему разделу – приложению с примерами библиографических записей.
- не нужно полностью писать так как там, опускайте последние данные, которые используются исключительно при специальном описании. В приведенных примерах ненужное для составления списка литературы зачеркнуто: 
Монографическое издание, учебник: Варламова, Л. Н. Управление документацией: англо-русский аннотированный словарь стандартизированной терминологии / Л. Н. Варламова, Л. С. Баюн, К. А. Бастрикова. – Москва : Спутник+, 2017. – 398 с. ; 21 см. – Библиогр.: с. 358–360. – 100 экз. — ISBN 978-5-9973-4489-4. – Текст : непосредственный.
Статья в журнале: Влияние психологических свойств личности на графическое воспроизведение зрительной информации / С. К. Быструшкин, О. Я. Созонова, Н. Г. Петрова [и др.]. – Текст : непосредственный // Сибирский педагогический журнал. – 2017. – № 4. – С. 136–144. – Рез. англ. – Библиогр.: с. 142–143 (17 назв.).
Название публикаций из интернета описываются полностью, как в ГОСТ

8) Нумерация страниц в курсовой осуществляется арабскими цифрами по аналогичным тексту требованиям. Номер страницы проставляется в нижнем правом углу страницы

9) Содержание (2 стр. всей работы)  должно оформляться как автособираемое. 

[bookmark: _Toc3238812]Требования по структуре

Структура курсовой:
Титульный лист (оформляется в соответствие с требованиями университета)
Содержание
Введение 
1. Название раздела (Например, Теоретические основы разработки системы сбалансированных показателей)
1.1 Название параграфа (Например: Понятие системы сбалансированных показателей)
1.2 Название параграфа (Например: Управление разработкой системы сбалансированных показателей)
2. Название раздела (Например: Методология исследования системы…..)
2.1 Название параграфа (Например: Практика разработки системы в РФ)
2.2 Название параграфа (Например: Методы анализа системы)
3. Название раздела (Например: Исследование системы на примере такой-то организации)
3.1 Название параграфа (Например: Характеристика системы управления такой-то организации)
3.2 Название параграфа (Например: эмпирическое исследование системы или какого-то ее аспекта)
Заключение
Список использованной литературы
Приложения (если есть в них необходимость, в общий объем текста курсовой не включается)

По объему следующим образом распределяются разделы:
Титульный лист – 1 стр.
Страница содержания – 1 стр.
Введение – 2-3 стр.
Первый раздел – не менее 8 (не менее 4 стр. на параграф)
Второй раздел – не менее 8 стр. (не менее 4 стр. на параграф)
Третий раздел – не менее 8 стр. (не менее 4 стр. на параграф)
Заключение – 2-3 стр. 
Список использованной литературы – не менее 20 наименований.







Структура мониторинга


Элемент 1


Элемент 2


Элемент 3
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