

Методические рекомендации по написанию и оформлению внеаудиторных контрольных работ слушателями факультета заочного обучения

В соответствии с учебным планом слушатели факультета заочного обучения выполняют внеаудиторную контрольную работу по учебной дисциплине «Практикум по административной юрисдикции органов внутренних дел». Написание работы преследует цель проверки теоретических знаний и умений слушателей систематизировано излагать материал, а также развивать навыки самостоятельной квалификации административных правонарушений и составления административно-процессуальных документов, умения применять их при решении практических задач обеспечения общественного порядка и общественной безопасности, выявления и пресечения административных правонарушений, привлечения правонарушителей к административной ответственности.

Выполнение внеаудиторной контрольной работы является формой самостоятельной подготовки слушателей, позволяющей глубже ознакомиться с конкретными направлениями административно-юрисдикционной деятельности органов внутренних дел, совершенствовать умения и навыки практического применения полученных теоретических знаний.

Выполнению внеаудиторной контрольной работы должно предшествовать глубокое изучение всей рекомендуемой литературы и нормативных актов. Необходимо иметь в виду, что нормы административного права, регламентирующие административно-юрисдикционную деятельность ОВД, постоянно изменяются, поэтому в методических материалах могут быть приведены нормативные правовые акты, которые к моменту выполнения контрольной работы уже устарели, отменены или дополнены, в связи с чем необходимо внимательно следить за изменениями законодательства.

Внеаудиторная контрольная работа включает в себя выполнение двух заданий – теоретического и практического. При выполнении теоретического задания необходимо на основе изученного материала письменно ответить на поставленный вопрос. Выполнение практического задания должно быть представлено в виде оформленного макета дела об административном правонарушении.

Представленные в виде выполненной внеаудиторной контрольной работы ксерокопии материалов об административном правонарушении и ксерокопии листов служебной документации самостоятельно выполненной контрольной работой не являются.

Вариант внеаудиторной контрольной работы определяется по соответствующий начальной букве своей фамилии  (например, если  фамилия начинается на букву К, следует выбрать вариант № 2).

Слушатели, фамилии которых начинаются на буквы:

1.
А – Д – выполняют 1-й вариант;

2.
Е – К – выполняют 2-й вариант;

3.
Л – П – выполняют 3-й вариант;

4.
Р – Ф  – выполняют 4-й вариант;

5.
Х – Я – выполняют 5-й вариант. 

Работа, выполненная по произвольно выбранному варианту, признается не зачтенной. В виде исключения допускается выбирать иной вариант задания по письменному согласованию с преподавателем.

Оформление внеаудиторной контрольной работы. Внеаудиторная контрольная работа должна содержать:

1.
Титульный лист (например, приложение № 1).

2.
Выполнение первого (теоретического) задания.

3.
Выполнение второго (практического) задания, включающего последовательно расположенные документы, составляющие содержание конкретного дела об административном правонарушении (например, приложение № 2).

4.
Список используемой литературы (например, приложение № 3).

Описание каждого раздела в контрольной работе должно начинаться с нового листа. 

При выполнении первого задания слушатель дает ответ на теоретический вопрос, используя нормативные правовые акты, рекомендуемую учебную и научную литературу.

При выполнении второго задания слушатель составляет макет дела об административном правонарушении в полном объеме. Не допускается составление материалов дела об административном правонарушении по упрощенной форме производства.

Также следует учитывать, что в приложении № 2 представлены образцы бланков протоколов, которые могут быть дополнены слушателем другими процессуальными документами, необходимыми для всестороннего и объективного рассмотрения дела об административном правонарушении.

Внеаудиторная контрольная работа должна быть представлена на кафедру административного права в электронном варианте через систему «Апексвуз», не позднее чем за 30 дней до начала очередной сессии.

Контрольная работа оценивается по системе «зачтено» – «незачтено». 

Слушатели, не сдавшие контрольную работу в срок или не получившие оценку «зачтено», до зачета по учебной дисциплине «Практикум по административной юрисдикции органов внутренних дел» не допускаются.

Работы, выполненные с нарушением вариантов и указанных рекомендаций, к проверке не принимаются.
Основная литература:

1. Административно-надзорная деятельность участкового уполномоченного полиции : учебное пособие / А.Г. Бачурин, А.А. Гайдуков. – Барнаул : Барнаульский юридический институт МВД России, 2020. – 48 с. // https://elibrary.ru/item.asp?id=43066186

2. Дрозд А.О., Хмара А.М., Шамрай В.Н. Производство по делам об административных правонарушениях в органах внутренних дел: монография. — Санкт-Петербург: Изд-во СПб ун-та МВД России, 2020. — 136 с. // https://elibrary.ru/item.asp?id=44410448

3. Правовые основы и организация деятельности полиции по обеспечению общественного порядка и безопасности при проведении массовых мероприятий : учебное пособие / О. И. Бекетов, С. В. Белов, А. А. Вакутин [и др.] ; под редакцией О. И. Бекетова. — Омск : Омская академия МВД России, 2018. — 120 c.— Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/93842.html
Нормативные правовые акты ко всем темам
1.
Конституция Российской Федерации от 25 декабря 1993 года // Российская газета. 1993. 25 декабря.

2. Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях от 30 декабря 2001 г. № 195-ФЗ // Собрание законодательства РФ. 2002. № 1 (ч. 1). Ст. 1.

3. Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ «О полиции» // Собрание законодательства РФ. 2011. № 7. Ст. 900.

4. Приказ МВД России от 30 августа 2017 г. № 685 «О должностных лицах системы Министерства внутренних дел Российской Федерации, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях и осуществлять административное задержание» // Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 20.10.2017
5. Приказ МВД России от 29 марта 2019 г. № 205 «О несении службы участковым уполномоченным полиции на обслуживаемом административном участке и организации этой деятельности» // Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 04.07.2019
Вариант 3


Задание 1.  Правовое регулирование деятельности органов внутренних дел по рассмотрению обращений граждан.
Задание  2. 

28 сентября 2021 года сотрудниками патрульно-постовой службы полиции был задержан несовершеннолетний Неверов С.С. (10.03.2005 года рождения), который находился в парке в состоянии алкогольного опьянения. Как пояснил подросток, он выпил коньяк «Старейшина» (бутылку выбросил в урну), который ему купил неизвестный мужчина в магазине «Продукты», расположенном по адресу: Москва,  ул.  Грина,  д.  10. 
1)
Квалифицируйте
 деяние правонарушителя.

2) Составьте алгоритм действий сотрудника полиции в данной ситуации.

3)
Составьте макет дела об административном правонарушении.
Нормативные правовые акты

1. Федеральный закон от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» // Собрание законодательства РФ. 2006. № 19. Ст. 2060.

2. Приказ МВД России от 12 сентября 2013 г. № 707 «Об утверждении Инструкции об организации рассмотрения обращений граждан в системе Министерства внутренних дел Российской Федерации» // Российская газета. 2014. 17 янв.

3. Приказ МВД России от 29 августа 2014 г. № 736 «Об утверждении Инструкции о порядке приема, регистрации и разрешения в территориальных органах Министерства внутренних дел Российской Федерации заявлений и сообщений  о  преступлениях,  об  административных  правонарушениях,  о происшествиях» // Российская газета. 2014. 14 ноября.
Дополнительная литература

1. Изингер А.В. Отдельные проблемы доказывания при производстве по делу об административном правонарушении, предусмотренном статьей 20. 21 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях // Юридическая наука и правоохранительная практика. 2018. №4 (46). — Режим доступа:  https://cyberleninka.ru/article/n/otdelnye-problemy-dokazyvaniya-pri-proizvodstve-po-delu-ob-administrativnom-pravonarushenii-predusmotrennom-statiey-20-21-kodeksa 
2. Павлова Е.В., Сидорова М.В. Некоторые проблемные аспекты рассмотрения обращений граждан, возникающие в деятельности сотрудников полиции // Полицейская деятельность. 2019. №2. — Режим доступа: https://cyberleninka.ru/article/n/nekotorye-problemnye-aspekty-rassmotreniya-obrascheniy-grazhdan-voznikayuschie-v-deyatelnosti-sotrudnikov-politsii 
3. Репьев, А.Г. Организация деятельности по рассмотрению подразделениями участковых уполномоченных полиции обращений граждан : учебное наглядное пособие. – Барнаул : Барнаульский юридический институт МВД России, 2017. – 118 с. — Режим доступа: https://elibrary.ru/item.asp?id=31804928
Вариант 4

Задание 1. Меры обеспечения производства по делам об административных правонарушениях, применяемых должностными лицами органов внутренних дел.
Задание  2. 

25 сентября 2021 г. гражданка Лютина Р.И. сообщила в дежурную часть ОМВД России по району Чертаново Северное г. Москвы о том, что 20 сентября 2021 г. ее знакомый Сидоров Е.Ю. разместил в открытом доступе в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на странице в социальной сети «Одноклассники» по адресу: <...> под названием «<...>» материалы, публично демонстрирующие символику главного охранного подразделения Гитлеровской германии войск «СС».

1)
Квалифицируйте  деяние  правонарушителя. 

2) Составьте алгоритм действий сотрудника полиции в данной ситуации.

3)
Составьте макет дела об административном правонарушении.

Нормативные правовые акты

1. Федеральный закон от 19.05.1995 № 80-ФЗ «Об увековечении Победы советского народа в Великой Отечественной войне 1941 - 1945 годов» // Российская газета, № 99, 24.05.1995
2. Постановление Правительства РФ от 15 октября 2003 г. № 627 «Об утверждении Положения об условиях содержания лиц, задержанных за административное правонарушение, нормах питания и порядке медицинского обслуживания таких лиц» // Собрание законодательства РФ. 20.10.2003. № 42.     Ст. 4077.
3. Постановление Правительства РФ от 26.06.2008 № 475 «Об утверждении Правил освидетельствования лица, которое управляет транспортным средством, на состояние алкогольного опьянения и оформления его результатов, направления указанного лица на медицинское освидетельствование на состояние опьянения, медицинского освидетельствования этого лица на состояние опьянения и оформления его результатов и правил определения наличия наркотических средств или психотропных веществ в организме человека при проведении медицинского освидетельствования на состояние опьянения лица, которое управляет транспортным средством» // Российская газета, № 140, 02.07.2008
4. Постановление Правительства РФ от 23 января 2015 г. № 37 «Об утверждении Правил направления на медицинское освидетельствование на состояние опьянения лиц, совершивших административные правонарушения» // Российская газета. 2015. 04 февраля.

5. Приказ МВД России от 21 июня 2003 г. № 438 «Об утверждении Инструкции о порядке осуществления привода» // Российская газета. № 137. 11.07.2003.

Дополнительная литература

1. Капранов А.В., Кудовба О.Н. О конституционных правах, ограничиваемых при применении мер обеспечения производства по делу об административном правонарушении // Философия права. 2021. №2 (97). — Режим доступа: https://cyberleninka.ru/article/n/o-konstitutsionnyh-pravah-ogranichivaemyh-pri-primenenii-mer-obespecheniya-proizvodstva-po-delu-ob-administrativnom-pravonarushenii 

2. Настасюк Д.П., Поликарпов Д.И. Привод в системе мер обеспечения производства по делам об административных правонарушениях: проблемы теории и правоприменения // Юрист-Правоведъ. 2020. №1 (92). — Режим доступа: https://cyberleninka.ru/article/n/privod-v-sisteme-mer-obespecheniya-proizvodstva-po-delam-ob-administrativnyh-pravonarusheniyah-problemy-teorii-i-pravoprimeneniya 

3. Степкин Р.М., Погорелов И.В. Практика применения меры обеспечения производства по делам об административных правонарушениях «Отстранение от управления транспортным средством, освидетельствование на состояние алкогольного опьянения и медицинское освидетельствование на состояние опьянения» сотрудниками Госавтоинспекции // Проблемы правоохранительной деятельности. 2019. №2. — Режим доступа: https://cyberleninka.ru/article/n/praktika-primeneniya-mery-obespecheniya-proizvodstva-po-delam-ob-administrativnyh-pravonarusheniyah-otstranenie-ot-upravleniya
Вариант 5

Задание 1.  Административно-юрисдикционные полномочия должностных лиц органов внутренних дел.


Задание  2. 

26 октября 2021 г. в 10 час. 50 мин. в районе дома 32 по улице Новаторов города Москвы гражданин Ложкин Н.И., следуя на принадлежащем ему автомобиле Lada Vesta, регистрационный номер Т755НТ799, был остановлен сотрудником ДПС ГИБДД по подозрению в управлении транспортным средством в состоянии опьянения. Основанием полагать, что водитель находится в состоянии опьянения, послужили выявленные у него сотрудником ДПС ГИБДД признаки опьянения - запах алкоголя изо рта, резкое изменение окраски кожных покровов лица. 
1)
Квалифицируйте
 деяние правонарушителя. 

2) Составьте алгоритм действий сотрудника полиции в данной ситуации.

3)
Составьте макет дела об административном правонарушении.

Нормативные правовые акты

1. Постановление Правительства РФ от 26.06.2008 № 475 «Об утверждении Правил освидетельствования лица, которое управляет транспортным средством, на состояние алкогольного опьянения и оформления его результатов, направления указанного лица на медицинское освидетельствование на состояние опьянения, медицинского освидетельствования этого лица на состояние опьянения и оформления его результатов и правил определения наличия наркотических средств или психотропных веществ в организме человека при проведении медицинского освидетельствования на состояние опьянения лица, которое управляет транспортным средством» // Российская газета, № 140, 02.07.2008
2. Приказ МВД РФ от 04.08.2008 № 676 «Об утверждении форм акта освидетельствования на состояние алкогольного опьянения и протокола о направлении на медицинское освидетельствование на состояние опьянения» // Российская газета, № 178, 22.08.2008

3. Приказ МВД России от 23.08.2017 № 664 «Об утверждении Административного регламента исполнения Министерством внутренних дел Российской Федерации государственной функции по осуществлению федерального государственного надзора за соблюдением участниками дорожного движения требований законодательства Российской Федерации в области безопасности дорожного движения» // Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 09.10.2017
Дополнительная литература

1. Гусев А.В. Перспективы совершенствования законодательства об административных правонарушениях в контексте совместного ведения Российской Федерации и ее субъектов // Вестник Уральского юридического института МВД России. 2019. №3. — Режим доступа: URL: https://cyberleninka.ru/article/n/perspektivy-sovershenstvovaniya-zakonodatelstva-ob-administrativnyh-pravonarusheniyah-v-kontekste-sovmestnogo-vedeniya-rossiyskoy 
2. Постановление Пленума Верховного Суда РФ от 25.06.2019 № 20 «О некоторых вопросах, возникающих в судебной практике при рассмотрении дел об административных правонарушениях, предусмотренных главой 12 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях» // Российская газета, № 142, 03.07.2019
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МИНИСТЕРСТВО  ВНУТРЕННИХ ДЕЛ РОССИЙСКОЙ  ФЕДЕРАЦИИ
ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ КАЗЕННОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ
«МОСКОВСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ МВД РОССИИ  ИМЕНИ В.Я. КИКОТЯ»
Кафедра административного права
КОНТРОЛЬНАЯ РАБОТА
по учебной дисциплине
Практикум по административной юрисдикции органов внутренних дел
 Вариант № 5
(номер варианта)
         Выполнил:
                                                                слушатель  2 группы  3 курса 
                                                                факультета заочного обучения
лейтенант полиции Яковлев Сергей Александрович (специальное звание, Фамилия, Имя, Отчество)
зачетная книжка № 1011
Домашний адрес:  г. Москва, Смольная, д. 42, кв. 4
Домашний телефон: 8495-456-55-71
Полное наименование подразделения:
Отдел МВД  Росси и по району Коньково г.  Москвы 
Служебный телефон: 8499-156-55-71
Занимаемая должность: инспектор службы роты ППСП
Москва 20__
Приложение № 2 
 Макет  дела об  административном правонарушении 
Министерство внутренних дел Российской Федерации
ДЕЛО № 000003
об административном правонарушении по ст.
КоАП РФ
Фамилия   
  
Имя  

Отчество  


Начато:
«
»
20
г.
Окончено:
«
»
20
г.
ОПИСЬ
документов, находящихся в деле
	№
п.п.
	Наименование документа
	Номера
страниц

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Опись составил:
(должность, звание, фамилия, инициалы)
        Начальнику Отдела МВД России
(по краю, области, городу, району)

(специальное звание)

Рапорт
Докладываю Вам, что «__»
20
г. в «
» час. «
» мин.  мною
во время несения службы

(в чем выражалось правонарушение)

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

«____»_____________20___г.                 ___________________________________________         
                                              

                                                                                 (должность, звание, фамилия, подпись)

                                                                     ___________________________________________

ПРОТОКОЛ АА N 000000

О ДОСТАВЛЕНИИ ЛИЦА, СОВЕРШИВШЕГО

АДМИНИСТРАТИВНОЕ ПРАВОНАРУШЕНИЕ

г. Москва                     "__" ______ 20_ г., "__" ч "__" мин.
Я, _______________________________________________________________
     (должность, наименование органа внутренних дел, специальное
_________________________________________________________________,
   звание, фамилия, инициалы сотрудника, составившего протокол)
составил     настоящий   протокол   о   том,   что   гражданин(ка)
фамилия ___________________________, имя ________________________,
отчество ___________________, проживающий(ая) ____________________
__________, тел. ______, работающий(ая) ____________, тел. ______,
был(а) доставлен(а) в помещение __________________________________
                                      (органа внутренних дел)
в целях __________________________________________________________
                            (цель доставления)
В  ходе  досмотра  (личного,  вещей)   обнаружено и изъято (нужное
подчеркнуть):
__________________________________________________________________
    (перечень обнаруженных и изъятых предметов или документов
__________________________________________________________________
           с точным указанием их количества, меры, веса
__________________________________________________________________
                   и индивидуальных признаков)
Досмотр произвел ______________________________________ __________
                 (Ф.И.О., должность, звание сотрудника)  (подпись)
Понятые:
1. Ф.И.О. ____________________________________________ __________,
                                                        (подпись)
адрес места жительства, тел. _____________________________________
2. Ф.И.О. ____________________________________________ __________,
                                                        (подпись)
адрес места жительства, тел. _____________________________________
Объяснение лица, доставляемого в ОВД _____________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
С протоколом ознакомлен(а). Права  и  обязанности, предусмотренные
ст. 25.1   Кодекса   Российской   Федерации   об  административных
правонарушениях, мне разъяснены.           _______________________
                                           (подпись доставляемого)
__________________________________________________________________
 (подразделение, должность, фамилия, инициалы лица, составившего
                            протокол)
"__" ________ 20__ г.                              _______________
                                                      (подпись)
Копию  протокола  получил  (вручается  доставленному  лицу  по его
просьбе) ______________
           (подпись)
ПРОТОКОЛ АА N 000000
ОБ АДМИНИСТРАТИВНОМ ЗАДЕРЖАНИИ
г. Москва                     "__" ______ 20_ г., "__" ч "__" мин.
Я, _______________________________________________________________
     (должность, наименование органа внутренних дел, специальное
_________________________________________________________________,
   звание, фамилия, инициалы сотрудника, составившего протокол)
составил настоящий протокол об административном задержании _______
__________________________________________________________________
    (фамилия, имя, отчество, число, месяц, год рождения, место
_________________________________________________________________,
   проживания гражданина (гражданки), документ, удостоверяющий
            личность, серия, номер, кем и когда выдан)
который (которая) доставлен (доставлена) в _______________________
                                            (наименование органа
                                               внутренних дел)
"__" ___________ 20_ г. в "___" ч "___" мин. в связи с совершением
правонарушения, предусмотренного _________________________________
                                        (статья Кодекса РФ
_________________________________________________________________,
об административных правонарушениях или закона субъекта Российской
  Федерации, предусматривающая административную ответственность)
для ______________________________________________________________
           (указываются мотивы административного задержания,
__________________________________________________________________
    предусмотренные статьей 27.3 Кодекса Российской Федерации
               об административных правонарушениях)
Задержанный (задержанная) одет (одета) ___________________________
__________________________________________________________________
При наружном осмотре задержанного (задержанной) __________________
                                                    (отражаются
__________________________________________________________________
 сведения по наличию или отсутствию внешних телесных повреждений,
__________________________________________________________________
     если они имеются, то какие именно, вызывалась ли скорая
            медицинская помощь, время и номер вызова)
Задержанному (задержанной) ____________________________ разъяснены
                               (фамилия и инициалы)
права  и  обязанности, предусмотренные ст. 25.1 Кодекса Российской
Федерации  об  административных  правонарушениях, а  также  ст. 51
Конституции Российской Федерации.
                                                   _______________
                                                      (подпись)
Задержанный (задержанная) ______________________ просил (просила)
                           (фамилия и инициалы)
уведомить о месте его (ее) нахождения ____________________________
                                       (кого именно, адрес, номер
_________
телефона)
О месте нахождения задержанного (задержанной) сообщено в "_____" ч
"__" мин. "__" ______ 20_ г. _____________________________________
                               (кому именно, лично, по телефону
__________________________________________________________________
(при задержании несовершеннолетних лиц уведомляются в обязательном
       порядке их родители или иные законные представители)
Перед помещением в комнату для содержания задержанных лиц (комната
для задержанных)  в   целях   обнаружения  орудий  совершения либо
предметов административного правонарушения в присутствии понятых:
1. _______________________________________________________________
   (фамилия, имя, отчество и место жительства/пребывания понятого)
__________________________________________________________________
2. _______________________________________________________________
   (фамилия, имя, отчество и место жительства/пребывания понятого)
__________________________________________________________________
Подписи понятых: 1. _____________________ 2. _____________________
В  соответствии  со   статьями 27.7  и  27.10  Кодекса  Российской
Федерации об административных  правонарушениях  произведен  личный
досмотр, досмотр вещей, находящихся  у задержанного  (задержанной)
______________________, в результате которого  обнаружены и изъяты
 (фамилия, инициалы)
__________________________________________________________________
 (вещи, деньги, ценности, документы, их индивидуальные признаки,
__________________________________________________________________
    а при необходимости - места и обстоятельства обнаружения)
Заявления и замечания, поступившие при досмотре, _________________
__________________________________________________________________
                    (указать, от кого и какие)
              Объяснение задержанного (задержанной)
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
Подпись задержанного (задержанной)            ____________________
__________________________________________________________________
   (должность, специальное звание, фамилия, инициалы и подпись
                сотрудника, проводившего досмотр)
Подпись оперативного дежурного                ____________________
Содержание задержанного (задержанной) ____________________________
                                          (фамилия и инициалы)
в комнате для задержанных прекращено в "______" ч "_________" мин.
"___" ___________ 20__ г.
Причина прекращения содержания ___________________________________
__________________________________________________________________
Задержанный (задержанная) ________________________________________
                                 (фамилия, имя, отчество)
получил (получила) _______________________________________________
                         (указываются вещи, деньги, ценности,
__________________________________________________________________
     документы, изъятые при личном досмотре и досмотре вещей,
_________________________________________________________________,
     за исключением предметов и вещей, являющихся орудием или
   непосредственным объектом правонарушения (до решения вопроса
 по существу), предметов и вещей, находящихся в розыске, изъятых
         из гражданского оборота, поддельных документов)
претензий не имею ________________________________________________
                         (если имеются претензии, то какие)
__________________________________________________ _______________
                                                      (подпись)
Подпись составившего протокол                        _____________
ПРОТОКОЛ АА N 000000
ОБ АДМИНИСТРАТИВНОМ ПРАВОНАРУШЕНИИ
г. Москва                                     "__" _______ 20__ г.
Я, _______________________________________________________________
     (должность, наименование органа внутренних дел, специальное
_________________________________________________________________,
   звание, фамилия, инициалы сотрудника, составившего протокол)
руководствуясь    ст. 28.2   Кодекса   Российской   Федерации   об
административных  правонарушениях,  составил  настоящий   протокол
                (физическое, юридическое)
о том, что лицо _________________________ (нужное подчеркнуть)
1. Ф.И.О. ________________________________________________________
2. Организационно-правовая форма ______________ ИНН ______________
3. Наименование организации ______________________________________
4. Место работы __________________________________________________
5. Место жительства (местонахождение) ____________________________
__________________________________, телефон ______________________
6. Дата рождения ______________ Место рождения ___________________
7. Привлекался ли раньше к ответственности: ЗИЦ __________________
_________________________________ ЦАСБ ___________________________
8. Документ, удостоверяющий личность _____________________________
__________________________________________________________________
        (серия, номер документа, удостоверяющего личность)
__________________________________________________________________
                      (дата и место выдачи)
__________________________________________________________________
Обстоятельства совершения административного правонарушения:
"___" _____________ 20__ г. в ___ ч ____ мин., ___________________
__________________________________________________________________
                        (место нарушения)
__________________________________________________________________
               (кратко изложить существо нарушения)
__________________________________________________________________
(при применении технического средства указываются его наименование
_________________________________________________________________,
          и номер, а также дата метрологической поверки)
то есть совершил(а)  (совершило) административное  правонарушение,
предусмотренное ч. ___ ст. _______________________________________
                            (статья Кодекса Российской Федерации
                           об административных правонарушениях или
                                   закона города Москвы)
Потерпевшие: _____________________________________________________
             (фамилия, имя, отчество, место жительства/пребывания)
Мне, ________________________, разъяснены мои права в соответствии
     (фамилия, имя, отчество)
со    ст. 25.2, 24.2, 28.2   Кодекса   Российской   Федерации   об
административных правонарушениях.
Место и время рассмотрения дела мне объявлены.
                                            ______________________
                                            (подпись потерпевшего)
1. _______________________________________________________________
   (фамилия, имя, отчество, место жительства/пребывания свидетеля)
__________________________________________________________________
2. _______________________________________________________________
   (фамилия, имя, отчество, место жительства/пребывания свидетеля)
__________________________________________________________________
Свидетелям разъяснены их  права,  обязанности  и ответственность в
соответствии   со   ст. 25.6,   17.7,   17.9   Кодекса    РФ    об
административных  правонарушениях, а  также  разъяснено,   что   в
соответствии     со    ст. 51   Конституции    РФ     не   обязаны
свидетельствовать против самих себя,  своих  супругов  (супруг)  и
других близких родственников.
Подписи свидетелей: 1. ___________________  2. ___________________
                       (подпись свидетеля)     (подпись свидетеля)
Мне, ______________________________________, ст. 51 Конституции РФ
       (фамилия, инициалы привлекаемого)
разъяснена _______________________
           (подпись привлекаемого)
                     ОБЪЯСНЕНИЕ ПРИВЛЕКАЕМОГО
           (законного представителя юридического лица)
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
К протоколу прилагаются: _________________________________________
                             (перечень прилагаемых к протоколу
__________________________________________________________________
                        документов и вещей)
Лицо, составившее протокол                         _______________
                                                      (подпись)
С протоколом ознакомлен, права  и обязанности, предусмотренные ст.
25.1 Кодекса РФ об  административных правонарушениях,  разъяснены,
дата, время и место рассмотрения дела ____________________________
                                          (адрес, дата, время)
мне объявлены                              _______________________
                                           (подпись привлекаемого)
Копию  протокола  получил(а)   (вручается   физическому   лицу,  в
отношении   которого   возбуждено   дело    об    административном
правонарушении, или законному  представителю  юридического лица, а
также потерпевшим).
Подписи: _______________________           _______________________
         (подпись привлекаемого)            (подпись потерпевшего)
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
ПО ДЕЛУ ОБ АДМИНИСТРАТИВНОМ ПРАВОНАРУШЕНИИ N ___
г. Москва                                     "__" _______ 20__ г.
Я, _______________________________________________________________
     (наименование органа внутренних дел, звание, фамилия, имя,
_________________________________________________________________,
                 отчество и должность сотрудника)
рассмотрев дело об  административном  правонарушении  в  отношении
лица (физическое, юридическое) (нужное подчеркнуть):
Ф.И.О. ___________________________________________________________
Организационно-правовая форма _______________ ИНН ________________
Наименование организации _________________________________________
Место жительства (местонахождение) _______________________________
_____________________________________, телефон ___________________
Дата рождения ____________________ Место рождения ________________
Семейное положение ______________________, на иждивении __________
Место работы или учебы ___________________________________________
Сведения о явке лица, в отношении которого ведется производство по
делу, потерпевшего __________, причины неявки ____________________
Лицу _____________________________ разъяснены права и обязанности,
         (Ф.И.О. привлекаемого)
предусмотренные   ст. 25.1   Кодекса   Российской   Федерации   об
административных правонарушениях ___________________________,
                                   (подпись привлекаемого)
                            УСТАНОВИЛ:
Обстоятельства, установленные при рассмотрении дела: _____________
__________________________________________________________________
 (статья настоящего Кодекса, закона города Москвы, обстоятельство
__________________________________________________________________
 дела, на основании которого лицо привлекается к административной
__________________________________________________________________
       ответственности, доказательства по делу, их анализ)
__________________________________________________________________
Смягчающие и отягчающие обстоятельства ___________________________
На основании изложенного и руководствуясь ст. ____________________
Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях
                           ПОСТАНОВИЛ:
1. Признать ______________________________________________________
                    (фамилия, имя, отчество привлекаемого)
виновным    в    совершении    административного   правонарушения,
ответственность за которое предусмотрена ч. ____ ст. _____ Кодекса
Российской Федерации об административных правонарушениях или ч. __
ст. ___ Закона города Москвы от "___" _________ _____ г. N _______
2. Назначить ему административное наказание в виде: ______________
                                                      (принятое
________________
решение по делу)
3. Изъятые вещи и документы ______________________________________
                                  (указать принятое решение)
4. Сумму штрафа перечислить в пользу _____________________________
                                         (наименование органа
                                              получателя)
на расчетный счет ________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
5. Копию настоящего постановления направить:
лицу, в отношении которого вынесено (Ф.И.О.) _____________________
потерпевшему (Ф.И.О.) ____________________________________________
Должностное лицо, вынесшее постановление:
______________________________________________ ___________________
     (фамилия, имя, отчество сотрудника)            (подпись)
Настоящее  постановление  может  быть обжаловано в соответствии со
ст. 30.1,   30.2,   30.3   Кодекса   Российской    Федерации    об
административных   правонарушениях  в  течение  10  суток  со  дня
вручения или получения постановления.
Копию постановления получил:
Привлекаемый: "___" _____________ 20__ г. ________________________
                                           (подпись привлекаемого)
Потерпевший: "___" _____________ 20__ г. _________________________
                                           (подпись потерпевшего)
Копия постановления отправлена по почте:
Привлекаемому: "___" ____________ 20__ г. ________________________
                                            (подпись отправившего
                                               постановление)
Потерпевшему: "___" ____________ 20__ г. _________________________
                                           (подпись отправившего
                                              постановление)
Постановление вступает в силу "_____" _______________ 20__ г.
__________________________________________________________________
При  неуплате  административного штрафа в срок, установленный ч. 1
ст. 32.2    Кодекса   Российской   Федерации  об  административных
правонарушениях в течение 30  суток, и при  отсутствии  документа,
подтверждающего уплату административного штрафа в ОВД ____________
УВД ____________ ГУВД г. Москвы, данное постановление направляется
в  службу  судебных  приставов-исполнителей  для  взыскания  суммы
административного штрафа и решается вопрос о возбуждении  дела  об
административном    правонарушении    по ч. 1 ст. 20.25    Кодекса
Российской Федерации об административных правонарушениях "Неуплата
административного   штрафа  в  срок,   предусмотренный   настоящим
Кодексом".
Мне разъяснены сроки и порядок обжалования постановления, а  также
обязанность  и  ответственность,   предусмотренные   ст. 20.25   и
32.2   Кодекса   Российской    Федерации    об    административных
правонарушениях.
                                           _______________________
                                           (подпись привлекаемого)
ОПРЕДЕЛЕНИЕ
О ПЕРЕДАЧЕ МАТЕРИАЛОВ ДЕЛА ПО ПОДВЕДОМСТВЕННОСТИ
г. Москва                                     "__" _______ 20__ г.
Я, _______________________________________________________________
     (наименование органа внутренних дел, звание, фамилия, имя,
_________________________________________________________________,
                       отчество  должностного лица)
рассмотрев  материалы  дела  об  административном  правонарушении,
совершенном "__" _____ 20__ г. в ___ ч ___ мин. __ _______________
                                                   (для физических
_________________________________________________________________,
   лиц - фамилия, имя, отчество, год рождения; для юридического
      лица - организационно-правовая форма, местонахождение,
                        наименование, ИНН)
                            УСТАНОВИЛ:
Наличие __________________________________________________________
              (обстоятельства, установленные при рассмотрении
                        материалов дела)
__________________________________________________________________
  (основание для передачи материалов дела по подведомственности)
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
    На  основании   изложенного   и руководствуясь  ст. 28.8, 29.4
Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях
                            ОПРЕДЕЛИЛ:
1. Направить дело об административном правонарушении в отношении:
_________________________________________________________________,
(для физ. лица - Ф.И.О.; для юр. лица - организационно-правовая
                       форма, наименование, ИНН)
совершившего административное правонарушение, предусмотренное ст.
_________________ Кодекса Российской Федерации об административных
правонарушениях или ст. __ Закона города Москвы от __ ____ г. N __
(нужное подчеркнуть), на рассмотрение ____________________________
__________________________________________________________________
  (кому: наименование органа, подразделения; должностному лицу)
2. Копию настоящего постановления направить:
лицу,  в  отношении  которого  ведется  производство  по  делу  об
административном правонарушении __________________________________
                                  (для физ. лица - фамилия, имя,
___________________________________________, потерпевшему ________
отчество; для юр. лица - наименование, ИНН)
________________________
(фамилия, имя, отчество)
Должностное лицо, вынесшее определение:                ___________
                                                        (подпись)
Копию определения получил: "__" ___ 20_ г. _______________________
                                           (подпись привлекаемого)
                           "__" ___ 20_ г. _______________________
                                            (подпись потерпевшего)
Копия определения отправлена по почте -
                           "__" ___ 20_ г. _______________________
                                            (подпись направившего
                                                 определение)
Приложение № 3 
Правила оформления списка литературы
Список  литературы  начинается  с  перечня  нормативных  правовых актов, которые располагаются последовательно:
- по юридической силе (в сторону убывания);
-  внутри актов одинаковой юридической силы в порядке возрастания даты принятия.
Далее указывается учебная и научная литература, которая размещается в алфавитном порядке. 
Например:
нормативные правовые акты
1. Конституция Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12 декабря 1993 г.) // Российская газета. 1993. 25 декабря.

2. Федеральный закон от 22 ноября 1995 г. № 171-ФЗ «О государственном регулировании  производства  и  оборота  этилового  спирта,  алкогольной  и спиртосодержащей  продукции  и  об  ограничении  потребления  (распития) алкогольной продукции» // Собрание законодательства РФ. 1995. № 48. Ст. 4553.

3. Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях от 30 декабря 2001 г. № 195-ФЗ // Собрание законодательства РФ. 2002. № 1 (ч. 1).  Ст. 1.

4. Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ «О полиции» // Собрание законодательства РФ. 2011. № 7. Ст. 900.

5. Приказ МВД России от 29 марта 2019 г. № 205 «О несении службы участковым уполномоченным полиции на обслуживаемом административном участке и организации этой деятельности» // Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 04.07.2019

учебная и научная литература
1. Административная деятельность полиции: учебник для студентов вузов, обучающихся по специальности «Юриспруденция» / под ред. Ю.Н. Демидова. — М. : ЮНИТИ-ДАНА: Закон и право, 2017. — 527 с. - Текст : электронный. - URL:  https://znanium.com/bookread2.php?book=1028747&spec=1
2. Барышников М.В. Отдельные аспекты гарантии правовой защиты сотрудника полиции (на примере административной ответственности за неповиновение законному распоряжению сотрудника полиции). // Международный журнал конституционного и государственного права. 2019. № 3. С. 29-31. — Режим доступа: https://elibrary.ru/item.asp?id=41272628 
3. Зраева И.М. Правовое регулирование миграционного учета в Российской Федерации [Электронный ресурс]: учебное пособие для студентов вузов, обучающихся по специальности «Юриспруденция»/ Зраева И.М., Прудникова Т.А., Акимова С.А.— Электрон. текстовые данные.— М.: ЮНИТИ-ДАНА, 2017.— 183 c.— Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/81823.html.— ЭБС «IPRbooks»
