
Используя материалы ГОСТ P 7.0.97-2016 
создать следующие виды документов: 

1) Приказ или Распоряжение по основной деятельности;

2) Должностную инструкцию системного аналитика;
3) Договор выполнения услуг по разработке 



    программного продукта;
4) Акт выполненных работ;
5) Акт приема товара;
6) Протокол производственного совещания (в повестке совещания не менее двух вопросов);
7) Служебное письмо о предложении сотрудничества;
8) Служебное письмо, требующее ответа; 

8) Докладная записка или Заявление о переносе срока оплаты за оказанные услуги. 

_________________________________________________________________


В документе сделать пометки, исключительно для меня, например курсивным зеленым цветом, это нужно для защиты работы, ответив на одни и те же вопросы к каждому документу: 

- указать назначение данного документа, 

- какая информация в этом документе каким реквизитом является,

- на каком бланке документ составлен,

- какие общие правила оформления использовали (гарнитура и размер шрифта, выравнивание текста, отступы по тексту, интервалы между строками)

Я эти пометки перед сдачей преподавателю, соответственно удалю.
