[bookmark: _GoBack]Реферат на тему: «Кадровая политика в деятельности областных исполнительных органов Новосибирской области»

 Требования к реферату:
Материалы совершенных изданий не старше 5 лет
Список литературы оформляется с указанием автора, названия источника, места издания, года издания, названия издательства, использованных страниц.

Требования к оформлению:
Шрифт Times New Romans 14
Выравнивание по ширине
Каждая глава с новой страницы (параграфы (подразделы) располагаются друг за другом.
Нумерация листов с третьего  (после содержания) и заканчивается последним.
Номера страниц проставляются в центе верхней части листа без точки. Список используемой литературы и приложения включаются в общую нумерацию листов.

Оформление списка литературы:
Каждый источник должен содержать следующие реквизиты:
-фамилия и инициалы автора;
-наименование;
-издательство;
-место издания;
-год издания.

Все источники, включенные в библиографию, должны быть последовательно пронумерованы и распложены в следующем порядке:
-законодательные акты;
-постановления Правительства;
-нормативные документы;
-статистические материалы;
-научные и литературные источники – в алфавитном порядке по первой букве фамилии автора.

В конце работы размещаются приложения. В тексте на все приложения должны быть даны ссылки. Каждое приложение следует начинать с новой страницы с указанием наверху посередине страницы слова «Приложение» и его номера. Приложение должно иметь заголовок, который записывают симметрично относительно текста с прописной буквы отдельной строкой.

Объем реферата 5-7 страниц максимум.

