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1. Общие положения

Курсовая работа представляет собой один из главных элементов учебного процесса по изучению профессионального модуля ПМ.04 Составление и использование бухгалтерской отчетности. 
Результатом освоения профессионального модуля является овладение обучающимися видом профессиональной деятельности (ВПД) Составление и использование бухгалтерской отчетности, в том числе профессиональными (ПК) и общими (ОК) компетенциями:

	Код
	Наименование результата обучения

	ПК 4.1
	Отражать нарастающим итогом на счетах бухгалтерского учета имущественное и финансовое положение организации, определять результаты хозяйственной деятельности за отчетный период

	ПК 4.2
	Составлять формы бухгалтерской отчетности в установленные законодательством сроки

	ПК 4.4
	Проводить контроль и анализ информации об имуществе и финансовом положении организации, ее платежеспособности и доходности

	ОК 1.
	Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно к различным контекстам

	ОК 2.
	Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для выполнения задач профессиональной деятельности

	ОК 3.
	Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие

	ОК 4.
	Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с коллегами, руководством, клиентами

	ОК 5.
	Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного контекста

	ОК 9.
	Использовать информационные технологии  в профессиональной деятельности

	ОК 10.
	Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языках;

	ОК 11.
	
Использовать знания финансовой грамотности, планировать предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере


Выполнение курсовой работы позволяет углубить теоретические знания студентов и закрепить их на конкретном практическом материале, развивает навыки самостоятельного творческого изучения проблемных вопросов, позволит студентам овладеть методикой научного исследования и применения полученных знаний для решения конкретных задач.

Опыт, полученный студентом при выполнении и защите курсовой работы по анализу бухгалтерской отчетности, играет в дальнейшем важную роль в работе над дипломной работой и способствует подготовке бухгалтеров-экономистов высокой квалификации.
2. Общие требования к курсовой работе

К курсовой работе предъявляются следующие требования:

· глубокая теоретическая проработка исследуемых проблем на основе анализа экономической литературы;

· всестороннее использование статистических данных, характеризующих протекающие экономические процессы;

· умелая систематизация цифровых данных в виде таблиц, графиков с необходимым анализом, обобщением и выявлением тенденций развития экономических явлений;

· критический подход к изучаемым фактическим материалам в целях поиска резервов повышения эффективности экономической деятельности;

· аргументированность выводов, обоснованность предложений и рекомендаций;

· литературное, логически последовательное и самостоятельное изложение материала;
· оформление материала в соответствии с установленными требованиями.
3
Этапы процесса подготовки, выполнения и защиты курсовой работы
Весь процесс подготовки, выполнения и защиты курсовой работы состоит из ряда последовательных этапов:

· выбор темы и согласование ее с научным руководителем;

· подбор литературы;

· изучение требований к оформлению работы;

· изучение подобранной литературы;

· написание работы;

· завершение работы и представление ее руководителю;

· защита работы.
4
Требования к содержанию курсовой работы
По содержанию курсовая работа носит практический характер и представляет самостоятельное научное исследование важнейших проблем в области данной специальности. В курсовой работе студент оценивает состояние конкретной актуальной проблемы в современной науке и в ее приложении к практике, анализирует существующие направления ее развития и практического применения, оценивает критический обзор этих тенденций, обосновывает пути решения проблем и вносит предложения по улучшению дел.

4.1.
Требования к объему курсовой работы

По объёму курсовая работа должна быть не более 30 – 35 страниц машинописного текста или 35 – 40 страниц рукописного текста и не менее 15-20 страниц машинописного текста и 20-25 страниц рукописного текста.

4.2.
Требования к структуре курсовой работы

По структуре курсовая работа состоит из:

· титульного листа;

· задания;

· содержания;

· введения;

· основной части;

· заключения;

· списка используемой литературы;

· приложения.
5.
Выполнение курсовой работы
5.1.
Подбор литературных источников по теме курсовой работы

При выполнении курсовой работы целесообразно использовать монографии, учебники, учебные пособия, справочники, а также статьи, публикуемые в журналах: «Экономист», «Вопросы экономики», «Эксперт», «Деловая жизнь», «Деньги», «Управление персоналом», «Карьера» и др. Используются статьи в газетах: «Экономика и жизнь», «Российская газета», «Экономические новости», еженедельник «Аргументы и факты» и др.

Могут быть использованы сборники научных трудов, материалы научных конференций, а также данные, полученные при помощи глобальной информационной сети Интернет.

При подборе литературы необходимо сразу же составлять библиографическое описание изданий. На основании произведенных записей составляется список литературы (не менее 10 источников), который согласовывается с научным руководителем.

5.2.
Изучение подобранной литературы

При изучении подобранной литературы критерием оценки прочитанного является возможность использования этого материала в работе.

 изучение надо с энциклопедий и словарей. Затем изучаются учебники и монографии, потом – журнальные статьи.

 начале изучаются самые свежие публикации, затем – прошлогодние, потом – двухгодичной давности и т.д.

Изучение литературы целесообразно проводить по следующим этапам:

· общее ознакомление с произведением в целом по оглавлению;

· изучение введения или предисловия;

· выборочный просмотр по первым предложениям абзацев и по иллюстративному материалу представляющих интерес глав;

· внимательное чтение этих глав;

· выписка представляющих интерес материалов;

· критическая оценка записанного;

· его редактирование и запись как фрагмент будущей работы.

В последующем из таких фрагментов формируется конспект будущей работы, представляющий собой связное и сжатое изложение своими словами обработанного материала.

При изучении литературы следует выявить дискуссионные вопросы по исследуемой теме.

По таким вопросам следует привести высказывания ряда авторов, стоящих на разных позициях, дать критическую оценку их точек зрения и высказать собственное суждение.

В результате изучения литературы составляется развернутый план работы.

5.3.
Составление плана работы

План курсовой работы представляет собой перечень глав и развернутое перечисление вопросов каждой главы.

План помогает систематизировать материал и обеспечивает последовательность его изложения.

Традиционный подход к составлению плана курсовой работы:

Введение;

Раздел 1. (полное наименование).

Раздел 2. (полное наименование).

Заключение.

Список литературы.

Приложения.

В каждом разделе курсовой работы должно быть, как правило, по 3-4 пункта (вопроса).

В развернутом плане выделяются подвопросы, развивающие проблемы, вынесенные в наименовании пунктов курсовой работы. Достаточно выделение около пяти подвопросов.

Развернутый план обеспечивает последовательность изложения материала, где каждая глава, параграф, вопрос, подвопрос, вытекая из предыдущих, занимает свое место.

План курсовой работы согласуется с научным руководителем.

5.4
Работа над содержанием курсовой работы
Курсовая работа выполняется в соответствии с составленным ранее планом.

Курсовая работа выполняется на материалах конкретного объекта – организации, предприятии, фирмы, отдела, цеха.

На основе собранной информации студент должен всесторонне изучить данный объект, его экономическое состояние, перспективы развития; отразить недостатки в работе и разработать предложения для эффективного развития и устранения недостатков, что составляет предмет и содержание курсовой работы.

Изложение вопросов темы должна быть последовательным, логичным.

Излагать материал рекомендуется своими словами, не допуская дословного переписывания из литературных источников. Не допускается также произвольное сокращение слов.

Цитаты, данные статистической отчетности следует снабдить постраничными ссылками на источники.

Перед каждой главой или параграфом должна быть поставлена конкретная цель. Изложение материала должно точно соответствовать цели и названию параграфа.

В конце каждой главы делаются выводы.

Основная часть содержит 2 раздела – теоретический и практический:

1 раздел – анализ литературы по заданной теме;

2 раздел – расчёт и анализ результатов исследования.

6.
Структура курсовой работы
Курсовая работа включает следующие разделы: 
Введение

1 Бухгалтерская отчетность как единая система данных об имущественном и финансовом положении организации
1.1 Состав и содержание форм бухгалтерской отчетности, её сущность и значение

1.2. Система нормативно-правового регулирования учета и отчетности в РФ
1.3 Методологическая основа анализа бухгалтерской отчетности
2
Анализ финансового состояния организации
2.1
Краткая характеристика предприятия

2.2
Анализ структуры имущества организации и его источников
2.3
Анализ ликвидности бухгалтерского баланса
2.4
Расчёт и анализ коэффициентов ликвидности для оценки платежеспособности организации
2.5
Анализ финансовой устойчивости организации
2.6
Расчёт и анализ финансовых коэффициентов для оценки финансовой устойчивости организации
2.7
Общая оценка деловой активности организации
2.8
Анализ уровня и динамики финансовых результатов
2.9
Расчёт и анализ показателей рентабельности организации
2.1
Оценка вероятности банкротства организации
Заключение

Список использованной литературы

Приложения
7.
Выполнение курсовой работы
7.1
Подбор литературных источников по теме курсовой работы

При выполнении курсовой работы целесообразно использовать монографии, учебники, учебные пособия, справочники, а также статьи, публикуемые в журналах: «Экономист», «Вопросы экономики», «Эксперт», «Деловая жизнь», «Деньги», «Управление персоналом», «Карьера» и др. Используются статьи в газетах: «Экономика и жизнь», «Российская газета», «Экономические новости», еженедельник «Аргументы и факты» и др.

Могут быть использованы сборники научных трудов, материалы научных конференций, а также данные, полученные при помощи глобальной информационной сети Интернет.

При подборе литературы необходимо сразу же составлять библиографическое описание изданий. На основании произведенных записей составляется список литературы (не менее 10 источников), который согласовывается с научным руководителем.

7.2
Изучение подобранной литературы

При изучении подобранной литературы критерием оценки прочитанного является возможность использования этого материала в работе.


Начинать изучение надо с энциклопедий и словарей. Затем изучаются учебники и монографии, потом – журнальные статьи.


В начале изучаются самые свежие публикации, затем – прошлогодние, потом – двухгодичной давности и т.д.


Изучение литературы целесообразно проводить по следующим этапам:

1) общее ознакомление с произведением в целом по оглавлению;

2) изучение введения или предисловия;

3) выборочный просмотр по первым предложениям абзацев и по иллюстративному материалу представляющих интерес глав;

4) внимательное чтение этих глав;

5) выписка представляющих интерес материалов;

6) критическая оценка записанного;

7) его редактирование и запись как фрагмент будущей работы.


В последующем из таких фрагментов формируется конспект будущей работы, представляющий собой связное и сжатое изложение своими словами обработанного материала.

При изучении литературы следует выявить дискуссионные вопросы по исследуемой теме.

По таким вопросам следует привести высказывания ряда авторов, стоящих на разных позициях, дать критическую оценку их точек зрения и высказать собственное суждение.


В результате изучения литературы составляется развернутый план работы.

7.3
Составление плана работы

План курсовой работы представляет собой перечень глав и развернутое перечисление вопросов каждой главы.


План помогает систематизировать материал и обеспечивает последовательность его изложения.


Традиционный подход к составлению плана курсовой работы:

Введение;

Раздел 1. (полное наименование).

Раздел 2. (полное наименование).

Заключение.

Список литературы.

Приложения.


В каждом разделе курсовой работы должно быть, как правило, по 3-4 пункта (вопроса).

В развернутом плане выделяются подвопросы, развивающие проблемы, вынесенные в наименовании пунктов курсовой работы. Достаточно выделение около пяти подвопросов.

Развернутый план обеспечивает последовательность изложения материала, где каждая глава, параграф, вопрос, подвопрос, вытекая из предыдущих, занимает свое место.

План курсовой работы согласуется с научным руководителем.

7.4
Работа над содержанием курсовой работы


Курсовая работа выполняется в соответствии с составленным ранее планом.


Курсовая работа выполняется на материалах конкретного объекта – организации, предприятии, фирмы, отдела, цеха.


На основе собранной информации студент должен всесторонне изучить данный объект, его экономическое состояние, перспективы развития; отразить недостатки в работе и разработать предложения для эффективного развития и устранения недостатков, что составляет предмет и содержание курсовой работы.


Изложение вопросов темы должна быть последовательным, логичным.


Излагать материал рекомендуется своими словами, не допуская дословного переписывания из литературных источников. Не допускается также произвольное сокращение слов.

Цитаты, данные статистической отчетности следует снабдить постраничными ссылками на источники.


Перед каждым разделом должна быть поставлена конкретная цель. Изложение материала должно точно соответствовать цели и названию раздела.

В конце каждого раздела делаются выводы.

7.5
 Введение


Обосновываются актуальность темы курсовой работы, ее важность, место и значение в общей системе рыночной экономики, роль в совершенствовании механизма управления объектом, в повышении эффективности производства, качества выпускаемой продукции.


«Введение» выполняется в следующем порядке:

· обоснованность актуальности темы – соответствие проблемы современности и перспективам развития (научная и практическая актуальность);

· четкое определение аппарата исследования:

· объект исследования может быть: организационный, управленческий процесс и др.;

· предмет – сторона объекта (развитие, свойства, совершенствование, прогнозирование, диагностика);

· цель определяет главное направление решения проблемы и желаемый конечный результат;

· задачи исследования: что нужно сделать для достижения цели (изучить, проанализировать, выяснить условия);

· основные методы исследования: изучение, анализ.

· элементы научной новизны – уровень достижений современной науки, направление ее развития по проблеме исследования.

· элементы теоретической значимости (на какую область знаний влияют полученные выводы) или практической значимости.


Указывается, на примере какого предприятия разработана тема.

7.6
 Раздел первый (теоретический)


Выполняется теоретический анализ фактического состояния проблемы (вопроса), дается обзор современного состояния теории анализируемой проблемы, обзор литературных источников с обоснованием точки зрения студента на данную проблему.


В этом разделе рассматриваются сущность, содержание, организация изучаемого процесса, его составные элементы.


Изложение вопросов теории является средством для создания теоретической базы для рассмотрения практических вопросов изучаемой проблемы.


Использование системного подхода предполагает раскрытие истории развития предмета изучения, анализ зарубежного опыта.


В конце раздела делаются краткие выводы.

7.7
Раздел 2 (практический)


Практический раздел состоит из десяти подразделов.


В первом подразделе приводится краткая характеристика организации по следующим аспектам:

· организационно-правовая форма организации;

· выпускаемая продукция или оказываемые услуги;

· миссия и главные цели.

В последующих подразделах на основании Бухгалтерского баланса и Отчёта о прибылях и убытках организации производится анализ финансового состояния организации по методическим указаниям приведённым далее.
7.8
 Заключение

Делаются выводы и обобщаются результаты, полученные в двух разделах.

На основе выявленных недостатков разрабатываются предложения по повышению эффективности исследуемого объекта. Намечаются перспективы дальнейшего развития организации.

Отмечается практическая направленность и ценность работы , ее использование.

7.9
 Список литературы

Составляется в соответствии с требованиями ГОСТа 7.1-84 «Библиографическое описание произведений печати».

На первом места указываются законы РФ, затем – подзаконные акты: указы Президента, постановления Правительства РФ, нормативные акты министерств и ведомств. Затем перечисляются учебники, учебные пособия, справочные пособия, журнальные статьи, статьи газет, расположенные по алфавиту.

7.10
 Приложения

Приводятся копии документов бухгалтерской отчётности организации, статистических отчетов и другие документы.

Содержит таблицы, графики, чертежи, рисунки, схемы, фотографии, слайд-шоу и т.д.

8
 Требования к оформлению курсовой работы

8.1 
Титульный лист

Титульный лист курсовой работы оформляется на белой бумаге формата А4 (210 х 297 мм).

Титульный лист оформляется рамками следующих размеров по отношению к краям листа:

· слева – 20 мм;

· справа, сверху, снизу – по 5 мм  (Рис. 1).
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Рисунок 1 – Оформление титульного листа

При наборе текста на компьютере в редакторе Word все надписи, кроме темы работы, набираются строчными буквами, 16 кегль, шрифтом Times New Roman. Тема работы набирается прописными буквами посередине строк, 16 кегль.

Материалы курсовой работы принято называть пояснительной запиской.

Ниже темы работы приводится обозначение «Пояснительная записка» и шифр пояснительной записки по следующей схеме. 

Например:

Пояснительная записка

КР.38.02.01.33.00.20.ПЗ

Пример заполнения титульного листа к курсовой работе приведен в приложении А.
8.2
 Задание
Задание выдает преподаватель, который является руководителем работы. Задание включает сведения об авторе работы, название темы и содержание составных частей работы, основную рекомендуемую литературу и дополнительные указания о сборе необходимой информации, например, во время прохождения производственной практики, достигнутых результатах.

Форма задания приведена в приложении 2.

8.3
 Содержание

Содержание отражает структуру пояснительной записки. В нем перечисляются: введение, наименование разделов, подразделов, заключение, список литературы, приложения и номера страниц, где они расположены.

Слово «Содержание» записывается в виде заголовка симметрично тексту с прописной буквы. Наименования, включенные в содержание, записываются строчными буквами, начиная с прописной.

Пример оформления содержания приведен в приложении 3.

8.4
Введение

Введение начинается с нового листа. Введению номер не присваивается. Слово «ВВЕДЕНИЕ» пишется прописными буквами посередине строки. Объем введения для курсовой работы составляет 1-2 страницы машинописного текста.

8.5
Теоретическая и практическая части

Теоретическая и практическая части пояснительной записки делятся на разделы и пункты. Нумерация элементов пояснительной записки обозначается арабскими буквами без точки в конце. Номер пункта состоит из номера главы и параграфа, разделенные точкой и т.п. (Рис. 2).

Например, 2.6





 Раздел 2





 Пункт 6 раздела 2

Рисунок 2 – Нумерация элементов пояснительной записки

Каждый раздел и пункт записываются с абзаца.

Внутри пунктов могут быть приведены перечисления требований, положений и т.п. После слова, с которого начинается перечисление, ставится двоеточие, а перед каждой позицией перечисления следует ставить дефис или, при необходимости, ссылки в тексте на одно из перечислений, строчную букву со скобкой или цифру со скобкой.

Например:

Расчет стоимости материалов состоит из трех основных этапов:

· расчет стоимости основных материалов;

· расчет стоимости комплектующих изделий;

· расчет стоимости вспомогательных материалов;

или при необходимости ссылки в тексте на одно из перечислений.

Запись перечислений производится с абзацевого отступа строчными буквами, в конце каждой позиции ставят точку с запятой, а в конце последней – точку.

Каждая глава начинается с новой страницы. Наименование главы печатается прописными буквами, параграфов – строчными.

Переносы слов в заголовках не допускаются. Точку в конце заголовка не ставят. Если заголовок состоит из двух предложений, их разделяют точкой. Заголовки не подчеркиваются. Заголовки отделяются от текста с обеих сторон пропуском по одной строке.

Не допускается заканчивать страницу заголовком, размещать заголовки в нижней части страницы, если на ней не более 2-3 строк последующего текста.
8.6
Заключение

Заключение начинается с нового листа. Заключению номер не присваивается.

Заголовок «ЗАКЛЮЧЕНИЕ» записывается прописными буквами посередине строки. Объем – 2-3 машинописных листа.

8.7
Список литературы

Выполнение списка литературы и ссылки на него в тексте – по ГОСТ 7.32.

Оформляем в таком порядке:

· порядковый номер арабскими цифрами;

· фамилии и инициалы авторов; если их больше трех, записывать первых трех «и др.». В конце – точка;

· название книги – без кавычек. Если после названия книги есть дополнительные указания (справочник, учебное пособие и др.), то их разделяют двоеточием;

· город, где издана книга: М. (Москва). В конце – двоеточие;

· название издательства. В конце – запятая;

· годы выпуска книги (без «год» или «г»). В конце – точка и тире;

· количество страниц книги. В конце – «с» и точка.

Если данные начинаются с названия книги, то после него ставят косую черту и пишут фамилии и инициалы редакторов и т.д.

Если использовалась журнальная статья, то после авторов и названия статьи ставят две косые черты, затем название журнала и через запятую – на каких страницах напечатана статья.

- ссылки на литературный источник записываются так: «… в справочнике (3)…».

Пример оформления списка литератур приведен в приложении Г.

8.8
Приложения

Материал, дополняющий текст, помещается в приложениях.

Каждое приложение следует начинать с новой страницы с заголовка и его обозначения – заглавными буквами русского алфавита (А, Б, В), за исключением следующих букв: Ё, З, Й, Ч, О, Ь, Ы, Ъ.

Заголовок «ПРИЛОЖЕНИЕ» записывается прописными буквами в правом верхнем углу листа.

Дается наименование приложения.

Например: Приложение А.

8.9
Оформление текста пояснительной записки

Курсовая работа может быть отпечатана или аккуратно записана от руки.

Текст располагается на белой бумаге формата А4 на одной стороне, применяется паста одного цвета или один шрифт.

Листы курсовой работы должны иметь следующие поля, которые не чертятся (Рис. 3):

· левое – 25 мм;

· правое – 10 мм;

· верхнее – 15 мм;

· нижнее – 15 мм.
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Рисунок 3 – Оформление текста

Абзацный отступ – 35 мм от левого края страницы.

Примечания, примеры, сноски располагаются на расстоянии 45 мм от левого края страницы.

Текст работы записывается на одной стороне стандартного листа.

На компьютере работа выполняется в редакторе Word, шрифтом Times New Roman, 14 кегль в 1,5 интервала или в другом текстовом редакторе с аналогичными параметрами форматирования текста.

Нумерация страниц должна быть сквозной.

Листы курсовой работы нумеруются, включая список литературы и приложения. Первой страницей является титульный лист, который не нумеруется, следующий за ним нумеруется как второй. Номера страниц проставляются внизу, в правом углу.

Рисунки и таблицы на отдельных листах включаются в общую нумерацию страниц.

Главы, параграфы курсовой работы должны иметь порядковые номера, обозначенные арабскими цифрами.

Введение и Заключение не нумеруются.

Заголовки, в том числе рисунков, таблиц и т.д., выражаются именем существительным в именительном падеже.

Расстояние между заголовками и основным текстом должно составлять 10 мм в рукописном варианте и 3 интервала – в печатном тексте.

При написании формул следует применять стандартные обозначения, приводить расшифровку используемых символов слева направо непосредственно под формулой.

Курсовая работа должна быть скреплена таким образом, чтобы полностью исключить случайную утрату отдельных страниц.

8.10
 Формулы

После названия формулы посередине строки записывается сама формула, напротив которой сбоку с правой стороны в скобках приводится сквозная нумерация.

Под формулой с новой строки, начиная со слова «где», приводится значение каждого символа с указанием единиц измерения в той же последовательности, в которой они приведены в формуле.

Например:

Рентабельность продукции R,%, определяется по формуле:
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где П – прибыль от реализации, руб.;

      С – себестоимость изготовления единицы продукции , руб.

Расчеты не приводятся, данные помещаются в таблице.

8.11
Построение таблиц

Таблицы имеют сквозную нумерацию по тексту.

Заголовки таблиц помещаются слева над таблицей и начинаются с прописных букв. В конце заголовка знаки препинания не ставятся.

Высота строк таблицы – не менее 8 мм.

Цифры в графах таблицы должны проставляться так, чтобы разряды чисел по всей графе были расположены один под другим. В одной графе должно быть соблюдено одинаковое количество десятичных знаков для всех величин.

При переносе таблицы на следующую страницу наименование граф (шапку) не надо переписывать, а следует проставлять их номера с предыдущей страницы. На последующих страницах указать «Продолжение табл.», а на последней странице – «Окончание табл.».

Макет таблицы представлен на рисунке 4.

Таблица _______ - ___________________.


  (номер)
 (название таблицы)

	Головка

таблицы
	Заголовки граф
	Заголовки граф

	
	подзаголовки

граф
	подзаголовки

граф
	подзаголовки

граф
	подзаголовки

граф

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


На следующей странице:
Окончание таблицы.

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Рисунок 4 – Макет таблицы.

Пример оформления таблицы приведен в приложении Д.

При наличии в пояснительной записке небольшого по объему цифрового материала, его нецелесообразно оформлять таблицей, а следует давать текстом, располагая цифровые данные в виде колонок: Например:Структура кадров промышленно-производственного персонала:

рабочие …………………………………………….. 76%

руководители ………………………………………  2%

специалисты ………………………………………. 22%

8.12
Рисунки

Все иллюстрации в пояснительной записке (диаграммы, схемы, графики, фотографии и т.п.) необходимо именовать рисунками. Все рисунки в тексте должны быть пронумерованы. Нумерация может быть сквозной или по разделам. Номер рисунка и его наименование следует указывать под изображением.

Диаграммы и графики должны быть наглядными и четкими. Поясняющие надписи на полях запрещаются, их следует выносить в текст записки или под диаграмму или график.

Пример оформления рисунка приведен в приложении 6.

8.13
Примечания

Для пояснений или справочных данных к содержанию текста, таблиц или графического материала помещают примечание, которые записываются разряженным шрифтом, как показано в примере:

Таблица 11 – Смета затрат на производство

	Наименование статей затрат
	Стоимость,

тыс. руб.
	Удельный вес,

%

	1. Стоимость материалов
	
	

	2. Электроэнергия
	
	

	3. Расходы на оплату труда
	
	

	4. Отчисления на социальные нужды
	
	

	5. Амортизация и текущий ремонт основных фондов
	
	

	6. Прочие расходы
	
	

	Итого
	
	100


П р и м е ч а н и е:

1. Стоимость материалов с учетом транспортных средств (табл.3).

2. Расходы на оплату труда и отчисления на социальные нужды (табл.9).

3. Прочие расходы составляют 10% от суммы всех затрат.

8.14
Пояснения (сноски)

Необходимые пояснения отдельных данных, приведенных в пояснительной записке, выполняют в виде сносок. Надстрочный знак сноски обозначается звездочкой - * и ставится на уровне верхнего шрифта непосредственно после того слова, числа, символа, предложения, к которому дается пояснение. Сноски в тексте располагаются с абзаца в конце страницы, на которой они обозначены и отделяются от текста короткой тонкой чертой с левой стороны.

 Например: Постановление Госкомвуза РФ от 25 мая 1994 г. №3.*
___________________

* Текст документа приведен по данным справочно-информационной системы «Гарант».

8.15
Ссылки

При ссылке в тексте на таблицу или иллюстрацию слова «таблица», «рисунок» следует писать полностью, если таблица или иллюстрация без номера, и сокращенно, если они пронумерованы (например: «рис.1», «табл.5). В повторных ссылках на таблицы и иллюстрации следует указывать сокращенное слово «смотри» (например: «см. табл.5» или «см. рис.1»).

Если в пояснительной записке имеются иллюстрации или таблицы формата А4 или А3, то они помещаются после той страницы, где есть на них ссылка.

При использовании методик, формул, справочных и нормативных материалов, а также положений и цитат из работ других авторов необходимо давать ссылки на источники, для чего после приведенной формулы, цитаты и т.д. указывают в квадратных скобках порядковый номер источника в соответствии со списком литературы и страницу.

Например:

«В США, а также в других странах нашел применение своеобразный метод анализа рентабельности, именуемый методом «кэшфлоу», основанный том, что в числитель формулы рентабельности берется не только прибыль, а сумма прибыли и амортизационных отчислений». [7, с.177]

Ссылки на приложения в основном тексте работы должны содержать по возможности краткие выводы из анализа материала. Если объем приложения превышает одну страницу, в ссылке целесообразно указать номер той страницы, на которую ссылается автор.

9
Организация выполнения курсовой работы

Для выполнения курсовой работы студент должен:

· познакомиться с основными положениями и требованиями выполнения курсовой работы;

· особо изучить требования ЕСТД и ЕСКД по оформлению курсовой работы;

· рассмотреть основные положения полученной темы курсовой работы в Методическом пособии, структура которого соответствует рабочей программе программного модуля.

В ходе выполнения курсовой работы студент консультируется по вопросам содержания, литературы, оформления у преподавателя.

По завершении студентом курсовой работы руководитель проверяет, подписывает ее и вместе с письменным отзывом передает студенту для ознакомления.

Письменный отзыв включает:

· заключение о соответствии курсовой работы заявленной теме;

· оценку качества выполнения курсовой работы;

· оценку полноты разработки поставленных вопросов, теоретической и практической значимости курсовой работы;

· оценку курсовой работы.

Курсовая работа оценивается по пятибалльной системе.
Если работа не отвечает предъявленным требованиям, то она возвращается студенту для переработки в соответствии с замечаниями. К повторной работе обязательно прилагается рецензия на первый вариант работы.

Если работа соответствует предъявленным требования, то она допускается к защите с предварительной оценкой «удовлетворительно», «хорошо» или «отлично». Положительная оценка выставляется только при условии успешной сдачи курсовой работы на оценку не ниже «удовлетворительно».

Для защиты студент готовит устное выступление на 5-7 минут с использованием иллюстрационного материала в виде презентации. В нем необходимо показать основные задачи работы, пути их решения и полученные выводы.

10
Методические указания по выполнению практического раздела

АНАЛИЗ ФИНАНСОВОГО СОСТОЯНИЯ ОРГАНИЗАЦИИ
2.1
Анализ структуры имущества организации и его источников

Финансовое состояние организации выражается в соотношении структур его активов и пассивов, т. е. имущества организации и его источников. 
Для упрощения анализа производится аналитическая группировка статей баланса организации но активу и пассиву в таблицах 1 и 2.

Таблица 1 - Аналитическая группировка статей актива баланса организации 
	Показатели 
активов
	Среднегодовые

за 20     год
	Среднегодовые

за 20     год
	Среднегодовые

за 20     год
	Абсолютное отклонение,

тыс. руб.
	Темпы роста,
%  

	
	тыс. руб.
	% к итогу
	тыс. руб.
	% к итогу
	тыс. руб.
	% к итогу
	20   - 20    
	20   - 20   
	20   / 20   
	20   / 20   

	Имущество всего

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	I.Внеоборотные активы
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Нематериальные активы


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Основные средства


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Финансовые вложения


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Отложенные налоговые активы
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Прочие внеоборотные активы
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	II.Оборотные активы
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Запасы 


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	НДС


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Дебиторская задолженность
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Финансовые вложения


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Денежные средства и денежные эквиваленты
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Прочие оборотные активы
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Сделать выводы.
Таблица 2 - Аналитическая группировка статей пассива баланса организации
	Показатели 
пассивов
	Среднегодовые

за 20     год
	Среднегодовые

за 20     год
	Среднегодовые

за 20     год
	Отклонение 
тыс. руб.
	Темпы роста,
%

	
	тыс. руб.
	% к итогу
	тыс. руб.
	% к итогу
	тыс. руб.
	% к итогу
	20   - 20    
	20   - 20   
	20   / 20   
	20   / 20   

	Источники имущества всего

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Собственный капитал
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Уставный капитал


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Резервный капитал


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Нераспределённая прибыль (убыток)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Долгосрочные обязательства
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Заёмные средства

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Отложенные налоговые обязательства
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Оценочные обязательства

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Прочие обязательства

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Краткосрочные обязательства
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Заёмные средства


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Кредиторская задолженность

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Доходы будущих периодов


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Оценочные обязательства

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Прочие обязательства


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Сделать выводы.

2.2
Анализ ликвидности бухгалтерского баланса

Финансовое состояние организации отражают в основном такие показатели, как ликвидность и платежеспособность, которые зависят от наличия ликвидных активов, способных незамедлительно обращаться в денежные средства. 
Баланс считается абсолютно ликвидным, если выполняются соотношения: 

А1 >= П1, А2 >= П2, А3 >= П3, А4 <= П4

Группировка статей актива и пассива баланса сводится в таблицу 3.
Таблица 3 -  Анализ ликвидности баланса организации
	Группа 
	Сумма активов (А), 

тыс. руб.
	Сумма обязательств (П),

тыс. руб.
	Разность (А - П),

тыс. руб.

	
	20     год
	20     

год
	20     

год
	20     

год
	20     

год
	20     

год
	20   
	20   
	20         

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	БАЛАНС
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Сделать выводы.

2.3
Расчёт и анализ коэффициентов ликвидности для оценки платежеспособности организации
Более детальным является анализ ликвидности баланса при помощи коэффициентов ликвидности.
Расчёт основных показателей ликвидности:

1) коэффициент абсолютной ликвидности – отношение денежных средств в кассе, на банковских счетах, ценные бумаги, которые могут быть реализованы к краткосрочным обязательствам 

2) промежуточный коэффициент покрытия или быстрой ликвидности – тоже отношение, только прибавляется в числителе дебиторская задолженность 
3) коэффициент текущей ликвидности – тоже отношение, только в числителе мобилизованы все оборотные средства  
Таблица 4 - Расчёт и анализ коэффициентов ликвидности 
	Показатели
	20     

год
	20     

год
	20     

год
	Изменение, (+,-)
	Нормативное значение



	
	
	
	
	20   - 20    
	20   - 20   
	

	1. Коэффициент абсолютной ликвидности
	
	
	
	
	
	(0.2 - 0.7)

	2 Коэффициент быстрой ликвидности
	
	
	
	
	
	(0.8 - 1)

	3. Коэффициент текущей ликвидности (покрытия)

	
	
	
	
	
	>=2


Сделать выводы.

2.4 Анализ финансовой устойчивости организации
Возможно выделение четырех типов финансовой устойчивости:

1) абсолютная финансовая устойчивость

З < СОС + Скк , 








()

где
З- величина запасов и затрат, тыс. руб. ; 

Скк - кредиты банков, тыс. руб. 

2) нормальная устойчивость финансового состояния предприятия, гарантирующая его платежеспособность

З = СОС + Скк, 








()

3) неустойчивое финансовое состояние, связанное с нарушением платежеспособности, при котором сохраняется возможность восстановления равновесия за счет пополнения источников собственных средств и увеличения собственных оборотных средств 

З > СОС + Скк, 








()

4) кризисное финансовое состояние, при котором предприятие находится на грани банкротства, поскольку в данной ситуации денежные средства, краткосрочные ценные бумаги и дебиторская задолженность не покрывают даже его кредиторской задолженности 

Анализ обеспеченности запасов источниками проводится по форме табл. 5.
Таблица 5 - Обеспеченность запасов источниками                                                                                                                   (тыс. руб.)
	Показатели
	20     

год
	20     

год
	20     

год
	Изменения за год, (+,-)


	
	
	
	
	20   - 20    
	20   - 20   

	1.Реальный собственный капитал 
(см. итог разд. III баланса + доходы будущих периодов разд.V баланса)
	
	
	
	
	

	2.Внеоборотные активы (итог разд. I баланса)

	
	
	
	
	

	3.Наличие собственных оборотных средств (стр. 1 - стр. 2)

	
	
	
	
	

	4. Долгосрочные пассивы 
(итог разд. IV баланса)
	
	
	
	
	

	5. Наличие долгосрочных источников формирования запасов
 (стр. 3 + стр. 4)
	
	
	
	
	

	6. Краткосрочные кредиты и заемные средства 
(см. разд. V )
	
	
	
	
	

	7. Общая величина основных источников формирования запасов
 (стр. 5 + стр. 6)
	
	
	
	
	

	8. Общая величина запасов

(см. соотв. статьи разд. II баланса, включая несписанный НДС)
	
	
	
	
	

	9. Излишек (+) или недостаток (-) собственных оборотных средств (стр. 3 - стр. 8)
	
	
	
	
	

	10. Излишек (+) или недостаток (-) долгосрочных источников формирования запасов (стр. 5 - стр. 8)
	
	
	
	
	

	11. Излишек (+) или недостаток (-) общей величины основных источников формирования запасов (стр. 7 - стр. 8)
	
	
	
	
	

	12. Номер типа финансовой ситуации согласно классификации
	
	
	
	X
	X


Сделать выводы.

2.5 Расчёт и анализ финансовых коэффициентов для оценки финансовой устойчивости организации
Наряду с абсолютными показателями финансовую устойчивость предприятия характеризуют также финансовые коэффициенты. Финансовые коэффициенты представляют собой относительные показатели финансового состояния организации. Анализ финансовых коэффициентов заключается в сравнении их значений с базисными величинами, а также в изучении их динамики за отчетный период и за ряд лет.
Анализ динамики финансовых коэффициентов проводится в таблице 6.

Таблица 6 - Анализ динамики финансовых коэффициентов
	Показатели
	20     

год
	20     

год
	20     

год
	Изменения за год, (+,-)

	
	
	
	
	20   - 20    
	20   - 20   

	1.Реальный собственный капитал 

	
	
	
	
	

	2.Оборотные активы 

	
	
	
	
	

	3. Собственные оборотные средства 
	
	
	
	
	

	4. Общая величина основных источников формирования запасов 
	
	
	
	
	

	5. Общая величина запасов


	
	
	
	
	

	6.Кредиторская задолженность
	
	
	
	
	

	7. Коэффициент автономии

	
	
	
	
	

	8. Коэффициент финансовой зависимости
	
	
	
	
	

	9. Коэффициент соотношения собственных и заемных средств
	
	
	
	
	

	10. Коэффициент манёвренности  собственных оборотных средств
	
	
	
	
	

	11. Коэффициент обеспеченности запасов собственными источниками
	
	
	
	
	

	12. Коэффициент обеспеченности оборотных активов собственными средствами
	
	
	
	
	

	11. Коэффициент обеспеченности привлечённых средств собственными средствами
	
	
	
	
	


Сделать выводы.

2.6. Анализ деловой активности предприятия 
Деловая активность предприятия – важнейший показатель результативности его работы, которая проявляется в оборачиваемости средств, вложенных в имущество организации. Высокая оборачиваемость капитала – это один из признаков хорошего развития бизнеса.
Таблица 7 – Расчет коэффициентов оборачиваемости 
	Наименование показателя
	20      год
	20     

год
	20      

год
	Изменения за год, (+,-)

	
	
	
	
	20   - 20    
	20   - 20   

	1.Выручка от реализации продукции, тыс. руб. ф. № 2 (стр. 2110)
	
	
	
	
	

	2.Средняя величина валюты баланса, тыс. руб. 
	
	
	
	
	

	3.Средняя величина оборотных активов, тыс. руб. 
	
	
	
	
	

	4.Средняя величина запасов, тыс. руб. 
	
	
	
	
	

	5.Средняя величина дебиторской задолженности, тыс. руб.
	
	
	
	
	

	6.Средняя величина кредиторской задолженности, тыс. руб.
	
	
	
	
	

	7.Средняя величина собственного капитала, тыс. руб. 
	
	
	
	
	

	8.Коэффициент оборачиваемости активов (п.1/п.2)
	
	
	
	
	

	9.Коэффициент оборачиваемости оборотных активов (п.1/п.3)
	
	
	
	
	

	10.Коэффициент оборачиваемости запасов (п.1/п.4)
	
	
	
	
	

	11.Коэффициент оборачиваемости дебиторской задолженности (п.1/п.5)
	
	
	
	
	

	12.Коэффициент оборачиваемости кредиторской задолженности (п.1/п.6)
	
	
	
	
	

	13.Коэффициент оборачиваемости собственного капитала (п.1/п.7)
	
	
	
	
	

	14.Период оборачиваемости активов, дни (360/п.8)
	
	
	
	
	

	15.Период оборачиваемости оборотных активов, дни (360/п.9)
	
	
	
	
	

	16.Период оборачиваемости запасов, дни (360/п.10)
	
	
	
	
	

	17.Период оборачиваемости дебиторской задолженности, дни (360/п.11)
	
	
	
	
	

	18.Период оборачиваемости кредиторской задолженности, дни (360/п.12)
	
	
	
	
	

	19.Период оборачиваемости собственного капитала, дни (360/п.13)
	
	
	
	
	

	20.Продолжительность производственного цикла, дни
( п.16)
	
	
	
	
	

	21.Продолжительность операционного цикла, дни
 (п.20 + п.17)
	
	
	
	
	

	22.Продолжительность финансового цикла, дни 
(п.21 – п.18)
	
	
	
	
	


Сделать выводы.

2.7
Анализ финансовых результатов деятельности предприятия
Финансовое положение предприятия во многом зависит от его способности приносить необходимую прибыль. 
Анализ финансовых результатов деятельности предприятия позволяет решать следующие задачи:

1) оценивать степени выполнения прогнозных данных и динамики показателей, характеризующих финансовые результаты в целом по организации;

2) выявлять важнейшие факторы, воздействующие на прибыль и рентабельность;

3) изучать эффективность использования прибыли;

4) раскрывать резервы, использование которых даст возможность повысить прибыль и рентабельность организации;

5) намечать пути и изыскивать возможности роста прибыли и повышения рентабельности деятельности.

   Таблица 8 - Уровень динамики показателей финансовой деятельности 

	Показатель
	20    год
	20     год
	Темп роста,

%

	
	тыс. руб.
	уд.вес,
%
	тыс. руб.
	уд.вес,
%
	

	 1.Выручка от реализации продукции 
(работ, услуг) без НДС и акцизов
	
	
	
	
	

	 2.Затраты на производство реализованной продукции


	
	
	
	
	

	 3. Валовая прибыль (убыток)
	
	
	
	
	

	 4. Коммерческие расходы


	
	
	
	
	

	 5. Управленческие расходы
	
	
	
	
	

	 6.Прибыль (убыток) от продаж продукции   (работ, услуг)
	
	
	
	
	

	 7.Доходы от участия в других организациях
	
	
	
	
	

	 8.Проценты к получению
	
	
	
	
	

	 9. Проценты к уплате
	
	
	
	
	

	 10.Прочие доходы
	
	
	
	
	

	11. Прочие расходы
	
	
	
	
	

	 11. Прибыль (убыток) до налогообложения
	
	100
	
	100
	

	 12. Текущий налог на прибыль
	
	
	
	
	

	 13.Чистая прибыль (убыток)
	
	
	
	
	


Сделать выводы.

Таблица 9 – Расчет коэффициентов рентабельности 

	Наименование показателя
	20     год
	20    год
	Абсолютное отклонение

	1.Выручка от реализации продукции, тыс. руб. 
ф. № 2 
	
	
	

	2.Прибыль от продаж продукции, тыс. руб. 
ф.№ 2 
	
	
	

	3.Чистая прибыль, тыс. руб.
ф. № 2 
	
	
	

	4.Средняя величина совокупных активов (имущества), тыс. руб.  ф. № 1 
	
	
	

	5.Средняя величина собственного капитала, тыс. руб. ф. № 1 
	
	
	

	6.Коэффициент чистой прибыли (NPM), в % 
(п.3/п.1)
	
	
	

	7.Рентабельность продаж (ROS), в % 
(п.2/п.1)
	
	
	

	8.Рентабельность совокупных активов (ROA), в % (п.2/п.4)
	
	
	

	9.Рентабельность собственного капитала (ROE), в % (п.3/п.5)
	
	
	


Сделать выводы.

2.8. Диагностика потенциального банкротства
Одной из основных задач анализа финансового состояния является оценка степени близости предприятия к банкротству. 
С помощью простой скоринговой модели с тремя балансовыми показателями определяется обобщающая оценка финансовой устойчивости предприятия в таблице 10.
Таблица 10 - Обобщающая оценка финансовой устойчивости предприятия

	Показатели

	20      год

	20     год

	
	фактический уровень показателя
	Количество
 баллов
	фактический уровень

показателя
	количество 
баллов

	1.Рентабельность совокупного капитала, %
	
	
	
	

	2.Коэффициент текущей ликвидности
	
	
	
	

	3.Коэффициент финансовой независимости
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	


Сделать выводы.
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