1. Тема  реферата: Планирование карьеры
2. Объем 5-7 страниц, список литературы обязательно, не старше  2019 года.
3. Используются стандартные параметры страницы: левое поле – 3 см, пра-вое поле – 1,5 см, верхнее и нижнее поля – 2 см. Шрифт Times New Roman, кегль 14, межстрочный интервал 1,5.
4. Ссылки на литературу по тексту только в квадратных скобках в конце строки. 
5. Оригинальность 60-70 %. 
6. Работа включает в себя: содержание, введение, основная часть, заключение, список литературы.
7. Большое значение имеет правильное оформление работы. Основой текст выполняют на листах без рамок с указанием номеров страниц. Титульный лист включают в общую нумерацию страниц, но номер страницы на нем не проставляют.
8. При оформлении иллюстративного материала следует придерживаться следующих правил:
– каждая таблица должна быть снабжена текстовым заголовком, расположенным над таблицей; все таблицы имеют сквозную нумерацию, номер располагается в правом верхнем углу над заголовком таблицы 
       – номер рисунка и подрисуночная подпись располагаются под иллюстрацией.
[bookmark: _GoBack]         – в тексте работы в обязательном порядке должны содержаться ссылки на таблицу или рисунок. При ссылке следует писать слово «таблица» или «рисунок» с указанием номера.
