
ГОСТы



Все титульные листы:

• https://guap.ru/standart/doc

https://guap.ru/standart/doc


Как оформить содержание



Заголовки

Название глав – caps lock
Точки в конце не ставим
Название подразделов обычное 
написание
Выравнивание по центру (только 
заголовки)



Как форматировать текст?
Заголовок – caps lock
Жирным
По центру

следует использовать шрифт 
Times New Roman размером 14 
пт, строчный, без выделения, с 
выравниванием по ширине;

абзацный отступ должен быть 
одинаковы;

! Все заголовки по центру
И жирным

Сам текст выравниваем по 
ширине
Выделяем абзац 

Нумерация страниц внизу по 
центру, на 1 странице не ставим



Оформление текста

Заходим в абзац и 
вносим данные, 
указанные на скрине



Оформление макросов

Макросы должны быть едины по 
тексту.

Главное правило – с маленькой 
буквы и ; в конце.



Оформление нумерации

Если вы выбираете 
нумерацию, то вы 
пишите с большой 
буквы и точка в 
конце.



Оформление таблиц

Таблицы подписываем сверху 
и без абзацного отступа

Если таблица на 2 страницы, 
то разделяем таблицу и 
пишем «продолжение 
таблицы 1»



Оформление рисунков

Рисунки выравниваем 
по центру

Подписываем внизу и 
выравниваем по 
центру



Оформление ссылок (сносок):
есть два официальных варианта
1

Первый вариант:

В квадратных скобках указываете цифру, 
которая соответствует списку использованных 
источников.



Оформление ссылок (сносок):
есть два официальных варианта
2

Второй вариант:

вы выбираете 
Ссылки – вставить сноску –
вставляете название источника, 
меняете шрифт на Times New 
Roman 10 



Оформление списка использованных 
источников

Вначале идут законы, далее 
книги, статьи, по алфавиту, в 
конце Интернет-ресурсы

В Интернет-ресурсах 
обязательно указываем дату 
обращения
(например, дата обращения 

01.12.2021)



Оформление приложений

Приложения 
нумеруем буквами, 
выравниваем по 
правому краю

Название 
вырыванием по 
центру

Далее текст


