
Лабораторная работа 1 

Тема: Электронный табель учета рабочего времени 

 

Табель – именной список сотрудников подразделения, в котором 

учитывается отработанное каждым сотрудников время. 

1. Создайте бланк табеля, как показано на рисунке (вместо фамилии 

Иванов внесите свою). Используйте объединение ячеек, границы ячеек. 

Переименуйте Лист 1 на Табель. 

Обозначения: о – отпуск, к – командировка, в - выходной, б – больничный, 

п – прогул, у – учебный отпуск. 

 
Рисунок 1 – Табель учета времени 

 

2. Для первого работника рассчитайте сумму отработанных часов в 

ячейке AG:4 при помощи функции СУММ. 

3. В ячейке AH:4 вычислите количество отработанных дней при помощи 

функции СЧЕТЕСЛИ (категории Статистические). 

Функция СЧЕТЕСЛИ производит подсчет количества ячеек внутри 

интервала, значения в которых удовлетворяют заданному критерию. 

Критерием могут служить как цифры, так и символы. Например, 

=СЧЕТЕСЛИ(С4:AF4;”>0”) – подсчет количества ячеек, в которых значение 

больше нуля в диапазоне С4:AF4. 

4. Проведите аналогичные вычисления для остальных работников (с 

помощью Автозаполнения). 

 

Контрольные вопросы: 

1. Что такое Табель? 

2. Для чего нужна функция СЧЕТЕСЛИ? Назовите ее аргументы. 

3. Для чего нужна функция СУММЕСЛИ? Назовите ее аргументы. 

4. Чем отличается значение функции СЧЕТЕСЛИ от значения функции 

СУММЕСЛИ? 


