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Введение

        Курсовая работа является научным произведением, а не сочинением на свободную тему или интерпретацией чужого текста. Научность означает наличие аргументов, фактов, данных, содержащихся в ней. Поэтому первая заповедь научной добросовестности состоит в точности цитирования и добросовестности ссылок на источники. Это требование реализуется через научный аппарат работы.   Студенты должны правильно понимать взыскательность научных руководителей в этом отношении, не приписывать требование скрупулезной точности в составлении библиографии мелочности или другим специфическим чертам характера руководителя. 

       Практика оценки курсовых работ показывает, что обращение с научным аппаратом представляет собой для начинающих авторов серьезную проблему. Между тем, правила оформления научного аппарата являются общими для всех отраслей знания и регламентированы действующими государственными стандартами, в том числе и в упрощенном варианте. Поэтому их следует как можно скорее запомнить еще при написании первой курсовой работы, что сэкономит много времени и сил в дальнейшем. 

      Для курсовой работы достаточен минимальный научный аппарат, к которому относится правильное оформление цитат, примечаний, сносок, ссылок и списка использованной литературы. Другие элементы научного аппарата в настоящей работе не рассматриваются, но студентам рекомендуется постоянно обращать внимание на научный аппарат статей и книг. Внешне научный аппарат проявляется в работе в виде постоянно встречающихся "шифров", таких как "См.:", "Ср.:", "Там же" "Указ. соч.", "Цит. по:" и других, образованных от слов "смотри", "сравни" и т.д., которые следует запомнить. Отсюда видно, что наиболее важными элементами научного аппарата являются цитаты и примечания. 

           1 Общие положения

      Методические рекомендации составлены в соответствии с положением составлено в соответствии с «Типовым положением О КУРСОВЫХ РАБОТАХ ПО ПРОГРАММАМ ПОДГОТОВКИ БАКАЛАВРОВ для направления 280700 "Техносферная безопасность" - квалификация (степень) бакалавра, профиль "Безопасность технологических процессов и производств", а также Положения
об образовательном учреждении высшего профессионального образования

(высшем учебном заведении)», утвержденным Постановлением Правительства РФ от 14.02.2008 № 71 и на основе государственных стандартов:
       - ГОСТ 2.105-95 «ЕСКД. Общие требования к текстовым документам»,

ГОСТ 7.1-2003 «СИБИД. 
      - Библиографическое описание документа. Общие требования и правила составления», ГОСТ Р 7.0.5-2008 «Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу.
       -  Библиографическая ссылка. Общие требования и правила составления»,

ГОСТ 7.83-2001 «Электронные издания. Основные виды и выходные сведения»,      ГОСТ 7.9-95 (ИСО 214-76) «СИБИД. Реферат и аннотация»,

      - ГОСТ 7.32-2001 «СИБИД. Отчет о научно-исследовательской работе. Об-

щие требования и правила оформления».

Учебный план подготовки бакалавров по направлению «Техносферная безопасность» предусматривает написание студентами курсовой работы по дисциплине  «Управление техносферной безопасностью», которая является важным звеном в выработке у студентов навыков самостоятельного изучения науки, в усвоении и практическом применении законов, нормативных актов , а также приобретении опыта самостоятельного получения и накопления знаний в области управления безопасностью в различных направлениях профессиональной деятельности.
Целью выполнения курсовых проектов и курсовых работ является формирование у студентов общекультурных и профессиональных

компетенций, сформулированных в основной образовательной программе

подготовки и учебной программе дисциплины в виде знаний, умений, навыков, опыта деятельности и профессионально значимых качеств личности.
Курсовая работа позволяет реализовывать следующие виды компетенций:

ОК-7 - владением культурой безопасности и риск-ориентированным мышлением, при котором вопросы безопасности и сохранения окружающей среды рассматриваются в качестве важнейших приоритетов в жизни и деятельности 

ПК-9. Способность ориентироваться в основных нормативно-правовых актах в области обеспечения безопасности.

ПК-12. готовностью использовать знания по организации охраны труда, охраны окружающей среды и безопасности в чрезвычайных ситуациях на объектах экономики.
Курсовая работа является одним из видов учебной работы студента и представляет собой исследования, проводимые студентами самостоятельно под руководством преподавателя. Работа представляет собой разработку конкретной темы учебной дисциплины небольшого объема с элементами научного анализа, отражающая приобретенные студентом теоретические знания и практические навыки, умение работать с литературой, анализировать источники, делать обоснованные выводы.
Организация курсового проектирования решает комплекс образовательных задач. 

Учебные задачи: 

- закрепление, углубление, расширение и систематизация теоретических знаний и практических умений по дисциплине Управление техносферной безопасностью ; 

- углубление теоретических знаний в соответствии с заданной темой; 

- закрепление умений решения типовых задач; 

- формирование умений применять теоретические знания при решении поставленных вопросов и нестандартных задач; 

- развитие умений работы со специальной литературой и иными информационными источниками; 

- формирование умений работы с программным инструментарием; 

- приобретение опыта аналитической, расчетной,  приобретение опыта исследовательской работы и формирование соответствующих умений; 

- формирование умений формировать логически обоснованные выводы, предложения и рекомендации по результатам выполненной работы; 

- формирование умения грамотно подготовить презентацию защищаемого проекта (работы); 

- формирование умений выступать перед аудиторией с докладом при защите проекта (работы), компетентно отвечать на вопросы, вести профессиональную дискуссию, убеждать оппонентов в правильности принятых решений; 

- подготовка к итоговой государственной аттестации. 

Воспитательные задачи. 

     Курсовое проектирование призвано воспитать в студентах: 

- уверенность в своих творческих и коммуникационных возможностях; самостоятельность, ответственность за принимаемые принятые решения; навыки планомерной регулярной работы над решением поставленной задачи. 

Развивающие задачи. 

Курсовое проектирование способствует развитию у студентов: 

- системное мышление; 

- творческого потенциала, самостоятельности, ответственности и организованности; 

- способность принимать нестандартные решения; 

- профессиональной письменной и устной речи. 

Курсовая работа по дисциплине Управление техносферной безопасностью, выполняется в сроки, определенные рабочим учебным планом. 

Каждому студенту назначается научный руководитель, который осуществляет непосредственное управление процессом выполнения и защиты курсовой работ по дисциплине «Управление техносферной безопасностью».     

Обязанностями научного руководителя являются:

- оказание помощи при выборе темы; 
- оформление задания на курсовую работу; 
- консультирование при подборе литературы;

- помощь в  подготовке фактического материала;

- осуществление контроля за графиком выполнения, написания и оформления работы;
- корректирование иллюстрационного материала и доклада;
- контролирование сроков сдачи работы на проверку и времени защиты курсовой работы.
Научное руководство подготовкой студентами является составным элементом учебного процесса и представляет собой процесс целенаправленного воздействия субъектов научного руководства на студента для развития его личной инициативы по выведению новых знаний посредством подготовки работ. В результате научного руководства дается объективная оценка, как работе, так и навыкам и умениям студента самостоятельно организовывать свой труд.
В процессе работы над темой студент знакомится с приемами и методами научно-исследовательской работы: подбором, изучением, обработкой специальной литературы, статистических данных, приобретает навыки самостоятельных обобщений и выводов. 
         Написание курсовой работы дает возможность овладеть методами, формами  и функциями  управления  в различных областях профессиональной деятельности, а также научиться правильно, в соответствии с принятыми стандартами, оформлять текст, таблицы, графики, диаграммы, список использованной литературы и т. д.    
Поэтому, прежде чем приступать к написанию курсовой работы, студент должен внимательно ознакомиться с данными методическими указаниями. Это позволит более конкретно представить требования к курсовой работе по данной дисциплине, как с точки зрения содержания, так и ее оформления, оценки и порядка защиты. 
Курсовая работа по дисциплине «Управление техносферной безопасностью»     выполняется в соответствии с учебным планом кафедры безопасности жизнедеятельности и экологии студентами дневного отделений. Она является обязательной формой отчета студента перед кафедрой. Выполненная работа сдается для проверки.
Если работа соответствует предъявляемым требованиям, преподаватель оценивает ее положительно и сообщает об этом студенту. Неудовлетворенно выполненная работа подлежит переработке в соответствии с замечаниями преподавателя, содержащимися в рецензии.
Не рекомендуется использовать готовые курсовые работы, скаченные  в Интернете. 
2 Основные этапы выполнения курсовой работы

        2.1 Порядок подготовки курсовых работ содержит следующие этапы:

1. Выбор темы.

2. Заполнение задания на курсовую работу.

3. Составление графика выполнения работы

4. Сбор материала, поиск литературы по теме, перевод иноязычных источников, подготовка библиографии, составление личного рабочего плана.

5. Выполнение расчетов.

6. Подготовка чистового варианта. 

7. Сдача подготовительного текста научному руководителю.

8. Доработка текста, устранение замечаний научного руководителя. 

9. Подготовка иллюстрационного материала и доклада.

10. Сдача окончательно исправленного,  доработанного и оформленного текста.

11. Публична защита работы. 

Выбор темы курсовой работы

Темы курсовых работ формулируется и закрепляется за студентом путем утверждения на заседании кафедры «Списка тем курсовых работ студентов и списка закрепленных научных руководителей». 
Правильно сформулированная тема в значительной мере предопределяет успех и ценность исследования. В процессе выбора темы важно не допускать дублирования исследований, повторения старых работ, объяснить студентам значимость полученных результатов и возможность их использования при написании других курсовых работ и при подготовке выпускной квалификационной работы.
2.2 Подбор и изучение литературы

Прежде чем приступить к поиску необходимой литературы по избранной теме, студент должен ознакомиться с ней по учебной литературе и проанализировать, каким уже изученным или планируемым к изучению темам наиболее близка тема выбранной работы. Можно рекомендовать выбирать темы из тех разделов курса», которые уже изучены, так как полученные знания помогут студенту лучше представить содержание и основные вопросы избранной темы и, естественно, успешнее выполнить работу.

Для студентов заочной формы обучения целесообразно выбирать тему курсовой работы, связанную с их производственной или иной деятельностью, или близкую к профилю будущей специальности.

При подборе литературы следует учитывать, что в работе должны быть рассмотрены как теоретические, так и прикладные аспекты исследуемой темы. Поэтому начинать поиск необходимой литературы следует с ознакомления с перечнем источников, рекомендуемых научным руководителем в качестве базовых, имеющихся в рабочих программах по дисциплине «Экология», а также в планах практических и семинарских занятий по соответствующим темам.

При составлении библиографического списка рекомендуется пользоваться библиографическими каталогами, перечнями статей,  опубликованных в экологических журналах за год, который обычно печатается в последнем номере того или иного журнала. При этом главная задача студента - из огромной массы российской и зарубежной экологической литературы отобрать только те публикации (книги, журналы, статьи), в которых освещаются вопросы, относящиеся к выбранной теме курсовой работы.

Библиографические каталоги имеются в каждой библиотеке. Они делятся на систематические, предметные и алфавитные. Рекомендуется пользоваться в основном систематическими каталогами, так как в них карточки с названиями книг и статей расположены по отраслям знаний. В систематическом каталоге выделены специальные разделы  «Охрана природы», «Охрана окружающей среды», «Природопользование», «Экология», в котором карточки подобраны обычно по темам курса. Студент при отборе литературы должен найти указанный раздел, в нем - тему, соответствующую его курсовой работе, и выписать на карточки нужные ему книги и статьи.

Можно рекомендовать следующую последовательность действий, помогающих почерпнуть главное в любом издании, не читая его целиком. Для этого необходимо ознакомиться:

· с заглавием и фамилией автора (авторов);

· с наименованием издательства и годом издания;

· с аннотацией и оглавлением;

· с введением или предисловием;

· с справочно-библиографическим аппаратом (списком литературы, указателей, приложений и т.д.);

· с первыми абзацами и иллюстративным материалом в представляющих интерес главах книг или статьях журналов.

При этом рекомендуется делать выписки основных положений, не забывая указывать номер страницы, откуда взята цитата. Записи лучше вести на отдельных листах, которые затем следует сгруппировать по вопросам темы. Хорошо составленные выписки помогут студенту лучше усвоить и осмыслить содержание проблемы.

Изучение литературных источников (книг, журналов и др.) следует начинать с работ, опубликованных в последние 5 лет и наиболее полно раскрывающих вопросы темы исследования, а затем уже переходить к более ранним публикациям. При этом очень важно обращать внимание на публикации, в которых рассматриваются дискуссионные вопросы, относящиеся к теме работы. 
При написании курсовой работы следует использовать как теоретические статьи и монографии, так и фактические материалы, на основе которых можно сделать выводы об экологической ситуации в регионе, стране, мире. К сбору фактического материала необходимо относиться внимательно, выбирая только данные, отражающие и иллюстрирующие рассматриваемые в работе проблемы. Для этих целей используются статистические сборники и справочники, журналы и газеты, например статистические сборники «Охрана окружающей среды в России», различные информационные бюллетени по экологическим вопросам и другие материалы.

При использовании фактического материала необходимо соблюдать следующие требования:

· данные приводятся в абсолютных или относительных измерителях;

- при сравнении данные должны быть сопоставимы;

-
для выявления какой-либо тенденции используется
информация нескольких месяцев или лет;

- для наглядности цифровые данные сводятся в таблицу, могут быть отражены на графиках, в диаграммах и т.д.;

· все фактические данные, используемые в работе, должны иметь ссылку на источник с указанием страницы источника;

· не следует перегружать курсовую работу цифровым материалом, необходимо стремиться к тому, чтобы текст был иллюстрирован лаконичными, убедительными и наглядными материалами.

Значительную помощь в поиске необходимой литературы для написания курсовой работы оказывают следующие ресурсы ИНТЕРНЕТа:
http://www.mnr.gov.ru/ - Министерство природных ресурсов и экологии РФ. Государственные доклады «О состоянии и об охране окружающей среды Российской Федерации»

http://rpn.gov.ru/ - Федеральная служба по надзору в сфере природопользования
http://www.rosnedra.gov.ru/ - Федеральное агентство по недропользованию.
http://voda.mnr.gov.ru/ - Федеральное агентство водных ресурсов.
http://www.rosleshoz.gov.ru/ - Федеральное агентство лесного хозяйства.
http://www.meteorf.ru/ - Федеральная служба по гидрометеорологии и мониторингу окружающей среды.
http://dproos.nso.ru/Pages/default.aspx - Департамент природных ресурсов и охраны окружающей среды Новосибирской области. Государственные доклады «О состоянии и об охране окружающей среды Новосибирской области».
http://rospotrebnadzor.ru/ - Федеральная служба по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека (Роспотребнадзор). Государственные доклады «О состоянии санитарно-эпидемиологического благополучия населения в Российской Федерации».
http://54.rospotrebnadzor.ru/ - Управления Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по Новосибирской области. Государственные доклады «О санитарно-эпидемиологическом благополучии в Новосибирской области»; Государственные доклады «О санитарно - эпидемиологической обстановке и соблюдении законодательства в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека в Новосибирской области»
Помимо научных изданий студент обязательно должен ознакомиться с нормативными документами (Законами и подзаконными актами, государственными стандартами, санитарными правилами и нормами, строительными нормами и правилами и др.), относящимися к теме работы. Для этого можно также воспользоваться информацией на электронных носителях, имеющейся в сети Интернет. При изучении нормативных: документов, регулирующих связанные с темой работы отношения, удобно использовать возможности тематического поиска документов в справочной правовой системе «Гарант», «Консультант» и др. Эти справочно-поисковые системы облегчают тематический поиск документов, а также позволяют быстро найти документ при наличии информации об органе, принявшем документ, дате принятия, номере документа. Кроме того, документы в электронных системах, как правило, содержат комментарии и отсылки к другим нормативным актам. Однако чтобы избежать ошибок при использовании этой информации, необходимо подтвердить ее достоверность по официальным документам. 
Формулируя выводы и предложения, обучающиеся должны руководствоваться следующими нормативными документами:

1.СанПиН 2.2.1/2.1.1.1200-03 Санитарно-защитные зоны и санитарная классификация предприятия, сооружений и иных объектов.

Микроклимат

2. СанПиН 2.2.4.548-96 Гигиенические требования к микроклимату производственных помещений.

3. ГОСТ 30494-96 Здания жилые и общественные. Параметры микроклимата в помещениях.

Световая среда

4. СНиП 23-05-95 Естественное и искусственное освещение (с изменением №1).
5. ГОСТ 24940-96 Здания и сооружения. Методы измерения освещенности.

6. ГОСТ 26824-86 Здания и сооружения. Методы измерения яркости.

Виброакустические факторы

7. СН 2.2.4./2.1.8.562-96 Шум на рабочих местах, в помещениях жилых, общественных зданий и на территории жилой застройки.

8. СН. 2.2.4./2.1.8.566-96 Производственная вибрация, вибрация в помещениях жилых и общественных зданий. 

Неионизирующие ЭМИ
9. СанПиН 2.2.4.1191-03 Электромагнитные поля в производственных условиях.

10. СанПиН 2.1.8/2.2.4.1190-03 Гигиенические требования к размещению и эксплуатации средств сухопутной подвижной радиосвязи.

11. СанПиН 2.1.8/2.2.4.1383-03 Гигиенические требования к размещению и эксплуатации передающих радиотехнических объектов.

12. СанПиН 2.2.4.1329-03 Требования по защите персонала от воздействия импульсных электромагнитных полей.

13. СанПиН 2.2.4.0-95 Гигиенические требования при работе в условиях воздействия постоянных магнитных полей.

14. ГОСТ 12.1.006-84 ССБТ. Электромагнитные поля радиочастот. Допустимые уровни на рабочих местах и требования к проведению контроля (с изменением №1) 

Химические факторы
15. ГН 2.2.5.1313-03 Предельно допустимые концентрации (ПДК) вредных веществ в воздухе рабочей зоны.

Прочие факторы

16. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03 Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы.

17. СанПиН 2.1.2.1002-00 Санитарно-эпидемиологические требования к жилым зданиям и помещениям.

18. СП 2.6.1.758-99 Ионизирующее излучение, радиационная безопасность. (НРБ-99).
После того как библиографический список составлен и сформирована картотека литературных источников, студент должен тщательно продумать и разработать план курсовой работы, способствующий полному раскрытию основных ее вопросов.
На разработку курсовой работы студенту необходимо, как правило, 2,5-3 месяца. Студенты самостоятельно выбирают темы работ из предложенной кафедрой тематики.
Работы должны быть актуальными, касаться как теоретических, так и практических проблем управления техносферной безопасностью. Важно обеспечить связь выбираемой темы с возможным практическим предназначением выпускника вуза в соответствии с получаемой специальностью, а также с опытом практической деятельности (если она предшествовала поступлению в вуз или продолжалась в период учебы). Предлагаемые к выбору темы должны быть обеспечены литературой, обучаемые должны иметь возможность в ходе работы использовать фактический материал и максимально реализовать полученные студентом во время обучения знания. 
           Студенты могут предлагать свои инициативные темы. В этом случае заведующим кафедрой такие темы должны быть оценены на предмет соответствия вышеперечисленным критериям.

 2.3 Порядок выполнение курсовой работы включает следующие этапы: 

Формулировка темы и составление личного рабочего плана.

Систематизация материала как результат работы над источниками, анализ собранного материала, оценку достоверности и точности полученных данных, генерализация т.е. выбор ключевых положений, проведения экспериментально-расчетной части, оценка полученных данных. 

  Подготовка текста, его техническое оформление и сдача работы научному руководителю. 
  Подготовка презентации и доклада.
  Доработка текста по замечаниям научного руководителя и сдача окончательного варианта текста на кафедру. 

  Подготовка к защите (составление текста, изучение замечаний, получение допуска к защите). 
  Курсовая работа должна быть написана хорошим научным языком. Это означает как соблюдение общих норм литературного языка и правил грамматики, так и учет особенностей научной речи: ее точности, однозначности терминологии, некоторых правил применения форм речи. Важность соблюдения рекомендаций в отношении языка легко заметить по положительной реакции научного руководителя и рецензента по этому поводу, которая обычно предшествует анализу содержания работы. 

  В отношении стиля научной речи следует запомнить, что личная манера изложения в современной научной литературе уступила место безличной. Иными словами, местоимение "я" не употребляется, а местоимение "мы" постепенно выходит из употребления. (Можно считать, допустим, что...) Далее, при обсуждении научных положений того или иного мыслителя следует применять одну и ту же форму настоящего времени. Наконец, имеются слова и выражения, которые вообще не следует использовать в научном тексте, например: "очевидно", "общеизвестно", "само собой разумеется", "естественно". Очевидным и общеизвестным положениям не место в научной работе, а ссылки на естественный ход вещей в случае социологического произведения искажают научное восприятие проблемы тем, что социальное подменяется природным. В общественной жизни все является "социальным" и в этом смысле "искусственным", а не "природным" или "естественным". Не следует также употреблять местоимения "что-то", "кое-что", "что-нибудь" в силу их неопределенности. 

       Главное назначение ВВЕДЕНИЯ состоит в кратком обосновании выбора проблемы исследования. В общем случае, ВВЕДЕНИЕ должно включать:

· обоснование актуальности выбранной темы, т. е. степень ее значимости в данный момент и в данной ситуации для данной территории.
Далее студент определяет (формулирует)  цель и задач исследования. Цель работы должна быть сформулирована четко и лаконично, соответствовать выбранной теме исследования, отражать те действия, которые студент должен предпринять для написания курсовой работы. Поставленные задачи должны уточнять цель, конкретизировать ее, а, следовательно, соответствовать разделам и подразделам плана;

Затем  определяется  объект и предмет исследования. При формулировании объекта и предмета исследования студент должен чётко понимать, что под объектом исследования понимают существующий вне нас и независимо от нашего сознания внешний мир, материальную действительность, процессы и явления в природе и человеческом обществе; всё представляющее научный или практический интерес.

Ошибочно определять в качестве объекта исследования территории или совокупности предприятий, на материалах которых выполняются курсовая работа.

Объект исследования может быть единым для многих наук, которые разделяются по своему предмету.

Под предметом исследования следует понимать отдельные стороны, свойства, отношения, связи, зависимости объекта, исследуемого с определённой целью в данных условиях. Объект научных исследований в управлении техносферной безопасностью – это процессы, связанные с управлением, планированием, организацией, руководством,  инструментами управления.

-
краткий аналитический обзор использованной литературы по теме. Он включает перечень фамилий отечественных и зарубежных экономистов, внесших наибольший вклад в исследование данной проблемы. Обзор литературы должен показать умение студента систематизировать источники, критически их рассматривать, выделять существенное и определять главное в современном состоянии изученности темы;

-
перечень использованной информационной базы по теме исследования. Необходимо перечислить источники получения студентом статистических и аналитических материалов, документы законодательных и исполнительных органов власти; данные, опубликованные в периодических изданиях.

В том случае, если в работе имеется обоснование нового подхода к решению поставленной проблемы, которое сделано самостоятельно студентом, во ВВЕДЕНИИ необходимо это указать.

Объем текста ВВЕДЕНИЯ должен составлять не более 2-3-х страниц.

После ВВЕДЕНИЯ, с нового листа следует первая часть курсовой работы.

Первый раздел 
В данной части  работы студенту необходимо провести оценку политика и принципы государственного управления   безопасностью в техносфере, функции управления, цикл управления, методы и формы управления, контур управления,
принятие управленческого решения.
Второй раздел курсовой работы, который также начинается с нового листа, являясь логическим продолжением первого раздела, должен служить своеобразной иллюстрацией практической реализации изученных теоретических подходов по теме исследования:
         - характеристика процесса управления, его структура, особенности функционирования;

        -  раскрыть система управления безопасностью  на производстве;
        - выработка и реализация управленческих решений со стороны субъекта управления;
 - организация и функционирование информационных потоков между объектом и субъектом управления; 
 - взаимосвязь элементов системы управления;

 - экономический механизм управления техносферной безопасностью.
         Итоговым разделом курсовой работы является заключение, которое также начинается с нового листа. Заключение представляет собой выводы, сделанные самостоятельно студентом, по каждому из написанных разделов курсовой работы.
 По первому разделу - это обобщение теоретических направлений проблемы с указанием ведущих специалистов, исследующих ее. Выводы должны быть сделаны в логической последовательности изложения материала по подразделам данной части работы. 
По второму разделу – краткое изложение результатов анализа существующей практики по исследуемому вопросу, их критическое осмысление. 
По третьему разделу –  формулирование предложений по решению поставленной проблемы.

Объем заключения – 2-4 страницы.

Список использованных источников должен включать только те источники, которые были проработаны при выполнении курсовой работы и на которые имеются ссылки в тексте работы. Данный список должен включать не менее 20-25 литературных источников, в том числе действующие законодательные акты, регулирующие экономические отношения по исследуемой проблеме, решения правительства, статистические справочники, монографии, публикации в периодической печати и другие материалы. Список источников должен быть оформлен в соответствии со стандартом (см. оформление списка использованных источников). Рекомендуется при изучении той или иной статьи, монографии, статистических данных сразу же выписывать полное их наименование и указывать страницу, если есть ссылка на данный источник в тексте работы.
Приложения необходимы в том случае, если в курсовой работе использована большая по объему информация, на основе которой были сделаны таблицы, построены графики, диаграммы, содержащиеся в тексте внутри разделов и подразделов работы. В этом случае исходная информация в виде таблиц или иных документов помещается в Приложения в порядке использования этих данных в тексте работы. Тут же приводятся выдержки из Законодательных актов, на которые имеются ссылки в работе. Необходимо иметь ввиду, что все приложения должны быть помещены после списка источников, пронумерованы, а таблицы, в которых содержится исходная информация, должна иметь заголовки и ссылки на источник.

Выводы:
Проанализировать всю информацию, содержащуюся в работе, и сделать выводы и рекомендации.
         Иллюстрации

Иллюстрации (чертежи, графики, схемы, компьютерные распечатки, диаграммы, фотоснимки) следует располагать в курсовой работе непосредственно после текста, в котором они упоминаются впервые или на следующей странице.
Иллюстрации могут быть в компьютерном исполнении.
На все иллюстрации должны быть даны ссылки в тексте.
Допускается выполнение чертежей, графиков, диаграмм, схем посредством использования компьютерной печати.
Фотоснимки размером меньше формата А4 должны быть наклеены на стандартные листы белой бумаги.
Иллюстрации, за исключением иллюстраций приложений, следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией.
Если рисунок один, то он обозначается «Рисунок 1». Слово «рисунок» и его наименование располагают посередине строки.
Допускается нумеровать иллюстрации в пределах раздела. В этом случае номер иллюстрации состоит из номера раздела и порядкового номера иллюстрации, разделенных точкой (например –  Рисунок 1.1).
Иллюстрации, при необходимости, могут иметь наименование и пояснительные данные (подрисуночный текст). Слово «Рисунок» и наименование помещают  после пояснительных данных.      
 Таблицы

Таблицы применяют для лучшей наглядности и удобства сравнения показателей. Название таблицы, при его наличии, должно отражать ее содержание, быть точным, кратким. Название таблицы следует помещать над таблицей слева, без абзацного отступа в одну строку с ее номером через тире.
При переносе части таблицы название помещают только над первой частью таблицы, нижнюю горизонтальную черту, ограничивающую таблицу, не проводят.
Таблицу следует располагать непосредственно после текста, в котором она упоминается впервые или на следующей странице.
Таблицу с большим количеством строк допускается переносить на другой лист (страницу) слово «Таблица», номер и ее заголовок указывают один раз над первой частью таблицы, над другими частями пишут слово «Продолжение» и указывают номер таблицы, например: «Продолжение таблицы 1».  
Если повторяющийся в разных строках и графах таблицы текст состоит из одного слова, то его после первого написания допускается заменять кавычками; если из двух и более слов, то при первом повторении его заменяют словами «То же», а далее кавычками. Ставить кавычки вместо повторяющихся цифр, марок, знаков, математических и химических символов не допускается. Если цифровые или иные данные в какой-либо строке таблицы не приводят, то в ней ставится прочерк.
Цифровые материалы, как правило, оформляют в виде таблиц. 
Таблицы, за исключением таблиц приложений, следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией. Допускается нумеровать таблицы в пределах раздела. В этом случае номер таблицы состоит из номера раздела и порядкового номера таблицы, разделенных точкой. 
Пример

Таблицы каждого приложения обозначают отдельной нумерацией арабскими цифрами с добавлением перед цифрой обозначения приложения.

Если в документе одна таблица, то она должна быть обозначена «Таблица 1» или «Таблица В.1», если она приведена в приложении В.
Заголовки граф и строк таблицы следует писать с прописной буквы в единственном числе, а подзаголовки граф - со строчной буквы, если они составляют одно предложение с заголовком, или с прописной буквы, если они имеют самостоятельное значение. В конце заголовков и подзаголовков таблиц точки не ставят.
Таблицы слева, справа и внизу, как правило, ограничивают линиями. Допускается применять размер шрифта в таблице меньший, чем в тексте.
Горизонтальные и вертикальные линии, разграничивающие строки и графы допускается не проводить, если их отсутствие не затрудняет пользование таблицей.
Заголовки граф, как правило, записывают параллельно строкам таблицы. При необходимости допускается перпендикулярное расположение заголовков граф.
Головка таблицы должна быть отделена линией от остальной части таблицы.
Не допускается вводить графы № п/п и единицы измерения.
Цифры в графах таблиц располагают так, чтобы классы и разряды чисел находились строго один под другим. Числовые величины в одной графе должны иметь одинаковое количество десятичных знаков. Числовые величины в одной строке располагают на уровне последней строки показателя. 

Написание формул и уравнений 

При написании уравнений и формул следует использовать редактор формул (Microsoft Equation), который позволяет добавлять в текст документа математические символы и формулы Чтобы запустить данный редактор , нужно открыть меню Вставка - Поле… . В открывшемся диалоговом окне "Поле" из раскрывающегося списка "Категории" выбрать "Формулы". Из прокручиваемого списка "Поля" выбрать "Eq" (сокращение от англ. Equation - уравнение). Для запуска "Редактора формул" кликнуть по кнопке "Редактор формул…". Появится панель инструментов "Формула"…
Пояснение значений символов и числовых коэффициентов следует приводить непосредственно под формулой, в той же последовательности, в которой они даны в формуле.
Формулы следует нумеровать порядковой нумерацией в пределах всего отчета арабскими цифрами в круглых скобках в крайнем правом положении на строке.
Пример   
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(1)
где q - безразмерная суммарная концентрация или значения концентраций n вредных веществ, обладающих суммацией вредного действия
        С1, С2, ..., Сn (мг/м3) - расчетные концентрации вредных веществ в атмосферном  воздухе в одной и той же точке местности;

ПДК1, ПДК2, ПДКn (мг/м3) - соответствующие максимальные разовые предельно допустимые концентрации вредных веществ в атмосферном воздухе.
Формулы, помещаемые в приложениях, должны нумероваться отдельной нумерацией арабскими цифрами в пределах каждого приложения с добавлением перед каждой цифрой обозначения приложения, например формула (В. 1).
Допускается нумерация формул в пределах раздела. В этом случае номер формулы состоит из номера раздела и порядкового номера формулы, разделенных точкой, например (3.1). 
Допускается выполнение формул и уравнений рукописным способом черными чернилами. 

Ссылки

Для подтверждения достоверности, обоснования или дополнения отдельных положений в работе могут быть использованы цитаты - дословное воспроизведение части первоисточника. Для цитирования необходимо брать такой отрывок из первоисточника, который содержит ясную, логически законченную мысль. Необходимо выполнять следующие правила оформления цитат:
а)
все цитаты заключаются в кавычки;
б)
в цитатах сохраняются те же знаки препинания, которые даны в цитируемом источнике;   
в)
если предложение цитируется не полностью, то вместо опущенного текста, перед началом цитируемого предложения, внутри его или в конце ставится многоточие (...).
На все приведенные в тексте цитаты, а так же упомянутые цифры, факты и примеры должны быть сделаны сноски на использованные источники. В конце каждой цитаты арабской цифрой без точки указывается порядковый номер сноски, а внизу страницы, где расположена цитата, дается описание источника. Если на одной странице приводится несколько ссылок на один и тот же источник, то его описание дается только в первой сноске, а в остальных пишут слова «Там же» и указывают номер страницы источника.
Знак сноски, если примечание относится к отдельному слову, должен стоять непосредственно у этого слова: если же оно относится к предложению, то - в конце предложения. По отношению к знакам препинания знак сноски ставится перед ними (за исключением вопросительного и восклицательного знаков и многоточия).
Сноски и подстрочные примечания пишут через один интервал на той странице, к которой они относятся.
На источники, использованные в работе без цитирования, ссылка дается непосредственно в тексте. В конце предложения указывают порядковый номер источника по списку в квадратных скобках (пример – [13, с.105]).
Ссылки на иллюстрации указывают порядковым номером иллюстрации. Например: «... как показано на рисунке 4».
При ссылке на формулы указывают порядковый номер формулы в скобках, например: «... как это видно из формулы (10)».
На все таблицы должны быть, ссылки в тексте, при этом слово «Таблица» в тексте пишут полностью, если таблица не имеет номера, и сокращенно, если номер есть. Например: «... указанный в таблице», «... в табл. 2.1.». В повторных ссылках на таблицы и иллюстрации следует указывать слово «смотри», например: «см. табл. 2.5.».

3. Процедура защиты курсовой работы
Защита курсовых работ проводится с участием научного руководителя, преподавателей кафедры и студентов. С целью создания более заинтересованной научной аудитории публикуется график защиты с указанием авторов и тем курсовых работ. 

Процедура защиты: 

1. Сообщение студента о содержании работы (5-10 минут). 

2. Ответы на вопросы к автору работы. 

3. Выступления присутствующих на защите.

4. Выступление научного руководителя. 

5. Заключительное слово. 
6. Оценка курсовой работы.
Защита курсовой работы проводится в установленные кафедрой сроки и в соответствии с принятым на кафедре положением о защите курсовых работ. Она может проводиться в присутствии студенческой группы, т.е. открыто, или индивидуально.
Защита должна продемонстрировать знание основных вопросов темы, литературных источников, которые студент использовал при написании курсовой работы. Студент должен показать умение увязывать теоретические положения темы с практикой, анализировать конкретно-фактический материал и формулировать выводы и предложения.
         В отношении стиля научной речи следует запомнить, что личная манера изложения в современной научной литературе уступила место безличной. Иными словами, местоимение "я" не употребляется, а местоимение "мы" постепенно выходит из употребления. (Можно считать, допустим, что...) Далее, при обсуждении научных положений того или иного мыслителя следует применять одну и ту же форму настоящего времени. Наконец, имеются слова и выражения, которые вообще не следует использовать в научном тексте, например: "очевидно", "общеизвестно", "само собой разумеется", "естественно". Очевидным и общеизвестным положениям не место в научной работе, а ссылки на естественный ход вещей в случае социологического произведения искажают научное восприятие проблемы тем, что социальное подменяется природным. В общественной жизни все является "социальным" и в этом смысле "искусственным", а не "природным" или "естественным". Не следует также употреблять местоимения "что-то", "кое-что", "что-нибудь" в силу их неопределенности. 

По итогам проделанной работы и защиты студенту выставляется окончательная оценка: «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно». «Неудовлетворительно» ставится в том случае, если студент во время защиты проявил полное незнание темы, не сумел правильно ответить на заданные вопросы по защищаемой курсовой работе.
Если студент получил неудовлетворительную оценку, кафедра назначает повторную защиту или поручает написать новую курсовую работу.
Защищенная курсовая работа остается на кафедре. Лучшие работы могут быть представлены на выставку курсовых работ, а наиболее интересные из них рекомендуются для докладов на научных студенческих конференциях.
4. Требования к содержанию и структуре курсового проекта и курсовой работы
3.1. Структура курсовой работы (проекта) включает в себя следующие основные элементы в порядке их расположения:
- титульный лист;

- задание на курсовое проектирование;

- содержание;

- введение;

- основная часть;

- заключение;

- библиографический список;

- Приложения.
Титульный лист является первой страницей курсовой работы (проекта) и оформляется по установленной форме (Приложение 1). Титульный лист не нумеруется.

В Содержании приводятся все разделы (главы) и подразделы (параграфы) курсовой работы (проекта), пронумерованные арабскими цифрами, и указываются страницы, с которых они начинаются. Первый параграф каждой главы (раздела) содержит номер главы (раздела), в которую он входит, и собственный порядковый номер. Знак параграфа не ставится. За головки оглавления должны точно повторять заголовки в тексте. Основной текст работы состоит из введения, 2 – 3 разделов (глав) с подразделами (параграфами) и заключения.

       Название рубрик «титульный лист», «задание», «реферат» и «содержание» в часть «Содержание» не включают. Поскольку титульный лист имеет нумерацию 1, которая не проставляется, лист с содержанием имеет нумерацию 2.

Названия составных частей содержания приводятся в точном соответствии с названиями этих частей в тексте курсовой работы (проекта)

Само слово СОДЕРЖАНИЕ пишется заглавными буквами, полужирным шрифтом, кегль 14, центрованным способом на границе верхнего поля. Затем отступают удвоенный интервал (пропущенная строка) и печатают само оглавление. Отдельные элементы содержания отделяют друг от друга полуторным интервалом, а внутри одного элемента – одинарным интервалом.

Название рубрик «Введение», «Заключение», «Список использованной литературы» («Список использованных источников»), «Приложение» пишут от левого поля. Рубрики (названия разделов/глав) оформляют одним из двух способов. 
        Первый способ – первую строку элемента названия оформляют от левого поля, а последующие – с абзацного отступа через одинарный интервал. 
        Второй способ – первую строку элемента названия оформляют с абзаца, а последующие – от левого поля через одинарный интервал. Выбор способа зависит от длины заголовков. Если большинство  заголовков длинные (две и более строки), то предпочтительнее второй способ (Приложение 2).

Во введении обозначается проблема, избранная для изучения «Управление техносферной безопасностью», обосновывается ее актуальность, показывается степень ее разработки, место и значение в соответствующей области науки или практики, дается анализ источников и литературы, определяются объект, предмет, цели и задачи, методика исследования.

В основной части работы, состоящей из 2 – 3 глав (разделов), излагается материал темы, решаются задачи, поставленные во введении. Содержание работы должно соответствовать и раскрывать название темы курсовой работы «Управление техносферной безопасностью». Требования к содержательной части подробно излагает преподаватель в методических рекомендациях по написанию курсовой работы (проекта), входящих в состав учебно-методического комплекса дисциплины.

Заключение – самостоятельная часть курсовой работы (проекта).

Заключение не должно содержать пересказ содержания исследования.

Здесь подводятся итоги теоретической и практической разработки темы,

предлагаются обобщения и выводы по исследуемой теме, формулируются

рекомендации и предложения, могут намечаться задачи для дальнейшего

углубления темы в выпускной квалификационной работе.

Библиографический список помещается после заключения. Включенные в список источники должны иметь отражение в тексте работы. Список источников свидетельствует о степени изученности проблемы и сформированности у студента навыков самостоятельной работы и должен

содержать, как правило, не менее 5 наименований. 

В Приложениях включаются связанные с выполненной курсовой работой материалы, которые по каким-либо причинам не могут быть внесены в основную часть: справочные материалы, таблицы, схемы, нормативные документы, образцы документов, инструкции, методики (иные материалы), разработанные в процессе выполнения работы, иллюстрации вспомогательного характера, формулы и т.д.

3.2. Студент разрабатывает и оформляет курсовую работу в соответствии с далее приведёнными требованиями:

- учебную работу следует печатать на компьютере через полуторный

интервал на листах белой бумаги формата А4 (210 х 297 мм) шрифтом Times New Roman кегль 14 или шрифтом Arial кегль 12.
         Страницы (листы) принято нумеровать арабскими цифрами (без кавычек, чёрточек и других украшений) вверху справа, верхний колонтитул – 1 см (титульный лист включают в общую нумерацию, но номер страницы на нём не ставят), абзацный отступ – 1,25 см. 
         Допускается оформление работы в формате А5 (148 х 210 мм) печать двухсторонняя, буклет, переплет слева.

- листы должны иметь поля: левое – 35 мм, правое – 10 мм, верхнее и

нижнее – 20 мм (при печати в формате А5 все поля по 20 мм).

- каждую структурную часть работы следует начинать с нового листа. Заглавия каждой части оформляют единообразно (одним видом шрифта, одинаковым кеглем и выделением, а также одинаковым расстоянием от предыдущего текста до заголовка и от заголовка до последующего текста, от заголовка до подзаголовка).

3.3. Объем курсовой работы  устанавливает руководитель в зависимости от тематической направленности работы/проекта и установленной учебным планом трудоёмкости учебной работы студента и составляет 25 страниц.

3.4. Курсовой проект может носить информационно-программную, проектно-экономическую, системно-проектную направленность. От тематической направленности проекта зависят структура и содержание основной части пояснительной записки.

3.5. Курсовая работа может носить реферативный, расчётно-практический, опытно-экспериментальный или исследовательский характер.

Содержание основной части курсовой работы определяется программой учебной дисциплины «Управление техносферной безопасностью», в рамках которой она выполняется, местом учебной дисциплины в учебном плане и её тематической направленностью.

В качестве дополнительного к основному графическому материалу

могут быть отнесены распечатки слайдов презентации, подготовленные к публичной защите.

5. Приложение 
Приложения оформляют как продолжение данного документа на последующих его листах.
В тексте документа на все приложения должны быть даны ссылки. Приложения располагают в порядке ссылок на них в тексте.
Каждое приложение следует начинать с новой страницы с указанием на верху посредине страницы слова «Приложение» и его обозначения.
Приложение должно иметь заголовок, который записывают симметрично относительно текста с прописной буквы отдельной строкой.
Приложения обозначают заглавными буквами русского алфавита, начиная с «А». 
В случае полного использования букв русского и латинского алфавита допускается обозначать приложения арабскими цифрами. Если в документе одно приложение, оно обозначается «Приложение А».
Текст каждого приложения, при необходимости, может быть разделен на разделы, подразделы, пункты, подпункты, которые нумеруют в пределах каждого приложения. Перед номером ставится обозначение этого приложения.
Приложения должны иметь общую с остальной частью документа сквозную нумерацию страниц.

6. Хранение курсовых проектов и курсовых работ

6.1. Курсовые работы  хранятся на кафедрах. Срок и условия хранения курсовых работ устанавливается номенклатурой дел Университета.

6.2. Выполненные студентами курсовые работы (проекты) в составе пояснительной записки и графической части хранятся на кафедре в бумажной форме в соответствии с номенклатурой дел СибГУТИ. На электронном носителе – не менее пяти лет.

6.3. Курсовые работы (проекты), представляющие методическую ценность, могут быть использованы для разработки учебных пособий по дисциплине.
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Приложение 1

Пример оформления титульного листа

Федеральное агентство связи
Федеральное государственное образовательное бюджетное учреждение 
высшего образования 
«Сибирский государственный университет телекоммуникаций и информатики» 
(ФГОБУ ВО «СибГУТИ»)

___________________________________________

(№кода и наименование направления подготовки)

_____________________________________________

(кафедра)

Курсовая работа по дисциплине _______________________________






(наименование дисциплины)
на тему___________________________________________________________

(наименование темы курсовой работы)

Выполнил:_____________________

Проверил:______________________
Работа защищена с оценкой___________________________________________________________

Новосибирск 20___

Приложение 2

(обязательное)

Федеральное агентство связи
Федеральное государственное образовательное бюджетное учреждение 
высшего образования
 «Сибирский государственный университет телекоммуникаций и информатики»
(ФГОБУ ВО «СибГУТИ»)

УТВЕРЖДАЮ

Зав. кафедрой БЖиЭ   

  _____________________________         

«_____»   _______________ 20   __г.

ЗАДАНИЕ НА КУРСОВУЮ РАБОТУ
Студенту (ке)_______________________________________________________
Группа___________ 

Тема работы______________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________
Руководитель______________________________________________________

(ФИО, место работы и должность)

Место работы, должность руководителя________________________________

__________________________________________________________________
Тема утверждена на заседании кафедры от_______________протокол №___

Срок сдачи полностью выполненной работы на кафедру_________________

Задание на КР или перечень рассматриваемых вопросов: 

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Перечень графического материала с указанием основных чертежей и (или) иллюстративного материала (формат А4): ______________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Исходные данные к КР (перечень основных материалов, собранных в период подготовки к курсовой работе или выданных руководителем)__________
__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Приложение 3

(обязательное)

График выполнения курсовой работы

	№

этапа
	Этапы КР
	Срок исполнения
	Отметка о выполнении

	1
	Подбор литературы и исходных материалов
	
	

	2
	Текстовая часть КР (указать ориентировочные названия разделов и конкретные сроки их написания)
	
	

	3
	Выполнение исследовательских, экспериментальных, расчетных работ (нужное подчеркнуть)
	
	

	4
	Выполнение графических (иллюстративных) работ
	
	

	5
	Первый просмотр руководителем
	
	

	6
	Срок сдачи КР на кафедру
	
	

	7
	Подготовка презентации, раздаточного материала и доклада
	
	

	8
	Защита курсовой работы
	
	


«___»____________ 20    г.                              

Руководитель____________________

                                           (подпись)

Задание принял к исполнению и с графиком согласен_____________________

(подпись студента)

Темы курсовых работ
По дисциплине «Управление техносферной безопасностью»

1. Методы и формы управления техносферной безопасностью в современных условиях. 

2. Функция управления техносферной безопасностью.

3. Планирование работ в системе управления техносферной безопасностью.

4. Структура государственного управления безопасностью в техносфере.

5. Субъект управления охраной труда на производстве.
6. Организация управления безопасностью на производстве.

7.  Система управления охраной труда на производстве.
8. Выработка и реализация управленческих решений со стороны субъекта управления.

9. Организация и функционирование информационных потоков между объектом и субъектом управления.

10. Экономический механизм управления техносферной безопасностью.
11. Взаимосвязь элементов системы управления техносферной безопасностью.

12. Информационное обеспечение процесса управления.
13. Структура и цели системы управления экологической безопасностью.
14. Управление системой предупреждения и ликвидации ЧС (РСЧС).

15. Элементы системы управления техносферной безопасностью.

16. Принцип оптимизации управления техносферной безопасностью.

17.  Управление техносферными рисками.
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