      Общие требования

 Главное назначение ВВЕДЕНИЯ состоит в кратком обосновании выбора проблемы исследования. В общем случае, ВВЕДЕНИЕ должно включать:

· обоснование актуальности выбранной темы, т. е. степень ее значимости в данный момент и в данной ситуации для данной территории.
Далее студент определяет (формулирует)  цель и задач исследования. Цель работы должна быть сформулирована четко и лаконично, соответствовать выбранной теме исследования, отражать те действия, которые студент должен предпринять для написания курсовой работы. Поставленные задачи должны уточнять цель, конкретизировать ее, а, следовательно, соответствовать разделам и подразделам плана;

Затем  определяется  объект и предмет исследования. При формулировании объекта и предмета исследования студент должен чётко понимать, что под объектом исследования понимают существующий вне нас и независимо от нашего сознания внешний мир, материальную действительность, процессы и явления в природе и человеческом обществе; всё представляющее научный или практический интерес.

Ошибочно определять в качестве объекта исследования территории или совокупности предприятий, на материалах которых выполняются курсовая работа.

Объект исследования может быть единым для многих наук, которые разделяются по своему предмету.

Под предметом исследования следует понимать отдельные стороны, свойства, отношения, связи, зависимости объекта, исследуемого с определённой целью в данных условиях. Объект научных исследований в управлении техносферной безопасностью – это процессы, связанные с управлением, планированием, организацией, руководством,  инструментами управления.

-
краткий аналитический обзор использованной литературы по теме. Он включает перечень фамилий отечественных и зарубежных экономистов, внесших наибольший вклад в исследование данной проблемы. Обзор литературы должен показать умение студента систематизировать источники, критически их рассматривать, выделять существенное и определять главное в современном состоянии изученности темы;

-
перечень использованной информационной базы по теме исследования. Необходимо перечислить источники получения студентом статистических и аналитических материалов, документы законодательных и исполнительных органов власти; данные, опубликованные в периодических изданиях.

В том случае, если в работе имеется обоснование нового подхода к решению поставленной проблемы, которое сделано самостоятельно студентом, во ВВЕДЕНИИ необходимо это указать.

Объем текста ВВЕДЕНИЯ должен составлять не более 2-3-х страниц.

После ВВЕДЕНИЯ, с нового листа следует первая часть курсовой работы.

Первый раздел 
В данной части  работы студенту необходимо провести оценку политика и принципы государственного управления   безопасностью в техносфере, функции управления, цикл управления, методы и формы управления, контур управления,
принятие управленческого решения.
Второй раздел курсовой работы, который также начинается с нового листа, являясь логическим продолжением первого раздела, должен служить своеобразной иллюстрацией практической реализации изученных теоретических подходов по теме исследования:
         - характеристика процесса управления, его структура, особенности функционирования;

        -  раскрыть система управления безопасностью  на производстве;
        - выработка и реализация управленческих решений со стороны субъекта управления;
 - организация и функционирование информационных потоков между объектом и субъектом управления; 
 - взаимосвязь элементов системы управления;

 - экономический механизм управления техносферной безопасностью.
         Итоговым разделом курсовой работы является заключение, которое также начинается с нового листа. Заключение представляет собой выводы, сделанные самостоятельно студентом, по каждому из написанных разделов курсовой работы.
 По первому разделу - это обобщение теоретических направлений проблемы с указанием ведущих специалистов, исследующих ее. Выводы должны быть сделаны в логической последовательности изложения материала по подразделам данной части работы. 
По второму разделу – краткое изложение результатов анализа существующей практики по исследуемому вопросу, их критическое осмысление. 
По третьему разделу –  формулирование предложений по решению поставленной проблемы.

Объем заключения – 2-4 страницы.

Список использованных источников должен включать только те источники, которые были проработаны при выполнении курсовой работы и на которые имеются ссылки в тексте работы. Данный список должен включать не менее 20-25 литературных источников, в том числе действующие законодательные акты, регулирующие экономические отношения по исследуемой проблеме, решения правительства, статистические справочники, монографии, публикации в периодической печати и другие материалы. Список источников должен быть оформлен в соответствии со стандартом (см. оформление списка использованных источников). Рекомендуется при изучении той или иной статьи, монографии, статистических данных сразу же выписывать полное их наименование и указывать страницу, если есть ссылка на данный источник в тексте работы.
Приложения необходимы в том случае, если в курсовой работе использована большая по объему информация, на основе которой были сделаны таблицы, построены графики, диаграммы, содержащиеся в тексте внутри разделов и подразделов работы. В этом случае исходная информация в виде таблиц или иных документов помещается в Приложения в порядке использования этих данных в тексте работы. Тут же приводятся выдержки из Законодательных актов, на которые имеются ссылки в работе. Необходимо иметь ввиду, что все приложения должны быть помещены после списка источников, пронумерованы, а таблицы, в которых содержится исходная информация, должна иметь заголовки и ссылки на источник.

Выводы:
Проанализировать всю информацию, содержащуюся в работе, и сделать выводы и рекомендации.
         Иллюстрации

Иллюстрации (чертежи, графики, схемы, компьютерные распечатки, диаграммы, фотоснимки) следует располагать в курсовой работе непосредственно после текста, в котором они упоминаются впервые или на следующей странице.
Иллюстрации могут быть в компьютерном исполнении.
На все иллюстрации должны быть даны ссылки в тексте.
Допускается выполнение чертежей, графиков, диаграмм, схем посредством использования компьютерной печати.
Фотоснимки размером меньше формата А4 должны быть наклеены на стандартные листы белой бумаги.
Иллюстрации, за исключением иллюстраций приложений, следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией.
Если рисунок один, то он обозначается «Рисунок 1». Слово «рисунок» и его наименование располагают посередине строки.
Допускается нумеровать иллюстрации в пределах раздела. В этом случае номер иллюстрации состоит из номера раздела и порядкового номера иллюстрации, разделенных точкой (например –  Рисунок 1.1).
Иллюстрации, при необходимости, могут иметь наименование и пояснительные данные (подрисуночный текст). Слово «Рисунок» и наименование помещают  после пояснительных данных.      
 Таблицы

Таблицы применяют для лучшей наглядности и удобства сравнения показателей. Название таблицы, при его наличии, должно отражать ее содержание, быть точным, кратким. Название таблицы следует помещать над таблицей слева, без абзацного отступа в одну строку с ее номером через тире.
При переносе части таблицы название помещают только над первой частью таблицы, нижнюю горизонтальную черту, ограничивающую таблицу, не проводят.
Таблицу следует располагать непосредственно после текста, в котором она упоминается впервые или на следующей странице.
Таблицу с большим количеством строк допускается переносить на другой лист (страницу) слово «Таблица», номер и ее заголовок указывают один раз над первой частью таблицы, над другими частями пишут слово «Продолжение» и указывают номер таблицы, например: «Продолжение таблицы 1».  
Если повторяющийся в разных строках и графах таблицы текст состоит из одного слова, то его после первого написания допускается заменять кавычками; если из двух и более слов, то при первом повторении его заменяют словами «То же», а далее кавычками. Ставить кавычки вместо повторяющихся цифр, марок, знаков, математических и химических символов не допускается. Если цифровые или иные данные в какой-либо строке таблицы не приводят, то в ней ставится прочерк.
Цифровые материалы, как правило, оформляют в виде таблиц. 
Таблицы, за исключением таблиц приложений, следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией. Допускается нумеровать таблицы в пределах раздела. В этом случае номер таблицы состоит из номера раздела и порядкового номера таблицы, разделенных точкой. 
Пример

Таблицы каждого приложения обозначают отдельной нумерацией арабскими цифрами с добавлением перед цифрой обозначения приложения.

Если в документе одна таблица, то она должна быть обозначена «Таблица 1» или «Таблица В.1», если она приведена в приложении В.
Заголовки граф и строк таблицы следует писать с прописной буквы в единственном числе, а подзаголовки граф - со строчной буквы, если они составляют одно предложение с заголовком, или с прописной буквы, если они имеют самостоятельное значение. В конце заголовков и подзаголовков таблиц точки не ставят.
Таблицы слева, справа и внизу, как правило, ограничивают линиями. Допускается применять размер шрифта в таблице меньший, чем в тексте.
Горизонтальные и вертикальные линии, разграничивающие строки и графы допускается не проводить, если их отсутствие не затрудняет пользование таблицей.
Заголовки граф, как правило, записывают параллельно строкам таблицы. При необходимости допускается перпендикулярное расположение заголовков граф.
Головка таблицы должна быть отделена линией от остальной части таблицы.
Не допускается вводить графы № п/п и единицы измерения.
Цифры в графах таблиц располагают так, чтобы классы и разряды чисел находились строго один под другим. Числовые величины в одной графе должны иметь одинаковое количество десятичных знаков. Числовые величины в одной строке располагают на уровне последней строки показателя. 

Написание формул и уравнений 

При написании уравнений и формул следует использовать редактор формул (Microsoft Equation), который позволяет добавлять в текст документа математические символы и формулы Чтобы запустить данный редактор , нужно открыть меню Вставка - Поле… . В открывшемся диалоговом окне "Поле" из раскрывающегося списка "Категории" выбрать "Формулы". Из прокручиваемого списка "Поля" выбрать "Eq" (сокращение от англ. Equation - уравнение). Для запуска "Редактора формул" кликнуть по кнопке "Редактор формул…". Появится панель инструментов "Формула"…
Пояснение значений символов и числовых коэффициентов следует приводить непосредственно под формулой, в той же последовательности, в которой они даны в формуле.
Формулы следует нумеровать порядковой нумерацией в пределах всего отчета арабскими цифрами в круглых скобках в крайнем правом положении на строке.
Пример   
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(1)
где q - безразмерная суммарная концентрация или значения концентраций n вредных веществ, обладающих суммацией вредного действия
        С1, С2, ..., Сn (мг/м3) - расчетные концентрации вредных веществ в атмосферном  воздухе в одной и той же точке местности;

ПДК1, ПДК2, ПДКn (мг/м3) - соответствующие максимальные разовые предельно допустимые концентрации вредных веществ в атмосферном воздухе.
Формулы, помещаемые в приложениях, должны нумероваться отдельной нумерацией арабскими цифрами в пределах каждого приложения с добавлением перед каждой цифрой обозначения приложения, например формула (В. 1).
Допускается нумерация формул в пределах раздела. В этом случае номер формулы состоит из номера раздела и порядкового номера формулы, разделенных точкой, например (3.1). 
Допускается выполнение формул и уравнений рукописным способом черными чернилами. 

Ссылки

Для подтверждения достоверности, обоснования или дополнения отдельных положений в работе могут быть использованы цитаты - дословное воспроизведение части первоисточника. Для цитирования необходимо брать такой отрывок из первоисточника, который содержит ясную, логически законченную мысль. Необходимо выполнять следующие правила оформления цитат:
а)
все цитаты заключаются в кавычки;
б)
в цитатах сохраняются те же знаки препинания, которые даны в цитируемом источнике;   
в)
если предложение цитируется не полностью, то вместо опущенного текста, перед началом цитируемого предложения, внутри его или в конце ставится многоточие (...).
На все приведенные в тексте цитаты, а так же упомянутые цифры, факты и примеры должны быть сделаны сноски на использованные источники. В конце каждой цитаты арабской цифрой без точки указывается порядковый номер сноски, а внизу страницы, где расположена цитата, дается описание источника. Если на одной странице приводится несколько ссылок на один и тот же источник, то его описание дается только в первой сноске, а в остальных пишут слова «Там же» и указывают номер страницы источника.
Знак сноски, если примечание относится к отдельному слову, должен стоять непосредственно у этого слова: если же оно относится к предложению, то - в конце предложения. По отношению к знакам препинания знак сноски ставится перед ними (за исключением вопросительного и восклицательного знаков и многоточия).
Сноски и подстрочные примечания пишут через один интервал на той странице, к которой они относятся.
На источники, использованные в работе без цитирования, ссылка дается непосредственно в тексте. В конце предложения указывают порядковый номер источника по списку в квадратных скобках (пример – [13, с.105]).
Ссылки на иллюстрации указывают порядковым номером иллюстрации. Например: «... как показано на рисунке 4».
При ссылке на формулы указывают порядковый номер формулы в скобках, например: «... как это видно из формулы (10)».
На все таблицы должны быть, ссылки в тексте, при этом слово «Таблица» в тексте пишут полностью, если таблица не имеет номера, и сокращенно, если номер есть. Например: «... указанный в таблице», «... в табл. 2.1.». В повторных ссылках на таблицы и иллюстрации следует указывать слово «смотри», например: «см. табл. 2.5.».

Примерная структура работы

Структура работы  включает в себя следующие основные элементы в порядке их расположения:
- титульный лист;

- задание проектирование;

- содержание;

- введение;

- основная часть;

- заключение;

- библиографический список;

- Приложения.
Титульный лист является первой страницей курсовой работы (проекта) и оформляется по установленной форме (Приложение 1). Титульный лист не нумеруется.

В Содержании приводятся все разделы (главы) и подразделы (параграфы) курсовой работы (проекта), пронумерованные арабскими цифрами, и указываются страницы, с которых они начинаются. Первый параграф каждой главы (раздела) содержит номер главы (раздела), в которую он входит, и собственный порядковый номер. Знак параграфа не ставится. За головки оглавления должны точно повторять заголовки в тексте. Основной текст работы состоит из введения, 2 – 3 разделов (глав) с подразделами (параграфами) и заключения.

       Название рубрик «титульный лист», «задание», «реферат» и «содержание» в часть «Содержание» не включают. Поскольку титульный лист имеет нумерацию 1, которая не проставляется, лист с содержанием имеет нумерацию 2.

Названия составных частей содержания приводятся в точном соответствии с названиями этих частей в тексте курсовой работы (проекта)

Само слово СОДЕРЖАНИЕ пишется заглавными буквами, полужирным шрифтом, кегль 14, центрованным способом на границе верхнего поля. Затем отступают удвоенный интервал (пропущенная строка) и печатают само оглавление. Отдельные элементы содержания отделяют друг от друга полуторным интервалом, а внутри одного элемента – одинарным интервалом.

Название рубрик «Введение», «Заключение», «Список использованной литературы» («Список использованных источников»), «Приложение» пишут от левого поля. Рубрики (названия разделов/глав) оформляют одним из двух способов. 
        Первый способ – первую строку элемента названия оформляют от левого поля, а последующие – с абзацного отступа через одинарный интервал. 
        Второй способ – первую строку элемента названия оформляют с абзаца, а последующие – от левого поля через одинарный интервал. Выбор способа зависит от длины заголовков. Если большинство  заголовков длинные (две и более строки), то предпочтительнее второй способ (Приложение 2).

Во введении обозначается проблема, избранная для изучения «Управление техносферной безопасностью», обосновывается ее актуальность, показывается степень ее разработки, место и значение в соответствующей области науки или практики, дается анализ источников и литературы, определяются объект, предмет, цели и задачи, методика исследования.

В основной части работы, состоящей из 2 – 3 глав (разделов), излагается материал темы, решаются задачи, поставленные во введении. Содержание работы должно соответствовать и раскрывать название темы курсовой работы «Управление техносферной безопасностью». Требования к содержательной части подробно излагает преподаватель в методических рекомендациях по написанию курсовой работы (проекта), входящих в состав учебно-методического комплекса дисциплины.

Заключение – самостоятельная часть курсовой работы (проекта).

Заключение не должно содержать пересказ содержания исследования.

Здесь подводятся итоги теоретической и практической разработки темы,

предлагаются обобщения и выводы по исследуемой теме, формулируются

рекомендации и предложения, могут намечаться задачи для дальнейшего

углубления темы в выпускной квалификационной работе.

Библиографический список помещается после заключения. Включенные в список источники должны иметь отражение в тексте работы. Список источников свидетельствует о степени изученности проблемы и сформированности у студента навыков самостоятельной работы и должен

содержать, как правило, не менее 5 наименований. 

В Приложениях включаются связанные с выполненной курсовой работой материалы, которые по каким-либо причинам не могут быть внесены в основную часть: справочные материалы, таблицы, схемы, нормативные документы, образцы документов, инструкции, методики (иные материалы), разработанные в процессе выполнения работы, иллюстрации вспомогательного характера, формулы и т.д.

Студент разрабатывает и оформляет курсовую работу в соответствии с далее приведёнными требованиями:

- учебную работу следует печатать на компьютере через полуторный

интервал на листах белой бумаги формата А4 (210 х 297 мм) шрифтом Times New Roman кегль 14 или шрифтом Arial кегль 12.
         Страницы (листы) принято нумеровать арабскими цифрами (без кавычек, чёрточек и других украшений) вверху справа, верхний колонтитул – 1 см (титульный лист включают в общую нумерацию, но номер страницы на нём не ставят), абзацный отступ – 1,25 см. 
         Допускается оформление работы в формате А5 (148 х 210 мм) печать двухсторонняя, буклет, переплет слева.

- листы должны иметь поля: левое – 35 мм, правое – 10 мм, верхнее и

нижнее – 20 мм (при печати в формате А5 все поля по 20 мм).

- каждую структурную часть работы следует начинать с нового листа. Заглавия каждой части оформляют единообразно (одним видом шрифта, одинаковым кеглем и выделением, а также одинаковым расстоянием от предыдущего текста до заголовка и от заголовка до последующего текста, от заголовка до подзаголовка).

Объем курсовой работы  устанавливает руководитель в зависимости от тематической направленности работы/проекта и установленной учебным планом трудоёмкости учебной работы студента и составляет 25 страниц.

Курсовой проект может носить информационно-программную, проектно-экономическую, системно-проектную направленность. От тематической направленности проекта зависят структура и содержание основной части пояснительной записки.

Курсовая работа может носить реферативный, расчётно-практический, опытно-экспериментальный или исследовательский характер.

Содержание основной части курсовой работы определяется программой учебной дисциплины «Управление техносферной безопасностью», в рамках которой она выполняется, местом учебной дисциплины в учебном плане и её тематической направленностью.

В качестве дополнительного к основному графическому материалу

могут быть отнесены распечатки слайдов презентации, подготовленные к публичной защите.

Приложение 
Приложения оформляют как продолжение данного документа на последующих его листах.
В тексте документа на все приложения должны быть даны ссылки. Приложения располагают в порядке ссылок на них в тексте.
Каждое приложение следует начинать с новой страницы с указанием на верху посредине страницы слова «Приложение» и его обозначения.
Приложение должно иметь заголовок, который записывают симметрично относительно текста с прописной буквы отдельной строкой.
Приложения обозначают заглавными буквами русского алфавита, начиная с «А». 
В случае полного использования букв русского и латинского алфавита допускается обозначать приложения арабскими цифрами. Если в документе одно приложение, оно обозначается «Приложение А».
Текст каждого приложения, при необходимости, может быть разделен на разделы, подразделы, пункты, подпункты, которые нумеруют в пределах каждого приложения. Перед номером ставится обозначение этого приложения.
Приложения должны иметь общую с остальной частью документа сквозную нумерацию страниц.
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Приложение 1

Пример оформления титульного листа

Федеральное агентство связи
Федеральное государственное образовательное бюджетное учреждение 
высшего образования 
«Сибирский государственный университет телекоммуникаций и информатики» 
(ФГОБУ ВО «СибГУТИ»)

___________________________________________

(№кода и наименование направления подготовки)

_____________________________________________

(кафедра)

Курсовая работа по дисциплине _______________________________






(наименование дисциплины)
на тему___________________________________________________________

(наименование темы курсовой работы)

Выполнил:_____________________

Проверил:______________________
Работа защищена с оценкой___________________________________________________________

Новосибирск 20___

Приложение 2

(обязательное)

Федеральное агентство связи
Федеральное государственное образовательное бюджетное учреждение 
высшего образования
 «Сибирский государственный университет телекоммуникаций и информатики»
(ФГОБУ ВО «СибГУТИ»)

УТВЕРЖДАЮ

Зав. кафедрой БЖиЭ   

  _____________________________         

«_____»   _______________ 20   __г.

ЗАДАНИЕ НА КУРСОВУЮ РАБОТУ
Студенту (ке)_______________________________________________________
Группа___________ 

Тема работы______________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________
Руководитель______________________________________________________

(ФИО, место работы и должность)

Место работы, должность руководителя________________________________

__________________________________________________________________
Тема утверждена на заседании кафедры от_______________протокол №___

Срок сдачи полностью выполненной работы на кафедру_________________

Задание на КР или перечень рассматриваемых вопросов: 

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Перечень графического материала с указанием основных чертежей и (или) иллюстративного материала (формат А4): ______________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Исходные данные к КР (перечень основных материалов, собранных в период подготовки к курсовой работе или выданных руководителем)__________
__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Приложение 3

(обязательное)

График выполнения курсовой работы

	№

этапа
	Этапы КР
	Срок исполнения
	Отметка о выполнении

	1
	Подбор литературы и исходных материалов
	
	

	2
	Текстовая часть КР (указать ориентировочные названия разделов и конкретные сроки их написания)
	
	

	3
	Выполнение исследовательских, экспериментальных, расчетных работ (нужное подчеркнуть)
	
	

	4
	Выполнение графических (иллюстративных) работ
	
	

	5
	Первый просмотр руководителем
	
	

	6
	Срок сдачи КР на кафедру
	
	

	7
	Подготовка презентации, раздаточного материала и доклада
	
	

	8
	Защита курсовой работы
	
	


«___»____________ 20    г.                              

Руководитель____________________

                                           (подпись)

Задание принял к исполнению и с графиком согласен_____________________

(подпись студента)

Темы курсовых работ
По дисциплине «Управление техносферной безопасностью»

1. Методы и формы управления техносферной безопасностью в современных условиях. 

2. Функция управления техносферной безопасностью.

3. Планирование работ в системе управления техносферной безопасностью.

4. Структура государственного управления безопасностью в техносфере.

5. Субъект управления охраной труда на производстве.
6. Организация управления безопасностью на производстве.

7.  Система управления охраной труда на производстве.
8. Выработка и реализация управленческих решений со стороны субъекта управления.

9. Организация и функционирование информационных потоков между объектом и субъектом управления.

10. Экономический механизм управления техносферной безопасностью.
11. Взаимосвязь элементов системы управления техносферной безопасностью.

12. Информационное обеспечение процесса управления.
13. Структура и цели системы управления экологической безопасностью.
14. Управление системой предупреждения и ликвидации ЧС (РСЧС).

15. Элементы системы управления техносферной безопасностью.

16. Принцип оптимизации управления техносферной безопасностью.

17.  Управление техносферными рисками.
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