PAGE  
8

	Аккредитованное образовательное частное учреждение высшего образования

«Московский финансово-юридический университет МФЮА»

	

	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Кафедра Экономики и государственного и муниципального управления


	

	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ 

по организации выполнения и защиты 
ВЫПУСКНЫХ КВАЛИФИКАЦИОННЫХ РАБОТ
 (бакалаврской работы, дипломной работы, магистерской диссертации)

	

	
	
	
	

	Направления (специальности) подготовки

	высшего образования


	Бакалавриат:
38.03.01 Экономика
профиль «Экономика предприятий и организаций» 
профиль «Экономика и бизнес-планирование»




Москва, 2025
Разработчики: 
Родина Е.Е., канд. экон. наук, доцент кафедры Экономики и государственного и муниципального управления Московского финансово-юридического университета – МФЮА

Методические рекомендации по организации выполнения и защиты выпускных квалификационных работ рассмотрены и одобрены на заседании кафедры «Экономики и государственного и муниципального управления» (Протокол № 5 от «26» декабря 2024 г.) 

Рецензент: канд.эк.наук, доцент, зав.кафедрой экономики и организации производства ФГБОУ ВО «Национальный исследовательский Мордовский государственный университет им. Н.П. Огарёва» - Потапова Лидия Николаевна
СОДЕРЖАНИЕ

41. ВЫБОР ОБЪЕКТА, ПРЕДМЕТА, ПРОБЛЕМЫ И ЦЕЛИ ИССЛЕДОВАНИЯ


52. ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ ТЕКСТА ВКР


52.1. Содержание структурных элементов содержательной части ВКР


72.2. Нумерация страниц


72.3. Нумерация составных частей текста


72.4. Оформление заголовков


82.5. Оформление перечислений и примечаний


92.6. Оформление графического материала (рисунков)


102.7. Оформление таблиц


122.8. Оформление формул


132.9. Оформление сноски и ссылки


153. ТРЕБОВАНИЯ К ИЗЛОЖЕНИЮ ТЕКСТА ВКР


153.1. Стилистика и лексика


163.2. Применение сокращений в тексте


184. ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ ПРЕЗЕНТАЦИЙ


185. ПОРЯДОК СШИВКИ ВКР


206. СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ


21Приложение 1


24Приложение 2


25Приложение 3


26Приложение 4


28Приложение 5


29Приложение 6


30Приложение 7


31Приложение 8




1. ВЫБОР ОБЪЕКТА, ПРЕДМЕТА, ПРОБЛЕМЫ И ЦЕЛИ ИССЛЕДОВАНИЯ

Исследование (выполнение ВКР) начинается с выбора темы исследования, определения его объекта и предмета. 
Важное требование: согласование темы выпускной квалификационной работы (ВКР) с объектом исследования и предметом исследования!
Объектом исследования может быть предприятие (организация), а предметом исследования - только одно из направлений деятельности.

Например:
Тема: «Оценка экономической эффективности управления запасами предприятия (на примере конкретного предприятия).»

Объект – конкретное предприятие\организация.

Предмет – подходы к оценке экономической эффективности управления запасами предприятия (на примере конкретного предприятия).

Проблема исследования является характеристикой некоторой проблемной ситуации, отражением противоречия между типичным состоянием предмета исследования в реальной практике и требованиями эффективного функционирования объекта исследования (например, по теме «экономической эффективности управления запасами предприятия (на примере конкретного предприятия)» проблемой исследования является не эффективное управление запасами предприятия (на примере конкретного предприятия) и, как следствие –снижение оборачиваемости активов и недополученные прибыли.)
Проблема исследования и пути ее решения должны найти свое отражение в цели научного исследования.
Целью научного исследования является решение определенной проблемы. 
Например:
Тема: «Оценка экономической эффективности управления запасами предприятия (на примере конкретного предприятия).»

Цель – изучение подходов к оценке экономической эффективности управления запасами предприятия и разработка направлений совершенствования для конкретного предприятия.

2. ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ ТЕКСТА ВКР 
2.1. Содержание структурных элементов содержательной части ВКР
Общие требования к оформлению текста

Текст работы выполняется в текстовом редакторе Microsoft Word. Параметры страниц: верхнее поле – 20 мм, нижнее – 20 мм, левое – 30 мм, правое – 10 мм; межстрочный интервал – 1,5 см; размер шрифта – 14 пунктов; гарнитура – Times New Roman. Текст должен быть отформатирован по ширине страницы, иметь отступы 1,25 см в начале каждого абзаца. 

Текст ВКР излагается на одной стороне листа. При оформлении ВКР следует соблюдать равномерную плотность, контрастность и четкость изображения по всему ее тексту. В нем не должно быть расплывшихся и исправленных линий, букв, цифр и знаков.
Объем ВКР бакалавра 60-80 страниц (глава 1 + глава 2+ глава 3 не менее 60 стр.).
Минимально допустимая величина оригинальности текста по уровням высшего образования: бакалавриат и всем формам обучения должна составлять не менее 60%. 
Содержание структурных элементов содержательной части ВКР
	Наименование

структурного элемента ВКР
	Содержание структурного элемента

	Введение

(указан порядок представления, нумерация не пишется)
	1. Раскрывается актуальность исследуемой темы ВКР (одним предложением), обосновываются мотивы её выбора.

Возможно  подтверждение  актуальности  исследованиями ученых или статистическими данными.

	
	2. Ставится цель исследования изучение теоретических и практических материалов по теме исследования для разработке рекомендаций по содержанию 3 главы ВКР 

	
	3. Формулируются задачи исследования (по оглавлению ВКР)

	
	4. Определяется  объект исследования (это предприятие на пример которого пишется ВКР) 

	
	5. Обосновывается предмет исследования (соответствует теме ВКР)

	
	6.Указывается методологическая основа исследования (характеристика основных источников информации: официальных, научных, литературных, библиографических)

	
	7. Структура исследования, (аннотация* содержания работы)

	Основная часть
	Теоретическая часть

(посвящена раскрытию предмета исследования)
	Даётся история вопроса, на основе сравнительно-сопоставительного

анализа литературы делается вывод о степени изученности вопроса в литературе и уровни разработанности его на практике.

Дается обоснование (теоретические основы) изучаемой и разрабатываемой темы.
Обязательно рассмотрение международного опыта по исследуемой теме.
Глава заканчивается выводом, который пишется строго по задачам теоретической части 

	
	Практическая часть (посвящена обоснованию предмета на основании данных по  объекту исследования)
	В главе 2 описывается деятельность объекта исследования (минимум за три предшествующих года, раскрываются основные экономические показатели (финансовая устойчивость, платежеспособность, деловая активность, финансирование и т.д.) и его организационная структура. Раскрываются проблемы практического применения по предмету исследования по данным объекта исследования минимум за три предшествующих года, подтвержденные графиками, таблицами, рисунками ( не менее 10).
Глава заканчивается выводом, который пишется строго по задачам относящимся к практической части

	
	Рекомендательная часть
	В рекомендательной части необходимо осуществить проектирование деятельности (на основе аналитических данных главы 2), описание её реализации, оценка результативности деятельности, характеристика методов работы, содержательный анализ результатов.

Глава заканчивается выводом, который пишется строго по задачам относящимся к рекомендательной части

	Заключение
	Делаются выводы по цели и задачам работы. 

Делаются выводы по результатам, достигнутым каждой главы работы. Допустимо использовать развернутые выводы по главам с представлением статистического, экономико-аналитического (цифровое описание таблиц) материала 

На основании заключения формируется доклад на защиту

	Список

использованных источников
	Содержит перечень  документов,  использованных  при  выполнении

ВКР, и их библиографическое описание. Учебные, периодические и электронные ресурсы не старше пяти лет от даты подготовки ВКР включительно.

Список использованных источников делится на 4 раздела. Наименование разделов указывать обязательно:

· Нормативно-правовые источники

· Учебники, монографии, брошюры

Количество должно быть не менее 50 источников
· Периодические источники

· Электронные ресурсы

Количество источников не менее 10 



	Приложения
	 Не включается в общую нумерацию страниц, направлены на  иллюстрацию практической части работы.


* Аннотация содержания – включает описание всех разделов поэлементно: введение, главы, заключение, приложения. По главам аннотация пишется строго в соответствии с задачами (в задачах меняются глаголы с будущего времени на глаголы прошедшего времени «исследовать – исследованы, выделить – выделены, определить - определены»)
2.2. Нумерация страниц

Листы ВКР следует нумеровать арабскими цифрами, соблюдая сквозную нумерацию по всему ее тексту. Номер страницы проставляется по центру верхнего
 поля листа без точки в конце.
Титульный лист (страница 1) и задание на ВКР (страница 2) включают в общую нумерацию страниц работы. Номер страницы на титульном листе не проставляют.

Иллюстрации, таблицы, расположенные на отдельных листах, список использованных источников и приложения включают в общую нумерацию страниц работы. Иллюстрации, таблицы на листе формата А3 учитывают как одну страницу.

2.3. Нумерация составных частей текста
Текст основной части ВКР следует делить на разделы. Разделы могут делиться на подразделы и пункты, которые нумеруются арабскими цифрами.
Разделы нумеруются одной цифрой без точки после цифры.
Подразделы должны иметь порядковую нумерацию в пределах каждого раздела. Номер подраздела включает номер раздела и порядковый номер подраздела, разделенные точкой. Например: 1.1, 1.2 и т.д.

Пункты должны иметь порядковую нумерацию в пределах каждого подраздела. Номер пункта включает номер раздела, подраздела и порядковый номер пункта, разделенных точкой. Например: 1.1.2, 1.1.3 и т.д.

2.4. Оформление заголовков
Наименования структурных элементов ВКР: «ОГЛАВЛЕНИЕ», «ВВЕДЕНИЕ», «НАЗВАНИЕ ГЛАВ ОСНОВНОЙ ЧАСТИ», «ЗАКЛЮЧЕНИЕ», «СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ», «ПРИЛОЖЕНИЕ» служат заголовками структурных элементов ВКР. Заголовки структурных элементов следует располагать в середине строки без точки в конце и печатать ПРОПИСНЫМИ БУКВАМИ, не подчеркивая.
	1 НАЗВАНИЕ ГЛАВЫ. НАЗВАНИЕ ГЛАВЫ. НАЗВАНИЕ ГЛАВЫ. НАЗВАНИЕ ГЛАВЫ

1.1 Название параграфа. Название параграфа. Название параграфа. Название параграфа




Заголовки структурных элементов начинают с новой страницы.  Весь заголовок раздела печатается прописными буквами. Заголовки подразделов и пунктов печатают  строчными буквами.
Заголовки должны быть краткими и отражать основную суть текста. Если заголовок включает несколько предложений, их разделяют точками.  

Заголовки разделов, подразделов и пунктов следует начинать с абзацного отступа, не подчеркивать, точку в конце заголовков не ставить. Не допускаются в заголовках переносы слов, а также оканчивать строку союзом или предлогом. 

Выше и ниже заголовка раздела надо пропустить одну рабочую строку, тем самым заголовок отделяется от текста, что придает тексту наглядность.
Заголовок структурного элемента и заголовок раздела набирают межстрочным интервалом 1.0.
Не допускается размещать заголовки в конце страницы без текста. После заголовка в конце страницы должно быть не менее двух-трех строк текста.

2.5. Оформление перечислений и примечаний
В тексте ВКР могут быть приведены перечисления. После каждого перечисления, если за ним следует еще перечисление, ставят точку с запятой, а если не следует – точку.
Перед каждой позицией перечисления следует ставить дефис. При необходимости ссылки в тексте на один из элементов  перечисления вместо дефиса ставятся строчные буквы в порядке русского алфавита, начиная с буквы а (за исключением ë, з, о, г, ь, й, ы, ъ,), после которых ставится скобка. Для дальнейшей детализации перечислений необходимо использовать арабские цифры, после которых ставится скобка, а запись производится с абзацного отступа, как показано в примере.

Пример:
	- _______________;

- _______________:


	1._______________;

2._______________;




В пределах одного пункта или подпункта не допускается более одной группы перечислений. Если возникает необходимость выделить более одной группы перечислений, то позиции перечислений следует назвать этапами, методами, статьями, в зависимости от конкретного текста.

Например:

Метод расчета состоит из двух этапов:
Этап 1. (Характеристика первого этапа)
Этап 2. (Характеристика второго этапа)

 Примечания используются в тех случаях, когда необходимо пояснить Оглавление текста, таблицы или иллюстрации. Примечания размещают после пункта, подпункта, таблицы, иллюстрации, к которым они относятся, и печатают с прописной буквы с без абзацного отступа слово «Примечание» не подчеркивая.

Если примечание одно, то после слова «Примечание» ставится тире и примечание печатается тоже с прописной буквы. Одно примечание не нумеруют. 
Примечание не должно содержать требований. Если текст примечаний объемный, то допускается печатать его 10-12 шрифтом через один межстрочный интервал.
Примеры могут быть приведены в тех случаях, когда они поясняют требования документа или способствуют более краткому их изложению. Примеры оформляют так же, как примечания.
2.6. Оформление графического материала (рисунков)
Графический материал – схемы, диаграммы, графики, фотоснимки и другие виды иллюстраций помещают для лучшего пояснения и понимания ее текста. Графический материал располагают непосредственно после текста, в котором о нем упоминается впервые или, если он не помещается, на следующей странице, а при необходимости – в приложении.

Графическое изображение цифровых данных (диаграммы, графики и др.) должны отвечать требованиям статистики.

Все иллюстрации, за исключением иллюстраций приложений, должны иметь обозначение, состоящее из слова «Рисунок» и номера без значка «№». Нумерация производится арабскими цифрами сквозной нумерации в пределах всей ВКР. Если рисунок один, он обозначается «Рисунок 1». 
На все рисунки должны быть приведены ссылки в тексте с указанием слова «Рисунок» и его номера, например: «Структура затрат на производство продукции представлена на рисунке 6».

Пример оформления графического материала приведен на рисунке 1.
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Рисунок 1 – Прогноз численности экономически активного населения в Московской  области, тыс.чел.
Не допускается размещать графический материал в конце раздела без текста. После рисунка в конце раздела должно быть не менее 2-3 строк текста.
Размер шрифта внутри рисунка не менее 10 и не более 12.
2.7. Оформление таблиц

Для лучшей наглядности и удобства сравнения экономических показателей цифровой материал должен оформляться в виде таблиц. 
Таблицу следует располагать непосредственно под текстом, в котором дана ссылка на нее, или на следующей странице, а при необходимости – в приложении. Допускается размещать таблицу вдоль длинной стороны листа (в альбомной ориентации).

Таблицы, за исключением таблиц приложений, следует нумеровать арабскими цифрами (даже, если она одна) сквозной нумерацией в пределах всей ВКР. Номер ставится после слова «Таблица» без значка «№». 

На все таблицы должны быть приведены ссылки в тексте ВКР с указанием слова «Таблица» и ее номера. Например, смета затрат на производство продукции представлена в таблице 2.

Таблица должна иметь название, отражающее кратко и точно ее Оглавление. Слово «Таблица» и номер помещают слева над таблицей, затем через тире в эту же строчку пишут название таблицы строчными буквами, начиная с прописной буквы, без подчеркивания и без точки в конце заголовка.

Заголовки граф и строк таблицы следует писать с прописной буквы, а подзаголовки граф – со строчной буквы, если они составляют одно предложение с заголовком, или с прописной буквы, если имеют самостоятельное значение. В конце заголовков и подзаголовков таблиц точки не ставят. Заголовки и подзаголовки граф указывают в единственном числе.
Перед заголовком таблицы отступы не делаются. Размер шрифта 14пт. Без абзацного отступа. (как представлено ниже в образцах).
Цветом, шрифтом или фоном в тексте таблиц ничего не выделять.
Для сокращения текстов заголовков в графах таблицы их можно заменять буквенными обозначениями, если они уже были пояснены в тексте или приведены на иллюстрациях.

Если цифровые данные в графах таблицы выражены в различных единицах измерения (рубль, кг), то их указывают в заголовках каждой графы.

Если все показатели, приведенные в таблице, выражены в одних единицах измерения, например, в рублях, то ее обозначение необходимо помещать над таблицей справа, а при делении таблицы на части – над каждой ее частью.

При отсутствии отдельных данных в таблице, если их не может быть вообще, в таблице следует ставить прочерк (тире). В случае, если данные существуют, но неизвестны, ставится многоточие…

Не допускается размещать в конце страницы один заголовок таблицы или заголовок и головку таблицы без содержательной части. 
При переносе таблицы на другую страницу в первой ее части должно быть не менее двух строк.

Если в таблице имеются сноски и примечания, то после окончания таблицы приводят вначале сноски, а затем примечания. 
По размеру таблица не должна быть шире текстового поля.

Рекомендуемый размер шрифта внутри таблицы 12 пт., межстрочный интервал 1,0. Когда представляются большие данные допустимо изменять шрифт до 10пт.
Пример оформления таблицы:
Таблица 8 – Динамика коэффициентов занятости населения в Московской  области
	Годы
	Коэффициент занятости в расчете
	Коэффициент нагрузки на 1 занятого в экономике, %

	
	на экономически активное население, в %
	на трудоспособное население, в %
	

	2016
	94,4
	103,0
	106,2

	2017
	94,9
	104,6
	103,2

	2018
	94,7
	105,8
	102,9


При размещении таблицы на двух и более листах слово «Таблица» с номером и заголовок таблицы указывают над первой ее частью. На последующих страницах название таблицы не выполняется, а слева над таблицей печатаются  слова с указанием номера «Продолжение таблицы…», а на последнем листе – «Окончание таблицы…»

Если в конце страницы таблица прерывается и ее продолжение будет на следующей странице, то в первой части таблицы нижнюю горизонтальную линию, ограничивающую таблицу, не проводят.

Пример оформления таблицы и ее размещения на двух страницах: 

Таблица 6 – Объем выпуска продукции предприятием за 1-е полугодие 2019г.,
                                                                                               тыс. руб.

	Месяц
	Объем выпуска продукции
	Объем выпуска продукции нарастающим итогом
	Процент выполнения плана по выпуску продукции

	
	План
	Факт
	План
	Факт
	

	Январь
	1800
	1770
	1800
	1770
	98,33

	Февраль
	1850
	1865
	8650
	3635
	99,59

	Март
	1920
	2010
	5570
	5645
	101,35


Окончание таблицы 6

                                                                                               тыс. руб.

	Месяц
	Объем выпуска продукции
	Объем выпуска продукции нарастающим итогом
	Процент выполнения плана по выпуску продукции

	
	План
	Факт
	План
	Факт
	

	Апрель
	1910
	1920
	7480
	7565
	101,14

	Май
	1870
	1890
	9350
	9455
	101,12

	Июнь
	2100
	2070
	11450
	11525
	100,66


Таблицу с небольшим количеством граф допускается делить на части и помещать одну часть рядом с другой на одной странице, при этом повторяют головку таблицы. Рекомендуется разделить части таблицы двойной линией. Пример такого оформления таблицы:

Таблица 2 – Нормы расхода материалов на изделие

	Наименование материала
	Норма расхода на 1 изделие, кг
	
	Наименование материала
	Норма расхода на 1 изделие, кг

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Не допускается размещать таблицы в конце раздела без текста. После таблицы в конце раздела должно быть не менее 2-3 строк текста.
Размер шрифта внутри таблицы 12, межстрочный интервал 1,0, выравнивание по ширине столбца, жирным, курсивом, подчеркивание внутри ничего не выделять. 

2.8. Оформление формул
Все приведенные формулы в тексте должны быть пронумерованы. Нумерация формул производится арабскими цифрами, которые записываются в круглых скобках справа от формулы в конце строки. Нумерация сквозная в пределах всей ВКР, например: (1), (2) и т.д. 
Формула должна быть напечатана 14 шрифтом. Применение машинных и рукописных символов в одной формуле не допускается.

Пояснение символов и числовых коэффициентов, входящих в формулу, если они не пояснены ранее в тексте, должны быть приведены непосредственно под формулой. Пояснение каждого символа следует давать с новой строки в той последовательности, в которой символы приведены в формуле, причем вначале в числителе, а потом в знаменателе. 
Первая строка пояснения должна начинаться со слова «где» с двоеточием после него. Формулы следует выделять из текста в отдельную строку и располагать симметрично текста. После формулы ставится запятая.

Например: прибыль до налогообложения определяют по формуле
Пдон = Ппр + Дпр – Рпр,                                            (1)

где:    Ппр – прибыль (или убыток) от продаж;

          Дпр  – прочие  доходы;

          Рпр – прочие расходы.
При оформлении расчетов вначале записывается формула, содержащая буквенные обозначения, затем даются пояснения к формуле, далее с абзацного отступа приводится формула с числовыми значениями в той же последовательности, что и буквенные обозначения, и результат расчета.

Формулы, следующие одна за другой и не разделенные текстом, отделяют друг от друга запятой.

Перенос формулы в другую строку осуществляется после знака равенства (=), плюс (+), минус (-), умножения (*), деления или других математических знаков, при этом знак в начале следующей строки повторяют. 

2.9. Оформление сноски и ссылки 
Если необходимо пояснить отдельные материалы, приведенные в тексте, то следует применять сноски. Они должны быть обозначены надстрочными знаками. Знак сноски ставят непосредственно после того слова, числа, символа, предложения, к которому дается пояснение, и перед текстом сноски.

Текст сноски (пояснения) располагают с без абзацного отступа в конце страницы, на которой они обозначены, и отделяют от основного текста короткой тонкой горизонтальной линией с левой стороны листа. Применять на одной странице более четырех сносок не допускается.
Знак сноски выполняют арабскими цифрами со скобкой и помещают на уровне верхнего обреза шрифта. Например: «…остаточная стоимость 1) …». Нумерация сносок отдельная для каждой страницы, где они приведены. Не допускается вместо цифр обозначать сноску звездочкой: *). Сноски оформляют 10 шрифтом, межстрочный интервал 1,0, выравнивание текста по ширине листа.
Если необходимо сообщить или подтвердить отдельные данные, положения, приведенные в ВКР, а также при использовании в работе цитат или цифровых данных, при упоминании произведения или в случае заимствования мысли, мнения из произведений других авторов, следует применять ссылки. Объектами ссылки могут быть:

· составные элементы ВКР;

· рисунки, таблицы формулы ВКР;

· список источников информации.

Каждая ссылка должна иметь указатель. Возможные объекты ссылки ВКР и их указатели приведены в таблице 1. 
Таблица 1 – Порядок оформления ссылок

	Объект ссылки
	Указатель ссылки

	Страница текста
	на с.34…    или…  

	Раздел основной части
	в разделе 2…  

	Подраздел основной части
	в подразделе 3.1 …

	Формула в тексте
	по формуле (1) или … в формуле (5) …

	Таблица в тексте
	в таблице 6 …

	Таблица в приложении
	в таблице Д.1 …

	Рисунок в тексте
	на рисунке 3 …

	Рисунок в приложении
	на рисунке Б.3

	Приложение
	в приложении С … 


Ссылки на использованные источники следует указывать порядковым номером библиографического описания источника в списке использованных источников. 
Порядковый номер ссылки заключают в квадратные скобки. Например,  «…у Ф. Котлера этот вид контроля назван ревизией маркетинга [15]».

Если приводится в тексте цитата из литературного источника, то в ссылке необходимо указать страницу. Например, … [15, с. 132].
Если возникает необходимость сослаться на мнение, разделяемое рядом авторов, либо на расчеты, приведенные в нескольких работах, то следует отметить все порядковые номера источников, которые разделяются точкой с запятой. 
Например, «Исследованиями ряда авторов [12; 17; 20] установлено, что…».

3. ТРЕБОВАНИЯ К ИЗЛОЖЕНИЮ ТЕКСТА ВКР 
3.1. Стилистика и лексика
Текст ВКР должен быть кратким, четким и не допускать двойного толкования.

При изложении обязательных требований в тексте должны применяться слова «должен», «следует», «необходимо», «требуется, чтобы», «разрешается только», «не допускается», «запрещается», «не следует». При изложении других положений следует применять слова «могут быть», «как правило», «при необходимости», «может быть», «в случае» и т.д.

Используют повествовательную форму изложения текста от третьего лица, например, «применяют», «указывают», или в безличной форме (устанавливаются, применяется). Использовать в работе местоимения «я», «мы», «мной», «моей» и т.д. не принято.
В тексте должны применяться научные термины, обозначения и определения, установленные соответствующими стандартами, а при отсутствии – общепринятые в научной литературе.

Следует помнить, что слово в тексте употребляется только в одном из значений, принятых в деловой письменной речи. Термины должны допускать только одно толкование. Если один и тот же термин применяется в различных отраслях народного хозяйства, то данный термин необходимо расшифровать при первом его упоминании. Есть термины, которые знакомы только узкому кругу специалистов. Таким терминам тоже необходимо дать расшифровку.

Не следует в тексте употреблять иностранные слова и термины при наличии равнозначных слов и терминов в русском языке. Применение иностранных слов должно быть обусловлено необходимостью, уместностью и точностью определения. 

Не допускается употребление в тексте словосочетаний с частичным совпадением значений слов, например: совместное сотрудничество, свободная вакансия и т.п.

Не допускается применять в тексте для одного и того же понятия различные научно-технические термины, близкие по смыслу (синонимы). Слова-синонимы редко бывают тождественными, они имеют стилистическую окраску в контексте. Например,  синонимами являются слова дефект, изъян и недостаток. Но слово «дефект» употребляется только по отношению к техническим изделиям (дефект конструкции), а «недостаток» и «изъян» относятся к тому, что создано природой, или к процессам, результатам общественной деятельности (недостатки в подготовке кадров).

Лексической ошибкой является и смысловой повтор, когда в предложении соседствуют два однокоренных слова. Например: указывать в оглавлении название предприятие более двух раз. Название предприятия следует указывать в названии разделов практической части (2 и 3 глава). В подразделах название предприятия не указывается.
В тексте ВКР не допускается:

· применять глаголы в форме первого лица («рассчитываю»). Следует писать «производится расчет» или «производят расчет»;

· за исключением формул и таблиц применять знаки «-» и «+» перед значениями величин (следует писать «минус»), знаки «< », « > », « = », « № », « % » и т.п. без числовых значений;

· применять обороты разговорной речи, профессионализмы, фразеологические обороты.
3.2. Применение сокращений в тексте
Сокращения можно подразделить на два вида: сокращения, которые применяются как в устной, так и в письменной речи, и сокращения, предназначенные только для зрительного восприятия. Последний вид принято называть текстовым или графическим. К таким сокращениям относятся: наименование территориальных, производственных и административных единиц (г., обл., пос., ф-ка, пер.); наименование должностей и званий (акад., проф., доц., к.т.н.); наименование дат и календарных сроков (м-ц, г., гг.); собственные текстовые сокращения (т.е., т.д., т.п.); формы обращения (г-н, гр., т.) и т.п.

Такие сокращения, как  и др., и т.п., и т.д., и пр., применяются только в конце предложения, за исключением т.е.

Сокращения, применяемые при ссылках на таблицы, рисунки, иллюстрации: табл. – таблица, разд. – раздел, гл. – глава, п. или пп. – пункт (пункты), рис. – рисунок, ср. – сравни (ср. табл. 9 и табл. 10), см. – смотри (см. гл.3 п.3.1.). Данные сокращения слов применяются только перед числами, написанными цифрами. В иных случаях они пишутся полностью (на рисунке изображено…; на рис. 2 изображено…).

Сокращения слов, применяемые при числах, написанных цифрами: тыс., млн., млрд., шт., экз., чел., м., км., т (тонн). Например, 6 тыс. т.; 20 экз. 

Денежные единицы сокращаются следующим образом: р. – рубль, к. – копейка. Такие сокращения применяются только при числах. Например, 12р. 20 к., но 12 тыс.руб.

Недопустимы сокращения: м.б. (может быть), т.о. (таким образом), п.ч. (потому что), т.к. (так как), напр. (например, надо н-р).

При введении в текст ВКР собственных определений, сокращений и обозначений можно использовать аббревиатуру (сложносокращенные слова). Способы составления аббревиатуры:

· по первым буквам слов сокращаемого словосочетания (вуз, ООО);

· путем исключения гласных и по одному из сдвоенных согласных (млн., тчк.);

· путем опущения конца слов (спец., зав., зам.);

· путем соединения одного или двух начальных слогов одного слова с полным вторым (капремонт, бухучет, жилплощадь);

· по начальным слогам слов (главбух, прораб);

· смешанный тип сокращений (МФЮА ).

При составлении аббревиатуры необходимо помнить, что сокращение не должно совпадать по форме с существующим словом или с другим сокращением. Сокращение должно соответствовать нормам русского произношения и правописания.

В зависимости от целей и задач работы, ее темы требования по точности расчетов следующие:

· коэффициентов – до тысячной доли;

· коэффициента сменности – до сотой доли;

· процентов – до сотой доли;

· финансово-экономических и статистических показателей – до рубля;

· показателей в бухгалтерских документах – до копейки.

4. ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ ПРЕЗЕНТАЦИЙ
На защите ВКР для большей наглядности доклад необходимо дополнить мультимедийными презентациями. В презентациях следует отразить графики, диаграммы, таблицы и другие иллюстрации.
Так как время доклада обычно составляет 5 – 7 минут, то целесообразнее презентации разместить на 9 – 12 слайдах. 
Нумерация таблиц, рисунков в пределах всей совокупности презентаций должна быть сквозной. Каждый рисунок и таблица должны иметь заголовки. Порядок оформления таблиц и рисунков отражен в п.2.6 и 2.7 настоящих методических указаний. Целесообразно оформлять надписи в таблицах и рисунках шрифтом не менее 14. 

При выполнении  графиков, диаграмм и других иллюстраций допускается применять цветную печать.
Мультимедийные презентации выполняется в программе «PowerPoint», при этом в обязательном порядке должны дублироваться в традиционном бумажном виде (на листах формата А4). Для каждого члена ГЭК готовится один комплект презентации в печатном виде. 

Образец презентации в формате МФЮА в вашем личном кабинете студента вкладка Материалы для учебы 

Иные требования к оформлению презентаций устанавливает выпускающая кафедра.
5. ПОРЯДОК СШИВКИ ВКР

Все титульные листы должны быть скачаны из ЛК студента (вкладка скачать ВКР), QR – код обязателен на титульном листе и календарном плане!!!

Порядок переплетения ВКР (жесткий переплет, на обложке лист для архивной службы (архивный лист, Приложение 7), на корешке - ФИО и ИНС или № группы):
· Титульный лист (1 страница)
· Задание на ВКР (2 страница)
· для бакалавриата: ТРИ пустых файла (для графика выполнения ВКР (Приложение 4), отзыва руководителя (Приложение 6), справки на оригинальность)
· для магистров: ЧЕТЫРЕ пустых файла (+ рецензия с оригинальной печатью и подписью руководителя)
· ОГЛАВЛЕНИЕ (3 страница) (Приложение 5)
· ВВЕДЕНИЕ (4 страница)
· Главы 1-3 
· ЗАКЛЮЧЕНИЕ
· СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ
· ПРИЛОЖЕНИЯ - ОБЯЗАТЕЛЬНО!

ПРОВЕРКА ВКР на "Антиплагиат" необходимо пройти через личный кабинет сайта МФЮА. 
Процент оригинальности работы должен составлять НЕ МЕНЕЕ 60%
- ДИСК в конверте закреплён на внутренней стороне последнего жёсткого листа обложки. 
На диске 2 файла: 
1) ВКР (с титульного листа до списка используемых источников включительно); 
2) ПРИЛОЖЕНИЯ
6. СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ
1. ГОСТ Р 7.0.97-2016. Национальный стандарт Российской Федерации. Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Организационно-распорядительная документация. Требования к оформлению документов" (утв. Приказом Росстандарта от 08.12.2016 N 2004-ст) (ред. от 14.05.2018).

2. ГОСТ Р 7.0.100-2018. Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила составления.

3. ГОСТ Р 7.0.12-2011. Национальный стандарт Российской Федерации. Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Библиографическая запись. Сокращение слов и словосочетаний на русском языке. Общие требования и правила" (утв. и введен в действие Приказом Росстандарта от 13.12.2011 N 813-ст)
4. ГОСТ Р 7.0.5-2008. Национальный стандарт Российской Федерации. Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу библиографическая ссылка.
5. Положение о государственной итоговой аттестации по образовательным программам высшего образования в Московском финансово-юридическом университете МФЮА.
Приложение 1
Примерная тематика ВКР 

по направлению подготовки 38.03.01 Экономика
профиль «Экономика предприятий и организаций» 

профиль «Экономика и бизнес-планирование»
1. Анализ деловой активности и экономической эффективности деятельности предприятия (на примере конкретного предприятия).
2. Анализ производительности труда на предприятии и пути её повышения (на примере конкретного предприятия).
3. Анализ управления затратами предприятия и направления их совершенствования (на примере конкретного предприятия).
4. Анализ финансово-хозяйственной деятельности предприятия и пути повышения её эффективности (на примере конкретного предприятия).
5. Анализ форм и системы оплаты труда, применяемых на предприятии и направления их совершенствования (на примере конкретного предприятия).
6. Внешнеэкономическая деятельность организации, оценка эффективности и пути её совершенствования (на примере конкретной организации).
7. Диагностика производственного потенциала предприятия и направления улучшения его использования (на примере конкретного предприятия).
8. Диагностика финансового состояния предприятия как способ предотвращения угрозы банкротства (на примере конкретного предприятия).
9. Доходы и расходы в деятельности предприятия: формирование, фактическое состояние, пути эффективного использования (на примере конкретного предприятия).
10. Инвестиционная деятельность предприятия и пути совершенствования (на примере конкретного предприятия).
11. Инновационная деятельность предприятия и пути совершенствования (на примере конкретного предприятия).
12. Кадровая политика предприятия и направления ее совершенствования (на примере конкретного предприятия).
13. Малый бизнес: проблемы и перспективы развития (на примере конкретного предприятия).
14. Методы оценки рыночной стоимости предприятия (на примере конкретного предприятия).
15. Методы оценки снижения затрат на производство и реализацию продукции (или работ, или услуг) предприятия (на примере конкретного предприятия).
16. Методы эффективной оценки конкурентоспособности продукции (или работ, или услуг), производимых на предприятии (на примере конкретного предприятия).
17. Оценка и прогнозирование объемов продаж продукции (или работ, или услуг) предприятия (на примере конкретного предприятия).
18. Оценка и пути повышения эффективности использования оборотных средств предприятия (организации, фирмы) (на примере конкретного предприятия).
19. Методика анализа финансового состояния предприятия (на примере конкретного предприятия).
20. Показатели финансового состояния предприятия (на примере конкретного предприятия).
21. Оценка экономической эффективности управления запасами предприятия (на примере конкретного предприятия).
22. Оценка эффективности инвестиционных проектов (на примере конкретного предприятия).
23. Оценка эффективности инновационных проектов (на примере конкретного предприятия).
24. Персонал предприятия(организации): состав, профессионально-квалификационная характеристика и направления эффективного его использования (на примере конкретного предприятия (организации)).
25. Прибыль предприятия: ее формирование и использование и пути ее увеличения (на примере конкретного предприятия).
26. Прогнозирование финансового состояния предприятия: анализ и оценка (на примере конкретного предприятия).
27. Производственный процесс деятельности предприятия, его структура, организация и пути совершенствования (на примере конкретного предприятия).
28. Разработка бизнес-плана предприятия (на примере конкретного предприятия).
29. Рациональное формирование и оценка эффективности использования оборотных средств предприятия (на примере конкретного предприятия).
30. Реструктуризация предприятий и организаций (на примере конкретного предприятия (организации)).
31. Риски в деятельности предприятия: сущность, методы оценки и пути их снижения (на примере конкретного предприятия).
32. Сравнительный анализ лизинга и кредита как формы финансирования капитальных вложений фирмы (на примере конкретного предприятия.
33. Стратегическое планирование и прогнозирование в экономической деятельности предприятия (на примере конкретного предприятия).
34. Трудовой потенциал предприятия: структура, динамика его использования и пути его совершенствования (на примере конкретного предприятия).
35. Факторный анализ прибыли предприятия как способ выявления резервов его экономического роста (на примере конкретного предприятия).
36. Факторы и пути повышения качества продукции (или работ, или услуг) предприятия (на примере конкретного предприятия).
37. Финансовая устойчивость и платежеспособность предприятия (на примере конкретного предприятия).
38. Финансовые ресурсы предприятия: источники формирования и направления их эффективного использования (на примере конкретного предприятия).
39. Формирование прибыли предприятия и пути ее максимизации (на примере конкретного предприятия).
40. Ценовая политика предприятия: анализ и пути совершенствования (на примере конкретного предприятия).
41. Экономическая оценка влияния научно-технического прогресса на эффективность деятельности предприятия (на примере конкретного предприятия).
42. Экономическая эффективность деятельности предприятия, оценка и пути ее повышения (на примере конкретного предприятия).
43. Экономическая эффективность диверсификации производства на предприятии (на примере конкретного предприятия).
44. Экономический анализ в системе бизнес-планирования деятельности предприятия (на примере конкретного предприятия).
45. Анализ эффективности рекламной деятельности предприятия (на примере конкретного предприятия).
46. Повышение эффективности использования основных производственных фондов предприятия (на примере конкретного предприятия).
47. Конкурентоспособность предприятия и пути ее повышения (на примере конкретного предприятия).
48. Повышение эффективности использования трудовых ресурсов предприятия (на примере конкретного предприятия).
49. Маркетинговая деятельность предприятия и пути ее совершенствования (на примере конкретного предприятия).
50. Производственно-административная структура предприятия и направления ее совершенствования (на примере конкретного предприятия).
51. Организация сбытовой деятельности предприятия на основе логистического подхода (на примере конкретного предприятия).
52. Совершенствование системы мотивации персонала предприятия (на примере конкретного предприятия).
53. Ресурсы предприятия, анализ и пути повышения эффективности их использования (на примере конкретного предприятия).
54. Использование компьютерной сети Интернет маркетинговой деятельности предприятия (на примере конкретного предприятия).
55. Повышение эффективности деятельности предприятия на основе диверсификации (на примере конкретного предприятия).
56. Планирование и прогнозирование прибыли предприятия (на примере конкретного предприятия).
57. Повышение эффективности организации заработной платы на предприятии (на примере конкретного предприятия).
58. Использование лизинга в деятельности предприятия (на примере конкретного предприятия).
59. Имущество предприятия: формирование, экономическая оценка, использование (на примере конкретного предприятия).

Приложение 2

Образец титульного листа ВКР бакалавра
	МОСКОВСКИЙ ФИНАНСОВО-ЮРИДИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ МФЮА

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Кафедра
	Экономики и государственного и муниципального управления

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Направление /

специальность
	38.03.01 Экономика 

	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Профиль /

специализация
	Название профиля указано на титульном листе методических указаний

	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	                                                К ЗАЩИТЕ

	
	
	
	
	
	
	(РЕКОМЕНДОВАНО / НЕ РЕКОМЕНДОВАНО)

	
	
	
	
	
	
	Заведующий кафедрой

	
	
	
	
	
	
	к.э.н., доцент

	
	
	
	
	
	
	(ученая степень, ученое звание)

	
	
	
	
	
	
	
	
	Е.Е. Родина

	
	
	
	
	
	
	(подпись)
	
	(И.О. Фамилия)

	
	
	
	
	
	
	« ___ » ____________ 20 ___ г.

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ВЫПУСКНАЯ  КВАЛИФИКАЦИОННАЯ  РАБОТА

	
	бакалаврская работа

	
	(бакалаврская работа / дипломный проект / магистерская диссертация)

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	На тему:
	

	
	
	

	
	
	(тема выпускной квалификационной работы)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Обучающийся:
	
	« ___ » _______ 20__ г.

	
	
	
	(подпись)
	
	
	
	
	(инициалы, фамилия)

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Индивидуальный номер
	
	
	                     группа
	
	

	
	
	
	
	(ИНС)
	
	
	(шифр группы)

	
	
	
	
	
	

	Руководитель
	
	« ___ » _______ 20__ г.
	

	
	
	(подпись)
	
	
	
	
	(уч. степень, уч. звание, инициалы, фамилия)


Москва – 20__
Приложение 3

 Задание на ВКР бакалавра
	МОСКОВСКИЙ ФИНАНСОВО-ЮРИДИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ МФЮА

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Кафедра
	Экономики и государственного и муниципального управления

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	УТВЕРЖДАЮ

	
	
	
	
	
	
	Заведующий кафедрой

	
	
	
	
	
	
	к.э.н., доцент

	
	
	
	
	
	
	(ученая степень, ученое звание)

	
	
	
	
	
	
	
	
	Е.Е. Родина

	
	
	
	
	
	
	(подпись)
	
	(И.О. Фамилия)

	
	
	
	
	
	
	«      »                 20      г.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ЗАДАНИЕ  НА  ВЫПУСКНУЮ  КВАЛИФИКАЦИОННУЮ  РАБОТУ

	
	бакалаврская работа
	

	
	(бакалаврская работа / дипломный проект / магистерская диссертация)
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Обучающийся:
	
	
	

	
	
	(фамилия имя отчество обучающегося)
	
	(подпись)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Тема:
	

	
	
	

	
	
	(тема выпускной квалификационной работы)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Срок сдачи:
	« ___ » _______ 20__ г.
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Исходные данные:
	статистическая и аналитическая информация, первичная

	
	
	документация объекта и предмета исследования

	
	
	(исходные материалы, статистические и аналитические данные, отчетный период)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Оглавление расчетно-пояснительной записки:
	
	
	
	

	Введение.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Глава 1.
	

	Глава 2.
	

	Глава 3.
	

	Заключение. Список использованных источников. Приложение.
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Рекомендуемая литература:
	учебно-методическая и нормативно-правовая

	
	литература, периодические издания по теме исследования

	
	(методические пособия, периодические издания, нормативная литература по теме исследования)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Руководитель
	
	
	

	
	
	
	(ученая степень, ученое звание, фамилия, имя, отчество)
	
	(подпись)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Задание получил
	
	«      »            20      г.
	

	
	
	
	(подпись)
	
	
	
	
	(инициалы, фамилия)


Приложение 4

 Оформление Календарного плана бакалавра
	МОСКОВСКИЙ ФИНАНСОВО-ЮРИДИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ МФЮА

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Кафедра
	Экономики и государственного и муниципального управления

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Направление /

специальность
	38.03.01 Экономика 

	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Профиль /

специализация
	Название профиля указано на титульном листе методических указаний

	
	

	
	
	
	
	
	
	УТВЕРЖДАЮ

	
	
	
	
	
	
	Заведующий кафедрой

	
	
	
	
	
	
	к.э.н., доцент

	
	
	
	
	
	
	(ученая степень, ученое звание)

	
	
	
	
	
	
	
	
	Е.Е. Родина

	
	
	
	
	
	
	(подпись)
	
	(И.О. Фамилия)

	
	
	
	
	
	
	«      »                 20      г.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	КАЛЕНДАРНЫЙ ПЛАН

ВЫПОЛНЕНИЯ ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ

	
	(бакалаврской работы)
	

	
	(бакалаврская работа, дипломная работа, магистерская диссертация)
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Обучающийся:
	
	
	

	
	
	(фамилия имя отчество обучающегося)
	
	(подпись)

	Индивидуальный номер
	
	
	группа
	
	

	
	
	
	
	(ИНС)
	
	
	(шифр группы)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Тема:
	

	
	

	
	
	(тема выпускной квалификационной работы)

	Руководитель:
	
	
	

	
	
	(ученая степень, ученое звание, фамилия, имя, отчество)
	
	(подпись)

	Календарные сроки для выпускников очной и заочной формы обучения с датой защиты ВКР в  ИЮНЕ

	Разделы
	Наименование этапа работ
	Срок сдачи
	Выполнение

	1
	Выбор темы ВКР  и назначение научного руководителя
	
	выполнено

	2
	Изучение библиографического материала и подготовка теоретической части
	
	выполнено

	3
	Организационно-экономическая характеристика деятельности предприятия
	
	выполнено

	4
	Исследование и анализ объекта проектирования
	
	выполнено

	5
	Разработка основных направлений исследовательской части, способов внедрения, оценка экономической эффективности
	
	выполнено

	6
	Подготовка доклада и презентационного материала
	
	выполнено

	7
	Предоставление работы на отзыв
	
	выполнено

	8
	Предоставление работы на рецензирование (для специалитета и магистрантов)
	
	выполнено

	9
	Предоставление работы на утверждение заведующему кафедрой
	
	выполнено

	10
	Предоставление работы в ГЭК
	
	выполнено

	Календарные сроки для выпускников очной и заочной формы обучения с датой защиты ВКР в  СЕНТЯБРЕ

	Разделы
	Наименование этапа работ
	Срок сдачи
	Выполнение

	1
	Выбор темы ВКР  и назначение научного руководителя
	
	выполнено

	2
	Изучение библиографического материала и подготовка теоретической части
	
	выполнено

	3
	Организационно-экономическая характеристика деятельности предприятия
	
	выполнено

	4
	Исследование и анализ объекта проектирования
	
	выполнено

	5
	Разработка основных направлений исследовательской части, способов внедрения, оценка экономической эффективности
	
	выполнено

	6
	Подготовка доклада и презентационного материала
	
	выполнено

	7
	Предоставление работы на отзыв
	
	выполнено

	8
	Предоставление работы на рецензирование (для специалитета и магистрантов)
	
	выполнено

	9
	Предоставление работы на утверждение заведующему кафедрой
	
	выполнено

	10
	Предоставление работы в ГЭК
	
	выполнено

	Календарные сроки для выпускников очной и заочной формы обучения с датой защиты ВКР в  ДЕКАБРЕ

	Разделы
	Наименование этапа работ
	Срок сдачи
	Выполнение

	1
	Выбор темы ВКР  и назначение научного руководителя
	
	выполнено

	2
	Изучение библиографического материала и подготовка теоретической части
	
	выполнено

	3
	Организационно-экономическая характеристика деятельности предприятия
	
	выполнено

	4
	Исследование и анализ объекта проектирования
	
	выполнено

	5
	Разработка основных направлений исследовательской части, способов внедрения, оценка экономической эффективности
	
	выполнено

	6
	Подготовка доклада и презентационного материала
	
	выполнено

	7
	Предоставление работы на отзыв
	
	выполнено

	8
	Предоставление работы на рецензирование (для специалитета и магистрантов)
	
	выполнено

	9
	Предоставление работы на утверждение заведующему кафедрой
	
	выполнено

	10
	Предоставление работы в ГЭК
	
	выполнено


Приложение 5

 Оформление элемента «Оглавление»

Оглавление
	ВВЕДЕНИЕ………………………………………………………………
	4

	1 Теоретические аспекты …………………………………..
	

	1.1 Сущность ……………
	

	1.2
	

	1.3
	

	2 Исследование …………………………………….
	

	 2.1 Организационно-экономическая характеристика………
	

	 2.2
	

	 2.3
	

	3 НАЗВАНИЕ ТРЕТЬЕГО РАЗДЕЛА
	

	 3.1
	

	 3.2
3.3
	

	ЗАКЛЮЧЕНИЕ…………………………………………………………
	

	СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ …………………
	

	ПРИЛОЖЕНИЯ 
	


Приложение 6

 Отзыв руководителя ВКР бакалавра
МОСКОВСКИЙ ФИНАНСОВО-ЮРИДИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ МФЮА

ОТЗЫВ

руководителя на выпускную квалификационную работу
	Обучающийся
	

	
	(фамилия, имя, отчество)

	На тему
	

	
	


Отмечаются следующие моменты: актуальность темы исследования; степень разработанности проблемы, наиболее интересно исследованные вопросы. Оценивается степень самостоятельности и творчества дипломника; уровень его теоретической подготовки; умение анализировать научные материалы, делать практические выводы. Знание основных концепций, научной и специальной литературы по избранной теме.
Делается вывод о соответствии работы требованиям, предъявляемым к ВКР, определяется возможность допуска к защите (оценка не ставится).

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	Руководитель ВКР
	
	

	
	(подпись)
	(ученая степень, звание, ФИО)

	
	«___» ___________ 20__г.
	


Приложение 7

 Архивный лист ВКР бакалавра
	МОСКОВСКИЙ ФИНАНСОВО-ЮРИДИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ МФЮА

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Кафедра
	Экономики и государственного и муниципального управления

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Направление /

специальность
	38.03.01 Экономика 

	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Профиль /

специализация
	Название профиля указано на титульном листе методических указаний

	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ВЫПУСКНАЯ  КВАЛИФИКАЦИОННАЯ  РАБОТА

	
	бакалаврская работа

	
	(бакалаврская работа / дипломный проект / магистерская диссертация)

	
	

	
	

	Обучающийся:
	

	
	
	
	(Фамилия Имя Отчество )

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	На тему:
	

	
	
	

	
	
	(тема выпускной квалификационной работы)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Руководитель
	

	
	
	(уч. степень, уч. звание, инициалы, фамилия)

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Москва – 20__
Приложение 8

Правила оформления источников разных видов по ГОСТ

Правила оформления источников разных видов по ГОСТ

Библиографическая запись нормативно-правового акта начинается с заглавия, например, «Об аудиторской деятельности» или «О средствах массовой информации».  

Далее ставится двоеточие и раскрывается, к какому виду относится описываемый документ. Это может быть федеральный закон, постановление Правительства РФ, указ Президента РФ, затем через запятую указывается дата принятия этого законодательного материала (сначала в двузначном формате ставится число, далее месяц, а затем год полностью, например, 01.08.1982).  

Через две косые черты описывается название источника (книги, статьи в журнале или сайта). После точки и тире пишется год издания, дальше повторяется точка и тире и, если источник – книга, то указывается город и издательство, затем год издания, точка, тире и количество страниц. Если источник – статья из газеты или журнала, указывается номер, дата и месяц издания и номера страниц, на которых напечатан законодательный акт. 

Например: 

О защите прав потребителей: федер. закон от 07.02.1992 N 2300-1 (ред. от 18.04.2018) // Российская газета. – 2018. – № 32. – С. 4-14. 
О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей: федер. закон от 08.08.2001 N 129-ФЗ // Собр. 
законодательства РФ. – М.: Дрофа, 2016. – 1544 стр. 

Книга с одним автором начинается с фамилии автора, за которой следуют его инициалы. Между фамилией и инициалами обязательно должна стоять запятая. После инициалов следует название книги с заглавной буквы. Далее ставится косая черта («/»), за которой повторяется имя автора, но уже в обратном порядке: инициалы предшествуют фамилии.  

Затем ставятся точка и тире, после чего указывается город и издательство. Между этими данными обязательно должно быть двоеточие. Названия таких городов, как Москва и Санкт-Петербург, сокращаются до «М.» и «СПб», остальные города пишутся полностью.  

Следующие данные, которые обозначаются в строке: это год издания и количество страниц. Год следует прописать целиком, в четырехзначном формате. Между названием издательства и годом идёт запятая, после указания года – точка и тире.  

Строку завершает строчная буква «с» (что значит «страницы») с точкой. Далее через тире записывается Международный стандартный книжный номер (ISBN).  

Завершается библиографическое описание обозначением средства доступа, которое характеризует возможности хранения, использования или передачи содержания ресурса как с помощью специализированных устройств (аппаратов), так и без них. 

Для обозначения средства доступа используют следующие термины: - аудио; 

· видео; 

· микроскопическое; 

· микроформа; 

· непосредственное; 

· проекционное; 

· стереографическое; - электронное. 

Соответствующий термин приводят после вида содержания (или его характеристики) со строчной буквы, ему предшествует предписанный знак «двоеточие». Термины средства доступа приводят в грамматическом согласовании с терминами вида содержания и характеристики содержания 

Термин «непосредственное» используют для ресурсов, содержание которых доступно для использования или восприятия без специализированного устройства непосредственно органами чувств человека 

Термин «электронное» используют для ресурсов, содержание которых доступно с помощью компьютера 

Например, 

Лушникова, Т. Ю. Основы государственного и муниципального управления. Государственное управление: учебное пособие / Т. Ю. Лушникова. – Челябинск: Издательство Челябинского государственного университета, 2019. – 175 с. – ISBN 978-5-7271-1553-4. – Текст: непосредственный. 
Описание книги с двумя или тремя авторами мало отличается от правил касающихся книг с одним автором. Разница состоит в том, что в самом начале строки указывается имя только одного автора, который указан первым. После косой черты следует перечислить уже всех авторов, начиная с того, чье имя указано в начале строки. 

Например, 

Сорокотягин, И. Н. Профессиональная этика юриста: учебник для академического бакалавриата / И. Н. Сорокотягин, А. Г. Маслеев. – 2-е изд., перераб. и доп. – Москва: Юрайт, 2015. – 327 с. – ISBN 978-5-9916-3992-7. – ISBN 978-5-9916-5523-1. – Текст: непосредственный. 
Джуха, В. М. Экономика отраслевых рынков: учебное пособие для вузов / В. М. Джуха, А. В. Курицын, И. С. Штапова. – 3-е изд., стер. – Москва: КноРус, 2014. – 284 с. – (Бакалавриат). – ISBN 978-5-406-03270-1. – Текст: непосредственный. 
Если книгу написали 4 или более авторов, то после косой черты следует перечислить всех авторов, начиная с того, чье имя указано в начале строки. 

Например,  

Основы социально-политического устройства Российской Федерации: учебное пособие / И. В. Егошин,С. В. Архипова, Е. В. Пенионжек, К. А. Орлов. – Екатеринбург: Уральский юридический институт МВД России, 2016. – 121 с. – ISBN 978-5-88437-412-6. – Текст: непосредственный. 
Как и в описании книги, описание статьи в журнале следует начинать с фамилии и инициалов автора.  

После чего следуют название статьи, косая черта, инициалы и фамилия автора. Если у статьи несколько авторов, перечислять их нужно в соответствии с теми же правилами, по которым перечисляются авторы книг. 

Далее две косые черты и название журнала, где размещена статья.  

Границу между блоками информации обозначают точка и тире, после чего указываются год, номер выпуска журнала и диапазон страниц, на которых напечатана статья.  

Буква «С», означающая «страницы», — заглавная. 

Например: 

Юзова, Е.В. Кризис экономических моделей / Е.В. Юзова // РБК. – 2018. - №2 – С. 31-34. 

ГОСТ Р 7.0.100–2018 подробно описывает, как следует ссылаться на электронный ресурс, будь то сайт или статья, опубликованная в нём. Основные сведения, которые необходимо указать: 

· Фамилию и инициалы автора: Должен быть указан автор именно процитированного текста. 

· Заглавие - название конкретной публикации или отдельной web-страницы. 

· Тип документа. Текст: электронный. 

· Место и дата публикации: Новосибирск. 2010. 

· Электронный адрес. Необходимо указать аббревиатуру URL, которая расшифровывается как «Режим доступа», затем приводится полный http-адрес сайта или страницы, скопированный из адресной строки. 

· Дата обращения к документу. В скобках необходимо написать дату, когда автором был посещен интернет-ресурс: (Дата обращения: 05.09.2017). - Режим доступа.  Например, 

· три автора: 

Берзон, Н. И. Корпоративные финансы: учебное пособие / Н. И. 
Берзон, Т. В. Теплова, Т. И. Григорьева; под ред. Н. И. Берзона. – Москва: 
Юрайт, 2019. – 212 с. – (Профессиональное образование). – ISBN 978-5-534-
10189-8. – Текст: электронный // Юрайт : [электрон.-библ. система]. – URL: https://www.biblio-online.ru/book/korporativnye-finansy-442431 (дата обращения: 25.06.2019). – Режим доступа: для зарегистрир. Пользователей ЧелГУ. 
· пять авторов и более: 

Организация и особенности проектирования экологически безопасных агроландшафтов: учебное пособие / Л. П. Степанова, Е. В. Яковлева, Е. А. Коренькова [и др.]; под общ. ред. Л. П. Степановой. – 3-е изд., стер. – СанктПетербург: Лань, 2019. – 268 с. – ISBN 978-5-8114-2638-6. – Текст: электронный // ЛАНЬ: электрон.-библ. система. – URL: https://e.lanbook.com/book/112063 (дата обращения: 25.06.2019). – Режим доступа: для зарегистрир. пользователей ЧелГУ. 
· под редакцией или составителем: 

Божественный и обыденный образ Италии глазами филологароманиста (история, культура, язык): материалы Международной научной конференции, август 2015 г. / отв. ред. Н. Б. Попова. – Челябинск: Издательство Челябинского государственного университета, 2015. – 292 с. – ISBN 978-5-91274-283-3. – URL: http://lib.csu.ru/texts/007705/PopovaNB.pdf 
(дата обращения: 10.09.2019). – Текст: электронный. 
· составная часть ресурса: 

Славинская, С. В. Проектирование интерьера библиотеки университета 

/ С. В. Славинская. – Текст: электронный // Молодой ученый. – 2019. – № 24. 

– С. 14-16. – URL: https://moluch.ru/archive/262/60797/ (дата обращения: 15.10.2019); 

Шереметьева, А. Интегрированный поиск в каталогах библиотек / А. Шереметьева. – Текст: электронный // Наука и инновации. – 2019. – № 5 (195). – С. 12-14. – URL: https://elibrary.ru/item.asp?id=38240108 (дата обращения: 15.10.2019). – Режим доступа: Научная электронная библиотека eLIBRARY.RU; 
Юрьева, Т. А. Кейс-метод в подготовке бакалавров психолого-педагогического образования к решению исследовательских профессиональных задач / Т. А. Юрьева, А. П. Филимонова, Т. Е. Гришкина. – Текст: электронный // Теория и практика общественного развития. – 2014. – № 21. – C. 257-261. – URL: http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=480850 (дата обращения: 19.11.2019). – Режим доступа: Университетская библиотека ONLINE: 
[электрон.-библ. система.]; 

- официальные документы: 

О противодействии коррупции: Федеральный закон от 25.12.2008 № 273-ФЗ: ред. от 26.07.2019: принят Государственной Думой 19 декабря 2008 года: одобрен Советом Федерации 22 декабря 2008 года. – Текст: электронный // КонсультантПлюс – надежная правовая поддержка: официальный сайт компании «КонсультантПлюс». – URL: http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_82959/ (дата обращения: 
25.06.2019); - сайты, порталы, базы данных eLIBRARY.RU: научная электронная библиотека: сайт. – Москва, 2000 – . – URL: https://elibrary.ru (дата обращения: 09.01.2019). – Режим доступа: 
для зарегистрир. пользователей. – Текст: электронный; 
BOOK.ru: электронно-библиотечная система / издательство КноРус. – URL: http://www.book.ru/extsearch?Name (дата обращения: 09.01.2019). – Режим доступа: для зарегистрир. пользователей. – Текст: электронный. 
Министерство науки и высшего образования Российской Федерации: 
официальный сайт. – URL: https://minobrnauki.gov.ru/ (дата обращения: 01.09.2019). – Текст: электронный. 
Федеральная служба по надзору в сфере образования и науки (Рособрнадзор): официальный сайт. – Москва, 2004 – . – URL: http://obrnadzor.gov.ru/ru/ (дата обращения: 01.09.2019). – Текст: электронный. 
Перечень электронных документов размещают в конце всего перечня литературы в алфавитном порядке.
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